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Obs.:
Este Manual é provisério e contém orientacdes preliminares podendo ser ampliado e/ou
modificado, conforme necessidades.
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Para acessar o sistema preencha o login e senha (que é o seu CPF), clique em CONFIRMAR.

SEED

SECRETARIA DE ESTADO
DA EDUCACAO

TELA DE ACESS0 AD SISTEMA

LOGIN: |

SENHA: |

#-' CONFIRMAR I 19 ACESSO LEMERAR SENHA

S0 PARANA
i@ cermeseEe CEE

=
EDUCACAO T
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SEED

SECRETARIADE ESTADO
DA EDUCACAD

& USUARIO: W ANO: /MUNICIPIC:  EXPIRA EM: 29:55

Painel da Instituicdo Alterar Senha Sair

ALTERAR SENHA

USUARIO:

SENHA ATUAL: |

NOVA SENHA: |

CONFIRMAR NOVA SENHA: |

Qf"- CONFIRMAR 4™ voLTAR

zrans - B opymant 2043 - 2074 - Tooos o= Diretos Ressrvados

ST pARANA
| ELEPAR Ga—l:-.tx::-u‘.;nw cee
\ m@mx SECRETARLA DA Conzelho
' T EDUCACAO el o

No campo SENHA ATUAL, digite o numero do seu CPF.

No campo NOVA SENHA, informe nova senha pessoal (alfanumérica, no minimo 6 caracteres).
No campo CONFIRMAR NOVA SENHA, repita a senha informada no campo NOVA SENHA.
Apos esse procedimento, clique em CONFIRMAR e a senha sera alterada.

Saia e acesse novamente com a nova senha
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Cligue no nome do responsavel para entrar no sistema.

SELECAD DE SETOR
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Ap0s a troca de senha, clique em Processo e Painel do Usuario.

SEED

SECRETARIA DE ESTADO
[A EDUCAGAD

“ USUARIO: @ ANG SECRETARIA: SMUNICIPID:  EXPIRA EM: 29:51
“H pARANA

a CELEPAR {@ e e LEE

- EDUCACAO Egtadual do
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No menu Processos do Usuario, a esquerda, clique no NRE/Departamento, para visualizar
0 processo.

SEED

SECRETARIA DE ESTADD
DA EDUCAGAD

‘@ AND SECRETARIA: /MUNICIPIO:  EXPIRA EM: 29:42

" PARANA
, CELEPA ol CE€
( SELE SECRETARIA OA Consetho
\ EDUCACAO cagss
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Clique no icone LUPA, para abrir o processo a se

SEED

SECRETARIA DE ESTADD
D EDUCAGAD

4 USUARI:

T AN

r analisado.

SECRETARIA:

/MUNICIPIO:  EXPIRA EM: 26:22

N® PROCESS0: |

=
=

-Listagem de Processos em "NRE CURITIBA SEF”

= T
EscoLA | SECRETARIA

90

o/ 2015

INSTITUICAD: 09

CONSULTAR

REMND
Al 'II:JR|7_—-C£O ENS.

RECEBER
PROCESSC

m

23/07/2015 11:03

PAnANA

SECRE

EDHCMAD

, e CELEPAR @
| et
-

uengheo
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Compete ao TECNICO PEDAGOGICO do Nucleo Regional da Educacéo, visualizar e conferir
todos os documentosinseridos no processo pelo secretario e aprovados pelo diretor dainstituicao

de ensino, clicando um a um, em todos os icones & constantes na barra lateral a esquerda.

OBSERVACAO: confira os icones “a dados da instituicio de ensino e os dados da

mantenedora.

e ANO:

SECRETARIA:

NRE # MUNICIPIO:

EXPIRA EM: 25:32

Processo Alterar Senha Sair

PROCESSO N°(163/2015)
0IllEI'.ALIlES DO PROCESSO
eREUIEmIEﬂTD DE SOLICITACAD

-©DADOS DA INSTITUICAO DE

-ZDADOS DA MANTENDEDORA

eREDDLlIEAD DE CREDENCIAMENTO
|E/OU RENOVACAOQ DO
ICREDENCIAMENTO DA INSTITUICAD

BATD DE AUTORIZACAO DE
FUNCIONAMENTO DO CURSO COM O
RESPECTIVO PARECER

ellL'ﬂlll REMOWVACAO DE
'ORIZACAD COM O RESPECTIVO
PARECER

BPREV]SAD DE MATRICULA COM
JDEMONSTRATIVO DA ORGANIZACAO
IDE GRUPOS

&) INDICACAO DAS MELHORIAS
E/OU MODIFICACOES EFETUADAS EM
LACAO AS INST. FISICAS, EQUIP. E
REC. PEDAG

el_lSTA E DOC. COMPROBATORIA

ecEllTlFlCADD DE VISTORIA DO
PO DE BOMBEIRO OU

'OOFICIO DE ENCAMINHAMENTO AO
(A) SECRETARIO (A) DE ESTADO DA
EDUCACAQ, EXPEDIDO PELO [A) CHEFE
NRE

GATO ADMIN. DA CHEFIA DO NRE

- CRELATORIO CIRCUNSTANCIADO
-OLAUDO TECNICO

-ZTERMO DE RESPONSABILIDADE
JASSINADO PELO (A) CHEFE NRE

TRAMITES DE PROCESSO

ENVIAR

DEVOLVER INST.
DE ENSINO

DETALHES DO PROCESSOD

PROTOCOLO:

ASSUNTO:

INSTITUICAD:

1637 2015

N° RESOLUCAD :

RENOVACAD AUTORIZACAD PARA FUMCIONAMENTO

SITUACAD: RECEBER PROCESSO

PROTOCOLADO EM:  21/08/2015 14:15

MUNICIPIO:

21/0815

1415 ENVIAR
2100815 _

1417 ENVIAR
21108115

14:15

PROCESS0 ANALISADO PELO(A).. NRE

SEF

PROCES30 TRAMITADO PARA O(A)...

DIRETOR DAINST. DE ENSING

ENVIAR PROCESSO0 REGISTRADO NO SISTEMA...

DIRETOR

CADASTRADO

ESCOLA

CADASTRADO

ESCOLA

CADASTRADO

| »

B

"

m

MANUAL SISTEMA PROCESSOS ON LINE - Técnico Pedagdgico do NRE




OBSERVACAO:

Clique na LUPA ' para visualizar quando o documento estiver anexado pelo secretario,

salvo em PDF.

@ ANO: SECRETARIA: NRE

/ MUNICIPIO:

EXPIRA EM: 15:07

Processo Alterar Senha Sair

PROCESSO N°(163/2015)
© peraLses po processo
Bnewmmo DE SOLICITACAQ
- 2DADOS DA INSTITUICAO DE
ENSINO

-©DADOS DA MANTENDEDORA

©) RESOLUCAQ DE CREDENCIAMENTO
E/OU RENOVACAO DO
ICREDENCIAMENTO DA INSTITUICAO

°ATDDEAIITD‘KIZA.CADDE
FUNCIONAMENTO DO CURSO COM O
PECTIVO PARECER

ollLTDIA RENOVACAO DE
'ORIZACAO COM O RESPECTIVO
PARECER

OPREVIEAD DE MATRICULA COM
IDEMONSTRATIVO DA ORGANIZACAO
IDE GRUPOS

© mpIcacao DAS MELHORIAS
E/OU MODIFICACOES EFETUADAS EM
RELACAO AS INST. FISICAS, EQUIP. E
PEDAG

oLISTﬁ E DOC. COMPROBATORIA
IDA HABILIT: DOCENTE, DIRECAO,
IADMINIST., COORD. PEDAGOGICA , EQ.
POIO

oATD ADMISTRATIVO E PARECER
E APROVACAO DO REGIMENTO
[ESCOLAR E ADENDOS

°CERTI.FICADD DE VISTORIA DO
ICORPO DE BOMBEIRO OU
ICERTIFICADO DE COMFORMIDADE

0 LAUDO TECNICO VIGILANCIA
ISANITARIA

QRELATD'K[D DE AVALTACAD
[INTERNA DA INSTITUICAO

°nmmmo QUE COMPROVE
IMUDANCA / ALTERACAO NA

Emmmnumnmm
E ENSING

- OOFICIO DE ENCAMINHAMENTO AO
(A) SECRETARIO (A) DE ESTADO DA
EDUCACAD, EXPEDIDO PELO (A) CHEFE
DO NRE

“CATO ADMIN. DA CHEFIA DO NRE
|DESIGNANDO A COMISSAO
(VERIFICADORA

- ORELATORIO CIRCUNSTANCIADO
-CLAUDO TECNICO

-STERMO DE RESPONSABILIDADE
|ASSINADO PELO (A) CHEFE NRE

TRAMITES DE PROCESSO

Documento do Processo: REQUERIMENTO DE SOLICITACAO

Anexar Arquive (PDF): 2 2 f .
Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado.

Observagao: |

o/ ANEXAR 4. CANCELAR

—Anexos

Observacao

Dados

&

»

m

»

m

ENVIAR

DEVOLVER INST.
DE ENSINO
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Apods a visualizacao de todos os itens (Documentos), defina o encaminhamento e clique
em:

ENVIAR - Encaminha o processo a Coordenacao de Estrutura e Funcionamento (CEF/SEED)
para prosseguimento, se todos os documentos estiverem de acordo (Instrucao as fls 35 a 38).

ou

DEVOLVER INST. DE ENSINO - Retorna o processo para o secretario, para correcao, se um
ou mais documentos nao estiverem de acordo.

P USUARIO: ‘@ ANOD: SECRETARIA: NRE /MUNICIPIO:  EXPIRA EM: 29:39
Processo Alterar Senha Sair
e :
) DETALHES DO PROCESSO A = N
[5) PROTOCOLO: 1644 2015 SITUACAD: RECEBER PROCESSO
REQUERIMENTO DE SOLICITACAQ
CDADOS DA TNSTITUICAO DE
JENSING REMOVACAQ AUTORIZACAD e P g
ASSUNTO: PROTOCOLADO EM: 271/08/2015 14:47
CDADOS DA MANTENDEDORA
|E[2]RE;DL“EAD DII;SREDEHEI.AHEHTD INSTITUTCAD: MUNICIPIO:
ICREDENCIAMENTO DA INSTITUICAQ N° RESOLUCAQ :
© ato pE AUTORIZACAQ DE

FUNCIONAMENTO DO CURSO COM O
PECTIVO PARECER

& yLTIMA RENOVACAO DE MOVIMENTACOES DO PROCESSO

'ORIZACAO COM O RESPECTIVO

QPREVISADDEIMTRICHLAM 24/08/15 o) ARA A 1 N
L i 61--?3;5 EMVIAR SF'RIC,‘-CES._,CI. NALISADO PELO(A)... NRE CADASTRADO DIRETOR | q
IDE GRUPOS )
21/0815 S AMITA ARA O(A)... iy S A
INDICACAO DAS MELHORIAS 41.08: 15 ENVIAR PROCE S? TRAMITADO PARA O(A) CADASTRADO ESCOL/ &
E/OU MODIFICACOES EFETUADAS EM 14:45 DIRETOR DA INST. DE ENSING
LACAD AS INST. FISICAS, EQUIP. E e e
i 21!_?3::; ENVIAR. PROCESS0 REGISTRADO NO SISTEMA. .. CADASTRADO - . &
LISTA E DOC. COMPROBATORIA 7
HABILIT: DOCENTE, DIRECAO,
COORD. )GICA , EQ.

POIO
oATD ADMISTRATIVO E PARECER

m

QCERTIFICADD DE VISTORIA DO
RPO DE BOMBEIRO OU
ERTIFICADO DE COMFORMIDADE

LAUDO TECNICO VIGILANCIA
ARIA

°RELATDK[D DE AVALIACAD
RNA DA INSTITUICAO

eDDElIlEHTD QUE COMPROVE

- OOFICIO DE ENCAMINHAMENTO AO
(A) SECRETARIO (A) DE ESTADO DA
EDUCACAOD, EXPEDIDO PELO (A) CHEFE
NRE

~DATO ADMIN. DA CHEFIA DO NRE

~ZRELATORIO CIRCUNSTANCIADO
~GLAUDO TECNICO

-STERMO DE RESPONSABILIDADE
IASSINADO PELO (A) CHEFE NRE

TRAMITES DE PROCESSO

ENVIAR

DEVOLVER INST.
DE ENSINO
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Ao visualizar os documentos e a opcao for DEVOLVER INST. DE ENSINO.
1 - Cliqgue em APROVACAO e DE ACORDO se o documento estiver correto.
2 - Cliqgue em APROVAGCAO e em AJUSTAR se discordar do documento digitado e/ou

anexado pelo secretario.

By o — WA TPEATY 1
T AEOLESTRENT OE SOLICITRCRS i w ] e
DADOS Tk INSTITLESAD 00 [xa s R (=] [+ ] o
TR [k A B i o o o
MESOLUCAD OF CAZDEWCIAMENTD) EADU REMOVACAS) OO ndc
| SREDERTARNINTG G4 RITTTCECAD Lol b o Aralambs
ATC) D SUTCRIZACAD DE NASCTORAENTD 20 CLESD i - )
e Lol w o PSR T T
A FIHA R BCAS B A ToRISRDAD SOh D Eba [ 3
BPSSECTING PANECEN . L4 o fomelim e LT
iugcoatas hal miprca il LG nabiFiSatofn . —
| EOFETOADWE [H BELACAD &5 TRET. FESICAS, DOLEP, I FEC.  Den w o b | e aga |
| ragas Sl o
LI OGN AT L Al B TR, iz ;
A0, ACFRIST. CECAL, FIDAGOGICA | 8 MROID T ol o Frrr
AV ASMESTRATIVE £ PAALETE B MLIAEY 2 s 3
BLOMMEKTD CSCTLAR © ADCHOGE - b o P liFRLE. — — T,
SFRTHE L5 B GAUINE L e AT T RO e —
CHRTINICAD [ COMEOAMITATS - » o [ e L
WA FRCACEE VISTLARCEA SAn[TAAZA = o o e i
RECATOA) S AMIALAD INTHRRS DA BOETERSICRD B L o i O =¥
S A DR COHRNCT ML ¢ 4 PR R iz
PRANTENE DR £ WA 1STTTUICAD D8 BN ol o o sabaney DETREGES
ECLARATED GO L GRS CONPLOV & AU ALRD B nidg i
BELATORION FPA1T i 2 = ek S B L
PN FF ST L (1) RS TR (4] B8 nis v
| EETADS Tl MOLCAC AR, TYSHEVESG PRLD (A3 CHERE 0 Han T o o Y. . L}
AT ADMIN. T CREFIA DO A DESIRGRDIO & nls
B | coerasan vERITEADSA - o o Pro-aR o
BTG CREURELANE B (s o o - [Rpmim i)
LA PR [T [ =] ] Ly e I_-um;l':h }
m | T ol agat z s e
-rl"'l-‘l: SEEFORTAB L] G Al LG (4] SHETE o o o s (= ™
o commmss e e
B # e ity | PP N
=
o
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=
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Ao clicar em AJUSTAR uma tela sera aberta para insercao do motivo da solicitacao de
ajuste, referente ao item selecionado. Para finalizar, clique em CONFIRMAR.

& AN SECHETAHIA. NHE MUBRICIFE),  EXFIRA EM. 2724
z
ANALIS] 1NFORMAR O MOTIVO
PRI
assiern | i ] Poke 0 Ga:ii i b D8 | R |
AR A I | J = oa Ry
B § U # X, x* & |!|c = 5":--@-‘.&::‘-@'-
" EFiB8 0= & 008
m esdie = Fexmalo | Boms = | Tigo de Lelrs =| [amaris -
j.d0a 1| i s A :ql ..-__" _?J
P T 1
ﬂwmnﬂmmm DADH -
fmwhm“ﬁm{ﬂ
AL INST, FESICAS, LIFUIE. L ey
RES0
CREDY
AT |
coM ¢
g ; ULT
nl“ﬂ‘m“‘mtmm AFSoE
Ol APHIUWATALT D01 18 G
E ADENDGS FREV
S exmimaeane on vistusia oo RREY
11 I THDTE
FICADG DE COMFORMIDADE it
“m’mm'lﬂmﬂ PELAO
i e o LIETH
1 L DIRES
DA THSTITUICAD
35 At
COMPROVE BEGIM
A AL HA o
[ORA F /0L MA THETTTUTCAD CERT
CERTE
ENCAMINHAMENTD AD g || Bodr P
Al DE ESTADD DA AL
0 BrLO () ClrrT :
AT AGHIN, DA CHEFLA B RE HELE) o VOCTAR gy - CoRFIRRA
DESIGHANDD A CGHISSAQ |
e moct
MARTE
CRELATORIO CIRDUNSTANCIADD
OFICID D ENCAMINHAMENTO A7) (&) SECRETARIO {8} DE o o NRa T
LMo TECILO) ESTAOO DA EDICACAD, EXPEDHOG PELO () CHEFE DO RARE =1 Analisnde Sk i
L : ATO ADMIN, DA CHEFLA DO MAE DESIGNARDG & W - -y
SIS DRIE LB O i COMISEAD ur—-'nFl.t'ﬁnnﬁ.': ‘ —a Q Q M-:mmin (Bprmeahn
THAMITES DE PROCESSD = =
F = ;
ENVIAR
DEVOLVYER INST.
DE EMSTHO

Lembrando que para finalizar a acao de DEVOLVER INST. DE ENSINO, clique em todos
os documentos para APROVACAO (DE ACORDO) ou APROVACAO (AJUSTAR), e CONFIRMAR.
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No documento a ser corrigido, campo situacao, aparecera a palavra AJUSTAR. Clique em

CONFIRMAR e observe a seguinte mensagem:

Deseja realmente confirmar?

Clique em OK, para gravar as informagdes preenchidas.

LHNVIAR

ﬁ} AND SECRETAMIA.  MRE NURICIP:  EPIRA EM: 18:33

DEVOLVER THST.
OF ENSIRD

Wl AHALISE DD PROCESSD

PROTGCOLG: 140y 001 fl'l'l.ll{j-n: RECEHER PROCESS
ASEUNTOn  RENRWACALH ALITDREEACAT PARA FUNCIOMNAMEMN T PROTOCOLADD FMn 1 T/TET0Y
INSTITEEGAL, MNP

[hoec amae s Obrigattelo| Incluide, Anallsado| Siuacho *
) CE

REQUIRIMENTO O SOLICITACAD Sim ' s ACORBA
DADOS A INSTITUIGAS O ENSING ridi =] s Hh!

Nio
DADOS DA MANTENDEDORA hidbo <] v Bnadetnd
RESQLUCAO DE CREDENCIAMENTO B/OU RENCVACAD DO _ v = Hila
CREDENCLAMENTD DA IRSTITUICAD Anylssda
ATO DE AUTCRIZACAD DE FUNCIONAKENTD OO CURSD & o v Nia
COM O AESPECTIVO PARECER -t Analsads
ULTIMA RENOVACAD DE AUTORIZACAD OOM O it o W [T
RESPECTIVO PARECER Analisade
INDICACAD DA MELHORIAS E/OU MODIFICACOES
EFETUADAS EM RELACAD AS IMET, FISICAS, EQUIF. I AES,  Sim W w tibic
PEDAG Analisade
LISTA B DOC, COMPRDBATORIA DA HABILIT: COCENTE, &im o o Hija
DIRECAD, ADMINIET,, COORD, PEDAGOGICA . EQ. APOIO Analaado
ATO ADMISTRATIVO E PARECER DE APROVACAD DO = v 7 Nia
REGIMENTO ESCOLAR £ ADENDOS s Anaksado
CERTIFICADO DE VISTORLA DO CORPO DE BOMBEIRD QU Sh o o Nia
CERTIFICADD DE COMPORMIDADE Anatmade
LAUDO TECKICD VIGILANCIA SANITARIA £im ' w

N
RELATORIC DE AVALIACAD INTERMA DA THETITUICAD Sien W w e S
DOCUMENTD QGUE COMPRLOVE MUDANCA 7 ALTERACAD MA . W o Nia
MANTENEDORA E/OU NA INSTITUICAD OF ENSING g Anaksada
DECLASACAD DO NRE QUE COMPROVE A APROVACAD DOS b e,
RELATORIOS FINAIS hio < <] Brakeags iboapie) o
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO AD (A) SECAETARIO {A) DE Hila i ™
ESTADO D4 ENUCACAD, EXPEDIDG FELD (4) CHEFE DO NEE 00 o o analtads . WOtErEcEs )
ATO ADMIN. D CHEFIA DO NRE DESIGHANDO A Nia ! gy
COMISSAD VERIFICADOAA Ho e o Ansbgadn  WIPTNAERR)
RELATORIO CIRCUNSTARCIADO N [x] o :":‘ e L Aprovagsa |
LAUDG TECHICO No Q (<] Hie { Mprrvasin |
TERMO DF RESPONSABILIDADE ARSINADD PELD [A) CHEFE N .
WAL s Hia {x] o anataado L Apriwagha

y/ COMFIRHAR &= VOLTAR
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Processo analisado com sucesso, clique em CONFIRMAR, para gravar todas as informagoes.

A

CONFIRMAR 4%  VOLTAR

b i

..“' USUARIO: ‘@ ANG: SECRETARIA: NRE /MUNICIPIO:  EXPIRAEM: 11:04
Processo Alterar Senha Sair
PROCESSO N°(164/2015) PROTOCOLO: 184y 2015 il SITUACAD: .
DETALHES DO PROCESSO ASSUNTO: R PROTOCOLADD EM: 7
oI IS INSTITUICAD: MUNICIPTO:
-2DADOS DA INSTITUIGAD DE =
ENSINO '
°m DE mu
Eo meanan [ Documento | Obrigatorio MM-
ICREDENCIAMENTO DA INSTITUICAQ
Qnmntmmmne REQUERIMENTO DE SOLICITACAD Sim w o ACORDO
FUNCIONAMENTO DO CURSD COM O ’
PECTIVO. pmem = 2 MEo
. i s DADODS DA INSTITUICAD DE ENSINO ET o o e
UTORIZACAQ COM n.m'?s_mzcnm Nao
DADOS DA MANTENDEDORA N3 4 W’ Al
RESOLUCAD DE CREDENCIAMENTO E/OU RENOVACAD DO )
CREDENCIAMENTO DA INSTITUICAD 211D v v R
ATO DE AUTORIZACAD DE FUNCIONAMENTO DO CURSO COM O & v ) DE
RESPECTIVO PARECER - ACORDO
ULTIMA RENOVACAD DE AUTORIZA v BE
PARECER ) ACORDD
PREVISAO DE MATRICULA COM DEM \f) Processo Analisade com sucesso 5 DE
DE GRUPOS [ ACORDO
INDICACAQ DAS MELHORIAS E/QU V’ DE
RELACAD AS INST. FISICAS, EQUIR. ACORDO A
4/ CONFIRMAR =
LISTA E DOC. COMPROBATORIA DA o BE
ADMINIST., CODRD. PEDAGOGICA ; | ACORDO
ATO ADMISTRATIVO E PARECER DE| 7 DE
ESCOLAR E ADENDOS ACORDO
CERTIFICADO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIRO OU = v V, BE
CERTIFICADO DE COMFORMIDADE 22 ACORDD
) DE
LAUDC TECNICD VIGILANCIA SANITARIA Sim v w Ty
RELATORID. DE AVALIACAD INTERNA DA INSTITUICAD Sim W v 5
ACORDO
DOCUMENTO QUE COMPROVE MUDANCA [ ALTERACAD NA = V’ iy BE
MANTENEDORA E/OU NA INSTITUICAD DE ENSING =i ACORDO

e

DEVOLVER INST.
DE ENSIND
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Ao confirmar, a tela abaixo serd aberta.

O icone % informa que este documento ndo esta correto e deve ser corrigido pelo
secretario.

Clique em sair na barra do menu para finalizar esta acao.

Lembrando que ao DEVOLVER INST. DE ENSINO, o processo retorna ao secretario para
corregao. Apos, ao diretor para prosseguimento.

Q‘ USUARIC: T ANO: SECRETARIA: NRE /MUNICIFIO:  EXPIRA EM: 23:46

Processo Alterar Senha Sair

»

PR e o) [

DETALHES DO PROCESSO

[5) . . = e Js
_nEwEmmTo DE sowucmlu:no prROTOCOLO: 1457 2015 STURERD: DE;OLvIDO INST. DE

-CDADOS DA INSTITUICAO DE ENSIND

|Ensino

-SDADOS DA MANTENDEDORA

&) RESOLUCAQ DE CREDENCIAMENTO

|E/OU RENOVACAO DO

RENOVACAD AUTORIZACAD PARA FUNCIONAMENTO T
ASSUNTO: PROTOCOLADO EM: 12/08/2015 16:20

ICREDENCIAMENTO DA INSTITUICAD INSTITUTCAO: MUNICIPTIO:
&) ATO DE AUTORIZACAO DE : .
FUNCIONAMENTO DO CURSO COM O e RESOLUCAO =

JRESPECTIVO PARECER

°“LTIHA RENOVACAD DE
IAUTORIZACAQ COM O RESPECTIVO

PARECER MOVIMENTACOES DO PROCESSO
© PREVISAO DE MATRICULA COM
|DEMONSTRATIVO DA ORGANIZACAD

Descrigao do Tramite Situagio

msmmmcum 12ma15  DEVOLVER PROCESSO ANALISADO PELO()...| DEVOLVIDO A INST, NRE
/08115 O SSO ANALISA AINST

e 1656 LI INST. DE ENSINO DE ENSIND SEF £
RI 0 AS INST. FISICAS, EQUIP. E

i DIRETOR

LISTA E DOC. COMPROBATORIA 12/08M15 e PROCESS0 ANALISADO PELO(A)... ADASTRA
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Ao retornar da instituicao de ensino, acesse novamente o sistema com o seu login e senha.
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Cliqgue no nome do responsavel para entrar no sistema.

SELECAD DE SETOR
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Clique em Processo e Painel do Usuario.
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No menu Processos do Usuario, a esquerda, clique no NRE/Departamento, para visualizar
0 processo.
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Clique no icone LUPA, para abrir e visualizar os itens (documentos), que foram corrigidos
No processo.
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Pare o cursor do mouse em cima do item para verificar a solicitacao referente ao ajuste.

Apos, clique no icone 'L, para visualizar o documento.
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Confira e clique CONFIRMA um a um, todos os documentos com os icones ‘L.
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Analisados e aprovados os documentos inseridos pela instituicao de ensino, preencha os
itens constantes nos icones <.

“ USUARIO: ‘@ ANO: SECRETARIA: NRE SMUNICIPIO:  EXPIRA EM: 23:33

Processo Alterar Senha Sair
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Todos os icones “a no menu, a esquerda, devem ser preenchidos e gravados, clicando

individualmente (um a um).

SEED

SECRETARIA DE ESTADO
DA EDUCAGAD

e ANO:

& USUARIO:

SECRETARIA: NRE SMUNICIFIO:  EXPIRA EM: 29:33

Painel da Instituicdo Alterar Senha Sair
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'ORIZACAD COM O RESPECTIVO
PARECER

°PREV]5AD DE MATRICULA COM

SELECIONE: (© pocuMENnTO ) (T ANEXO )

QATD ADMISTRATIVO E PARECER
APROVACAO DO REGIMENTO
ESCOLAR E ADENDOS

eCERTlFlCADD DE VISTORIA DO
ICORPO DE BOMBEIRO OU
ICERTIFICADO DE COMFORMIDADE

eLA.II)D TECNICO VIGILANCIA
‘ARIA

QRELATDKID DE AVALTACAO
DA INSTITUICAOC

& pocumento QUE COMPROVE
/ ALTERACAO NA
EDORA E/OU NA INSTITUICAQ

'OOFICIO DE ENCAMINHAMENTO AO
(A) SECRETARIO (A) DE ESTADO DA
EDUCACAD, EXPEDIDO PELO (A) CHEFE

- ZRELATORIO CIRCUNSTANCIADO
-CLAUDO TECNICO

-GTERMO DE RESPONSABILIDADE
IASSINADO PELO (A) CHEFE NRE

TRAMITES DE PROCESSO

ENVIAR

DEVOLVER INST.

m

DE ENSINO
 PARANA

O_c ELEPAR ooy
\ T EDUCACAO

Educagio

MANUAL SISTEMA PROCESSOS ON LINE - Técnico Pedagdgico do NRE




1) Selecione o icone DOCUMENTO para digitar no editor de texto e apds, clique
CONFIRMAR.

em

ou

2) Selecione o icone ANEXO e clique em Selecionar arquivo para inserir o arquivo em PDF
(documento anteriormente digitado e salvo no computador).

Digite no campo Observagao o nome do arquivo referente ao documento anexado. Clique
em ANEXAR.
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OBSERVACAO: O icone amarelo & ficara verde © a cada documento digitado no editor

de texto ou anexado.
Apbs ANEXAR ou DIGITAR todos os documentos do processo, clique em ENVIAR.
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Cliqgue em APROVACAO.

ab USUARIO:

W AND:

SECRETARIA:

NRE 4 MUNICIFIO:

EXPIRA EM: 25:02

Processo Alterar Senha Sair

PROCESSO N°(164/2015)
BDEI'ALHES D0 PROCESSO
0 REQUERIMENTO DE SOLICITACAO

ZDADOS DA INSTITUICAD DE

‘ZDADOS DA MANTENDEDORA

! \RESOLUCAO DE CREDENCIAMENTO
E/OU RENOVACAD DO
ICREDENCIAMENTO DA INSTITUICAQ

eATD DE AUTORIZACAO DE
FUNCIONAMENTO DO CURSO COM O
JRESPECTIVO PARECER

ULTIMA RENOVACAD DE
JAUTORIZACAO COM O RESPECTIVO
PARECER

PREVISAO DE MATRICULA COM
EMONSTRATIVO DA ORGANIZACAD
E GRUPOS

© INDICACAQ DAS MELHORIAS
E/OU MODIFICACOES EFETUADAS EM
RELACAO AS INST. FISICAS, EQUIP. E
REC. PEDAG

0 LISTA E DOC. COMPROBATORIA
IDA HABILIT: DOCENTE, DIRECAQ,
IADMINIST., COORD. PEDAGOGICA , EQ.
APOIO

QATD ADMISTRATIVO E PARECER
E APROVACAO DO REGIMENTO
ESCOLAR E ADENDOS

eCERTlFICADD DE VISTORIA DO
ICORPO DE BOMBEIRO OU
[CERTIFICADO DE COMFORMIDADE

0 LAUDO TECNICO VIGILAMNCIA
‘ARIA

e RELATORIO DE AVALIACAO
RNA DA INSTITUICAO

© pocumenTo QUE COMPROVE
/ ALTERACAD NA
EDORA E/OU NA INSTITUICAO

&) OFICIO DE ENCAMINHAMENTO AD
(A) SECRETARIO (A) DE ESTADO DA
EDUCACAD, EXPEDIDO PELO (A) CHEFE

NRE

eATD ADMIN. DA CHEFIA DO NRE
ESIGNANDO A COMISSAOD
VERIFICADORA

o RELATORIO CIRCUNSTANCIADO
LAUDO TECNICO

aTEIDID DE RESPONSABILIDADE
IASSINADO PELO (A) CHEFE NRE

TRAMITES DE PROCESSO

ENVIAR

DEVOLVER INST.
DE ENSINO

PROTOCOLO:

ASSUNTO: REMNO

1684y 2015

CAQ AUTORIZACAD PARA FUNCIONAMENTO

INSTITUICAD:

sTTuacho: DEVOLVIDD NRE SEF

PROTOCOLADO EM: 271/08/2015 14:47

MUNICIPIO:

REQUERIMENTO DE SOLICITACAC
DADOS DA INSTITUIGAO DE ENSINO

DADOS DA MANTENDEDORA
RESOLUCAOQ DE CREDENCIAMENTC E/CU RENOWACAC DO
CREDENCIAMENTO DA INSTITUICAC

ATO DE AUTORIZACACQ DE FUNCIONAMENTO DO CURSO
COM O RESPECTIVO PARECER

ULTIMA RENOVACAC DE AUTORIZACAO COM O
RESPECTIVO PARECER

FREVISAC DE MATRICULA COM DEMONSTRATIVO DA
ORGANIZACAO DE GRUPOS

INDICACAQC DAS MELHORIAS E/OU MODIFICACOES
EFETUADAS EM RELACAQ AS INST. FISICAS, EQUIP. E REC.
PEDAG

LISTA E DOC. COMPROBATORIA DA HABILIT: DOCENTE,
DIRECAQ, ADMINLST., COORD. PEDAGOGICA , EQ. APOIO

ATO ADMISTRATIVO E PARECER DE APROVACAC DO
REGIMENTO ESCOLAR E ADENDOS

CERTIFICADO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIRO OU
CERTIFICADO DE COMFORMIDADE

LAUDO TECNICO VIGILANCIA SANITARIA

RELATORIO DE AVALIACAD INTERNA DA INSTITUICAD

DOCUMENTO QUE COMPROVE MUDANCA [/ ALTERACAC NA
MANTENEDORA E/OU NA INSTITUICAO DE ENSING

OFICIC DE ENCAMINHAMENTO AQ (A) SECRETARIO (A) DE
ESTADO DA EDUCACAQ, EXPEDIDO PELO (A) CHEFE DO NRE

ATO ADMIN. DA CHEFIA DO NRE DESIGNANDO A
COMISSAQ VERIFICADORA

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

LAUDO TECNICO

TERMO DE RESPONSABILIDADE ASSINADO PELO (A) CHEFE
NRE
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A tela de Aprovacao de Documento Texto ou Anexo sera aberta, para conferéncia.
Clique em DE ACORDO, se o documento ajustado estiver correto.
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Ap0s verificar e aprovar todos os documentos que foram corrigidos pela INST. DE ENSINO
e inseridos pelo NRE, clique em CONFIRMAR para gravar e observe a seguinte mensagem:

Deseja realmente confirmar?

Clique em OK, para gravar as informacgdes preenchidas.

&b USUARIO: ‘@ ANO: SECRETARIA: NRE /MUNICIPIO:  EXPIRA EM: 07-08
Processo Alterar Senha Sair
e —
PROCESSO No(164/2015) n 5 Nio
O pEraLHES DO PROC DADOS DA INSTITUICAD DE ENSIND Nio " v e
QREG.IEKIHEHTD DE SOLICITACAD e V]
5 DADOS DA MANTENDEDORA Nio v 4 v 4 i acl'. .
2DADOS DA INSTITUICAQ DE nalisada
AL RESOLUCAC DE CREDENCIAMENTO E/OU RENOVACAD DO 5 v v DE
‘SDADOS DA MANTENDEDORA CREDENCIAMENTOQ DA INSTITUICAD 'm ACORDO
'RESOLUCAD DE CREDENCTAMENTO ATO DE AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DO CURSO COM O - o v DE
FELTE DT RESPECTIVO PARECER o ACORDO
ICREDENCIAMENTO DA INSTITUICAD
fy s i ULTIMA RENOVACAO DE AUTORIZACAQ COM O RESPECTIVO = v v DE
FUNCIONAMENTO DO CURSO COM O PARECER ACORDO
|RESPECTIVO PARECER PREVISAO DE MATRICULA COM DEMONSTRATIVO DA ORGANIZACAD . */ v DE
© uLTIMA RENOVACAD DE DE GRUPOS 'm ACORDO r
Pttt A INDICACAO DAS MELHORIAS E/OU MODIFICACOES EFETUADAS EM . _ v > DE
) RELACAO AS INST. FISICAS, EQUIP. E REC. PEDAG ACORDO
PREVISAD DE MATRICULA COM
EMONSTRATIVO DA ORGANIZACAQ LISTA E DOC. COMPROBATORIA DA HABILIT: DOCENTE, DIRECAD, Sim V V DE
E GRUPOS ADMINIST., COORD. PEDAGOGICA , EQ. APOIO ACORDO
€ INDICACAD DAS MELHORIAS ATO ADMISTRATIVO E PARECER DE APROVACAQ DO REGIMENTO - v s DE
E/OU MODIFICACOES EFETUADAS EM ESCOLAR E ADENDOS L ACORDO
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Processo analisado com sucesso, clique em CONFIRMAR, para gravar todas as informagoes.
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Ao confirmar, a tela abaixo sera aberta.
Lembrando que o processo foi enviado para a SEED/ DLE / CEF.
Cligue em sair na barra do menu para finalizar esta acao.
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Ao visualizar os documentos e a opcao for ENVIAR.
1 - Clique em APROVACAO em todos os documentos e DE ACORDO.
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Ao aprovar todos os itens (documentos), clique em CONFIRMAR para gravar e observe a
seguinte mensagem:

Deseja realmente confirmar?

Clique em OK, para gravar as informagdes preenchidas.
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Processo analisado com sucesso, clique em CONFIRMAR, para gravar todas as informacoes.
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Ao confirmar, a tela abaixo sera aberta.

Lembrando que o processo foi enviado para a SEED/ DLE/ CEF.

Cligue em sair na barra do menu para finalizar esta acao.
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