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No volume1, estao disponiveis informacoes
sobre formatacao e padrées do Portal.

————



Neste segundo volume do tutorial estao disponibilizadas,
passo a passo informacgdes para os médulos administrativos
utilizados no Portal, tendo como objetivos atender a neces-
sidade de um material de apoio e consulta aos profissionais
que publicam conteludos e apresentar dicas para garantir a
acessibilidade e navegabilidade dos usuarios aos conteudos
do Portal Dia-a-dia Educacéo.

No primeiro volume, estao disponiveis informacdes sobre
formatacao e padroes adotados para o Portal, baseados nos
conceitos de design instrucional para a pratica da usabilida-
de e de conteudos acessiveis.

Nao basta um bom design, uma boa usabilidade e va-
rios outros recursos visuais para atrair a atencéo dos usua-
rios. Atualmente a web se tornou o local onde as pessoas
procuram conteudos: textos e recursos relevantes, como
imagens, videos, etc.

Os conteudos possuem objetivos e estao relacionados a
contextos. Raramente um conteudo exposto esta livre de
uma referéncia textual. Por menor que seja, ha sempre uma
descricao, orienta¢ao ou definicao do que é disponibilizado.

Os textos dos conteldos caracterizam-se por serem curtos
e objetivos, pois ler na tela é uma atividade cansativa e mui-
tas das pessoas que procuram informacdes na Internet tém
pressa.

Todavia, em alguns casos, textos longos sao necessarios
Assim, a estratégia é dividir o texto em tépicos, para facilitar
tanto a leitura quanto a pesquisa.

Publicacdo e administracao

Na pdagina administrativa, para organizar e facilitar a edi-
¢ao dos conteudos posteriormente, recomenda-se a criacao de



Grupos de conteudo. Acesse no menu Médulos / Adminis-
tracdo de Conteudo / Gerenciar Grupos de Conteudos.

Modulos
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Nota: Em algumas paginas, o acesso no menu é Médulos / Con-
teudo Estatico / Gerenciar Grupos de Conteudos.

Na aba Gerenciar Grupos de Conteudos, digite o
nome do grupo e clique no botdao Gravar para salvar.
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Na aba Gerenciar Conteuidos, temos uma pagina com
trés subitens de trabalho:
1. Inclusdo de Conteudos estaticos;

2. Filtros;
3. Conteudos Cadastrados.

Em Inclusao de Contetidos estaticos insira o titulo do
conteldo. Selecione o Grupo de Conteudo relacionado ao
novo conteldo e, na caixa de texto, crie o contelido com
todas as informacdes e formatagdes necessarias. Utilize a
barra de ferramentas para inserir imagens e links quando o
conteudo assim exigir. Para finalizar e salvar, clique no bo-
tao Gravar.

_—



Nota: Quando alguma dessas op¢des nao for preenchida, ou
o grupo de contelidos nao for selecionado, uma caixa de dia-
logo (uma mensagem) sera exibida na tela indicando o item
que esta incompleto.

fnciusis de Conkeides pstaboos

Tituks™ Ergrizic
Grupe da Comleide” Hennum - —
Exi=ir aza unuiirios de grona”® ..F'mrug

Q) site “hetpe/Fwwwoensinoreligioso.peed.prgov.br” din

Taio _;h Mack precita infermar um Grupa de cantedde

(.

Todos os conteudos que foram criados aparecem na lista
Conteudos Cadastrados. Essa lista é alfabeticamente or-
denada.
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Legenda: 1) Caixa de selecdo para excluir um ou mais contetdos; 2) Gru-
po de conteldo; 3) Grupo de usuarios que podem visualizar o conteudo;
4) Numero de identificacdo (ID) do conteldo; 5) Titulo do conteudo; 6)
icone para edicdo do contelido; 7) icone para exclusdo de um contetido
especifico; 8) Botdo para apagar um ou mais contetdos selecionados.

Algumas paginas apresentam muitos contetdos. Para fa-
cilitar a busca, utilize a ferramenta de Filtro por grupo de
conteudo.

Biblioteca Professor
Geral

Simbolos

X I Thulo Textos Sagrades

Nota: Quando um grupo especifico é selecionado, apenas os
conteudos daquele grupo serdo listados na tela.
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Aplicacao e acessibilidade

Nas paginas de conteudo, quando houver outras informa-
¢Oes pertinentes ou complementares a um determinado
assunto, utiliza-se “Saiba mais...”. Esta opcao pode direcio-
nar para um conteudo de outra pagina, ou para materiais
e recursos relacionados ao tema em questao.

As informacgdes contidas no Saiba mais devem ficar ali-
nhadas sempre a esquerda.

Os itens listados no Saiba mais devem conter um titulo
ou pequena descri¢do sobre o assunto e o link para acessar
o conteudo.

Quando os itens do Saiba mais forem indicacdes de ar-
quivos anexados, como PDF, videos, sons, imagens, utilize
os icones padrao. (Consulte o tépico Icones no volume 1
deste tutorial.)

Saiba mais...

W | ej de Diretrizes e Bases - LDB 9394/96
Acesse em PDF

Nos conteudos, também é necessario informar o autor do
texto e a(s) fonte(s) de referéncia. Essa informacao deve
aparecer como nota de rodapé no final do texto, alinhado



a esquerda: “O texto foi produzido por (home do autor),
adaptado das seguintes fontes: (citar as fontes). Apoés indi-
cagoes das fontes, informar a data de acesso: “Acesso em:
(data de acesso)”.
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Menu dinamico

Os menus sao listas de op¢des para executar uma deter-
minada atividade ou direcionar a paginas de conteudos. Po-
dem listar funcdes ou recursos disponiveis sobre um tema
especifico, permitindo aos usudrios a pré-visualizacdo dos
conteudos ocultos na pagina principal.

Submenus sao utilizados para agilizar o acesso as infor-
macodes de um item especifico, diminuindo a quantidade de
cliques, ou para dividir em categorias conteudos muito ex-
tensos ou amplos.

Publicacdo e administracao

Para incluir, editar, excluir itens do menu ou submenus,
acesse o0 menu Médulos / Menu Dinamico / Gerenciar
Itens dos Menus.

Modulos

Administracdo

Administracio de Conteldo #

Menu Dindmico » Gerenciar tens dos Menus

Noticias 4 %&erirﬁﬁkﬂ erar ftem
ThemeChanger b Gerenciar Permissdes

A pagina apresentara os itens de menu existentes como
mostra a imagem.
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Legenda: 1) icone NAO utilizado, pois é necessario ter acesso aos codi-
gos de programacdo da pagina; 2) Nome do menu (criado pelo adminis-
trador geral da pagina — no caso, a empresa responsavel é o Celepar); 3)
Itens do menu da pagina; 4) icone para inserir itens de menu principa; 5)
icone para inserir submenus; 6) Edita as propriedades dos itens de menu;
7) Exclui o item do menu; 8) Propriedades dos menus.

As propriedades indicam as caracteristicas de um item de
menu:
1. se possui um link para conteudo externo;
2. se possui um conteudo da pagina disciplinar/departamento;
3. se abre ou ndo em nova aba/janela;
4. quem pode visualizar o item no menu quando acessar a
pagina.

TedosSeondos To— 0 B e——3H A 4
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Legenda: 1) icone de conteudo; 2) icone de link; 3) icone exibe aos gru-
pos; 4) icone abrir em nova aba.

Nota: Quando os itens 1 e 2 estdo ocultos, é porque ndo ha
conteldo ou link vinculado. Quando o item 4 esta oculto, abre
na mesma janela; quando visivel, abre em nova aba.

Para inserir um item no menu principal, clique no icone
Inserir Submenus, no nome do menu (no exemplo, Menu
Vertical).
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Nota: Para localizar o nome do menu, observe a hierarquia

dos itens.

O préximo passo é criar o menu, que nesse caso, recebera
o nome de Exemplo de Menu.
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Legenda: 1) Espago para o link de um conteldo ou pagina; 2) Caixa de
selecdo para visualizar os conteudos da pagina; 3) Grupos que poderdo
visualizar o item do menu na pdagina principal; 4) Op¢do para abrir em
nova aba/janela; 5) Ordem do item no menu.

Notas:

® Para garantir que estd inserindo o item de menu no item
correto, verifigue o nome da janela. Como o nome do
nosso menu é Menu Vertical, aparece Inclusao de Item

Menu Vertical;

® Para inserir um conteudo da prépria pagina no item de
menu, utilize a caixa de selecdo (2) para visualizar os con-
teldos cadastrados. Quando forem muitos, pode-se uti-
lizar o Filtro por grupo e entdo selecionar o contetdo

desejado;
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e Em Exibir aos grupos (3) normalmente costuma-se cliclar
na opc¢do Marcar Tudo. Para testar o menu, ndo marque
a opcao Visitante, e o item ficarad disponivel apenas aos
usudrios quando estes estiverem logados.

Retornando a aba Gerenciar Itens dos Menus tem-se a
seguinte disposicao:

s A o
Srbinim @ ur = A 4
e T e— [ e By A A
s s e n_ u !é A |

O menu esta criado. Para criar submenus neste item espe-
cifico, localize o icone Inserir Submenus do item Exemplo

de Menu.
s kel u = 2 x|
Sansrias @ B s 2 a4
Benmiis n b b s ] Eal B A A
I Te9a 20 B ﬂ [ f .‘!I
JieEmn aaTEEN “ “ ._= [é ke sare Sutmenns |

Na janela Inclusao de Item, crie os submenus. Faca de
acordo com as orientagdes para a criagdo do menu.

= [ e e Teetn =




Para exemplificar, foram criados dois submenus nomea-
dos Submenu 1 e Submenu 2.

Nota: Repare na hierarquia dos itens do menu.
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Para excluir um item do menu que contém submenus, pri-
meiro devem ser excluidos os submenus. Caso queira excluir
o menu Exemplo de Menu sem excluir o Submenu 1 e
Submenu 2, a seguinte mensagem sera exibida:

Este ftem n&o pode ser excluido pois possui sub-tens,

Aplicagao e acessibilidade

e Todos os botdes do menu devem conter hiperlink, inclusi-
ve quando o botado abre para submenus.

Imagens.

Sons

Treches de Fimes

Videos

&l 1 |
£ [=a [http:/ A diaadia.pr.gov.br/tvpendrive |

Quando o botdao esta sem link, aparece o cédigo
javascript:void(0);.



| Imagens
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Notas:

® Em alguns casos, pode ser necessario que os botdes do
menu direcionem para uma pagina de introducao que re-
pete os itens do submenu em formato de lista;

¢ Submenus podem ser utilizados para diminuir a quantidade
de cliques para acessar determinadas informagoes;

e Use submenus quando os itens nao ultrapassarem o nu-
mero de seis. Isso diminui a quantidade de cliques, e nao
atrapalha os usuarios com limitacdes motoras ou dificul-
dade na utilizacdo do mouse.

* Quando o numero de itens no submenu ultrapassar seis,
abre-se uma nova pagina de conteldo e elencam-se os
itens no formato de lista e em ordem alfabética.

e Nao crie submenus para submenus. O ideal é criar uma
pagina de conteudo e dispor os itens em formato de lista.

LEGISL-IJ;![!

2005

e Nenhum botao do(s) menu(s) ou submenu(s) pode direcio-
nar diretamente a um download ou link externo. Nestes
casos, abre-se uma pagina de conteddo com uma breve



explicacdo sobre o arquivo disponivel para download ou
sobre o sitio ao qual o usudrio esta sendo direcionado.

Destaques dinamicos

Destaques sao imagens ou botdes personalizados com links
que direcionam a conteudos internos ou externos do sitio.
Eles devem ser posicionados na coluna direita das paginas.
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Publicacdo e administracao

Para inserir destaques, alterar e fazer a manutencao deles
acesse na pagina administrativa, o menu Moédulos / Desta-
ques / Gerenciar Grupos de Destaque.

Modules | Bloces | Usudrios | Ferramentas Diversas | Ajuda

Administracio

Administracio de Contelddo »

‘l Destagues 3 H Gerenciar Grupos de Destagues
extCal 3 Gerenciar Destaques [%
Galeria de Imagens 13 Inclusdo de Destaques

Informagdes do Usudrio » | Configuragdes do sistema

Na janela que se abre temos as op¢des de Cadastro de
grupos e Grupos ja cadastrados.

G s e U e | G Pt | bt o Bt | 5 W e e i




Em Cadastro de grupos, digite o nome do grupo deseja-
do e clique no botdo Gravar. Quando for necessario excluir
um ou mais grupos cadastrados, utilize a caixa de selecao
grupos ja cadastrados e clique em Excluir.

Por exemplo, para cadastrar o grupo Teste destaque,
acesse a aba Inclusao de Destaques e preencha os campos
necessarios.
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Legenda: 1) Grupo de destaque; 2) Espaco para inserir link do conteudo
— quando for um link externo a pagina da disciplina/departamento; 3)
Espaco para digitar o link da imagem disponivel no servidor; 4) Caixa de
selecdo da imagem que ainda nao estiver no servidor e, sim, gravada em
seu computador para enviar; 5) Caixa de sele¢do do conteudo desejado,
caso o link do destaque for um conteudo da disciplina/departamento; 6)
Altura e largura padrdo dos botdes de destaque; 7) Caixa para digitar o
texto alternativo do botdo; 8) Ordem em que o botdo devera aparecer
na lista de destaques; 9) Opc¢do para que os contetdos abram na mesma
janela - a nado selecdo faz com que abram automaticamente em nova aba/
janela; 10) Botdes para salvar ou limpar os dados digitados.

Na aba Gerenciar Destaques, as informacdes sao apre-
sentadas da seguinte forma:
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Repare que na coluna Publicado, o icone indica que o
destaque nao esta publicado. Clique no icone para deixar o
destaque visivel para os usudarios.

FE e SRAAR SRR fr 98 B
RS Cadtoren

Para que o menu de destaque criado apareca nas paginas
é preciso criar um Bloco de Destaque Dinamico que vai
posicionar os destaques na coluna direita.

Acesse no menu administrativo Blocos / Listar todos os

blocos.

Blocos
Listar todos o= blocos r\L

Na janela de Gerenciamento de blocos, na caixa de
selecao, escolha o item Destaques Dinamicos e clique no
botio Incluir.

Saranciamento de Hocos

Na janela Adicionar um bloco, preencha os itens neces-
sarios.



Narw Caniag e Jnbmays
e E bR BESA RS -ANE - ]
ol [ a3
s L e " |
D per -
B ,,i.

Tihain araniEs 32 S 5

Ceriice [ETEEE

Cpsles Eulin on Coningany 30 Gmss TREI (HTIRE w 1—-6,
Tiom de wnsslangic lawal =
Oz ey Bolagem

P ca Dlwwew o rcibnl [ ovcwvnom)
Wt b b e |
asprpin Gt nima rrimn DEGE o 1 0 oo mmasinn

Tewca da cacha L e -

BeBn e Gl a
. i — 7

[emw| 4——8

Legenda: 1) Posicdo do bloco na pagina — no caso dos destaques, a di-
reita; 2) Posicdo do bloco na pagina quando houver mais de um menu
de destaques; 3) Op¢do para exibir ou ndo o menu, usado também para
ocultar temporariamente menus de destaque; 4) Caixa para selecionar
onde os destaques devem ser exibidos — para manter a uniformidade das
paginas selecionar “Todas as paginas”; 5) Titulo do menu de destaques -
pode ser deixado em branco quando ndo houver necessidade de dividir
os destaques em categorias; 6) Escolha do Grupo de destaque; 7) Caixa de
selecdo do grupo que podera ver os destaques na pagina —em testes de
imagens e links antes da publicacdo, ndo selecione o grupo visitante; 8)
Cria o bloco de destaque e deixa o menu visivel na pagina.

Em Gerenciamento de blocos para ocultar ou alterar a
disposicao de um bloco, utilize a caixa de selecéo e clique em
Enviar para concluir a acdo. Para editar detalhes ou excluir
os blocos, acione os respectivos icones de acao.
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Legenda: 1) icones para editar ou excluir detalhes; 2) Ocultar ou alterar
disposicdo de um bloco; 3) Concluir.

Publicacao

* Todos os botdes de destaque devem ter um tamanho pa-

drdo. Para o Portal é de 95 px de largura por 47 px de
altura.

O médulo eXtCal, ou Eventos, é uma ferramenta que pos-
sibilita a criacdo de um minicalendario. Funciona como uma
agenda de eventos, tais como congressos, simposios, cursos,
entre outros.
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Publicacdo e administracao

Para inserir o calendario de eventos na pagina, apos fazer
o login, acesse o menu Modulos / eXtCal / Evento.

Modulos
Administracdo
Administracdo de Contelido »
Destagues L
eXtCal b | indice
Galeria de Imagens » | Categoria
Infermagdes do Usudrio » | Evento
Ligize 3 Permissies
Menu Dindmico b Expurgar

Na pagina Evento, preencha os campos de Submeter
evento.
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Legenda: 1) Titulo do evento; 2) Categoria do evento; 3) Espago para um
resumo ou detalhes sobre o evento; 4) Nomes de contato para o evento,
quando houver; 5) Endere¢o da pagina para maiores informacgdes sobre o
evento; 6) E-mail dos organizadores do evento, quando houver; 7) Local
onde serd realizado o evento — quando ndo houver, fazer referéncia a
cidade ou ao estado onde acontecera o evento; 8) Data inicial e informa-
¢Bes sobre horéario de inicio do evento — selecionar 00:00; 9) Selecione
Sim quando constar a data final do evento.



Quando uma categoria de evento (2) ndo constar na caixa
de selecao, acesse a aba Categoria e, em Adicionar cate-
goria, digite uma nova categoria e clique em Enviar.
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O calendario aparecera com a seguinte estrutura:
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Para que o calendario de eventos fique visivel na pagina
principal e tenha essa disposicao, é necessario criar dois blocos:
1. Minical (calendario);

2. Préximos Eventos (lista ordenada por data).

Acesse o menu Blocos / Listar todos os blocos. Em Ge-
renciamento de blocos selecione Minical e clique no bo-
tao Incluir.

Gerenciamento de blocos

-Minical -~ | | inchig

exXtCal
- Destaque
- Bwento aleatdrio

- Novo evento 5

- Proximos eventos

Na pagina Adicionar um bloco / Minical, complete os
campos adequadamente.
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Legenda: 1) Posicdo do bloco na pagina — no caso do calendéario, sele-
cione a opcdo Bloco central - esquerda; 2) Posi¢do do bloco na pagi-
na — observar a posi¢do dos demais blocos centrais existentes na pagina
principal; 3) Opc¢do para exibir ou ndo o calendario na pagina; 4) Caixa
para selecionar onde sera exibido o calendario; 5) Nome do calendario; 6)
Grupos que poderdo visualizar o calendario na pagina; 7) Publica o bloco.

Para exibir a lista de eventos cadastrados no calendario,
no menu Blocos / Listar todos os blocos, inclua o bloco
Proximos eventos.



Gerenciamento de blocos

-Bloco de Contelida ]~

extCal

- Destague

- Evento aleatdrio
- Minical

- Nowva eventa

Proximes eventos 5

Na janela Adicionar um bloco / Proximos eventos,
selecione em Tipo de bloco, Bloco central - direita (1);
mantenha a mesma posicao do bloco utilizada na insercao
do item Minical (2); em Exibir marque a opc¢do Sim (3) g,
em Exibir em, escolha a pagina onde sera exibida a lista (4);
o titulo do moédulo é criado automaticamente (5); em Exibir
aos grupos, marque todos os grupos que poderao visuali-
zar os eventos (6); para finalizar, clique no botdo Enviar (7).
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Galeria de Imagens

O moédulo Galeria de Imagens é indicado para apresentar
uma série de imagens ou fotos de um determinado local,
evento, data, tema ou conteudo.

Publicacdo e administracao

Na area administrativa, acesse o menu Moédulos / Gale-
ria de Imagens / Gerenciar Evento.



Modulos

Administracio

Administracio de Conteddo »

Destagues [
extCal b
‘l Galeria de Imagens r Gerenciar Evento

informagdes do Usudrio » | Gerenciar Fotos

Na aba Gerenciar Eventos, cadastre um titulo com
palavras-chave relevantes, data e uma breve descricdo do
conteudo para agrupar fotos de um determinado evento.

Em Eventos cadastrados no sistema edite ou exclua
itens.
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Na aba Gerenciar Fotos cadastre e envie as fotos — uma
a uma - para o servidor.
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Legenda: 1) Titulo da imagem ou foto; 2) Nome do fotdgrafo; 3) Data
da foto, quando houver; 4) Caixa de sele¢do do grupo de evento para
as fotos; 5) Breve descricdo do contelido da foto; 6) Caixa de selecdo da
imagem no seu computador para enviar ao servidor; 7) Gravar o item ou
limpar os dados digitados.

Notas:

® Para o crédito da foto, verifique as questdes de direitos au-
torais no sitio: <http://www.diaadia.pr.gov.br/ceditec/
modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=51>.

e Carregue a foto para o servidor tendo verificado as dicas

constantes no tépico Nomenclaturas de arquivos deste
manual.

Para visualizar ou editar fotos cadastradas em um deter-
minado evento, na aba Gerenciar Fotos, selecione o even-
to cadastrado.
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Na lista que aparece, clique sobre o icone Editar corres-
pondente a foto a ser alterada.
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Em Inclusdo / Alteracao de Fotos edite as informacdes
necessarias e clique no botao Alterar.
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Para inserir o link da lista de eventos no menu, digite no
navegador o endereco da pagina, acrescentando ao final,
modules/galerial/listaEventos.php como mostra os exem-
plos:
http://www.diaadia.pr.gov.br/ditec/modules/galeria/listaEventos.php
http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/diaadia/educadores/modules/gale-
ria/listaEventos.php

Na pagina de conteudos, a lista de eventos apresentara
a miniatura da primeira imagem da galeria do grupo de



evento escolhido, a data, o titulo e a descricao desse grupo,
bem como a quantidade de fotos ou imagens relacionadas
ao tema abordado.
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Legenda: 1) Miniatura da imagem; 2) Data, titulo e descricdo da imagem;
3) Quantidade de fotos/imagens relacionadas ao tema.

Para que um conteddo ou um item de menu direcione
para um evento especifico, clique na miniatura ou no titulo
do evento. Aguarde o carregamento da pagina e copie o
endereco que aparece na barra do navegador. Depois, insi-
ra (cole) o link no contetdo ou item de menu seguindo as
orientacoes dos tdépicos Menu Dinamico e Conteudos deste
caderno.

Nota: Para inserir o link profundo dos demais eventos, troque
o numero do evento que consta no final do endereco.

Exemplo:

http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/diaadia/educadores/modules/gale-
ria/fotos.php?evento=2

Os icones a esquerda e a direita da imagem direcionam
para as fotos anteriores ou posteriores a imagem atual.



O icone central (uma lampada), exibe a imagem em tama-
nho original e pronta para impressao.

Clicando-se no item Ver todas as fotos, uma barra de
rolagem com todas as fotos em miniatura ficara visivel.
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Frmialbvdes de Fuage

Liaise / Fale Conosco / Formularios

Liaise, que significa estabelecer ligacdes, conexdes, é o
nome do médulo utilizado para criar e gerenciar formula-
rios virtuais. Os formuldarios sdo questionarios que permitem
formalizar e registrar informacdes sobre as atividades de
uma determinada organizacao. Os dados sao preenchidos
pelos usuarios e depois enviados ao administrador do for-
mulario por meio de uma conta de correio eletroénico.

Quem cria um formulario quer o maximo de informacdes
do seu usuario. Por esse motivo, muitas vezes acaba elabo-
rando questionarios extensos, com muitos itens e espagos
para serem preenchidos. Isso faz com que muitos usuarios
acabem desistindo de um contato ou colaboragao. A desis-
téncia também ocorre quando existem muitos campos obri-
gatdrios para uma comunica¢ao que poderia ser mais sim-
ples, rapida e objetiva.

Para evitar que o usuario desista de preencher, responder
um questionario, é importante criar formularios que facili-
tem e agilizem a interacdo entre administradores e usuarios,
de acordo com o contexto em que estao inseridos. Uma es-
tratégia viavel seria criar mais de um formulario, em lugar
de se manter um unico formulario para todos os tipos de
comunica¢do que o usuario pode ter com a organizacao.




Publicacdo e administracao
O primeiro passo antes de criar o formulario é criar uma
conta de e-mail.

Depois de criado, acesse a area administrativa da pagina
e o menu Usuarios / Grupos.

U=suarios | Ferramentas Div

informacdes de Usudrios »

Frocurar usuarios

‘ Grupes [:\?

Na janela Gerenciamento de Grupos, crie um grupo
que terd acesso ao moédulo de formularios e selecione em
Permissoes de acesso aos moédulos, o item Liaise. Clique
no botdo Criar um novo grupo para finalizar.
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Agora acesse o menu Usuarios / Informacées de Usua-
rios / Usuarios do Sitio.



Usugrios  Ferramentas Diversas | Ajuda

Procurar usudarios
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Complete os campos para adicionar o usuario.
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Legenda: 1) Nome do usuério; 2) Repetir o nome de usuario; 3) Nome de
quem esta cadastrando o usuario (ndo é obrigatério); 4) E-mail do usuario
(para onde serdo enviadas as respostas dos formularios); 5) Senha (digitar
duas vezes); 6) Opcdo para ativar ou ndo usuario, 7) Escolha de um grupo
para o usuario; 8) Salvar as informagdes.

Notas:
e Esse usuario adicionado deve estar cadastrado no sistema
para que ele possa receber os e-mails do formulario.

® O indicado é ter um e-mail da pagina, para ndo precisar
divulgar o e-mail particular do administrador.

Para criar o formuléario, acesse no menu Moédulos / Liaise
/ Criar novo formulario.
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Legenda: 1) Titulo do formulario; 2) Caixa de selecdo dos grupos que
poderao visualizar o formuldrio apés a publica¢do; 3) Caixa de selecdo do
método de envio e-mail; 4) Caixa de sele¢do do usudrio cadastrado cujo
e-mail foi cadastrado para envio das respostas do formulario; 5) Texto
para o botdo do formulario. Ex.: OK, Enviar, Salvar, Concluir; 6) Pequena
descricdo, introducdo ou objetivo do formulario; 7) Endere¢o da URL para
onde sera direcionado o usuario apos envio do formulario - se deixado
em branco, o usudrio serd direcionado a pagina inicial; 8) A opcdo Salvar
apenas salva o formulario criado para edi¢do posterior; a opcdo Salve en-
tao edite os elementos direciona a pagina de edicao do formulario.

Notas:

e Quando um dos itens obrigatérios do formulario ndo for
devidamente preenchido pelo usuario, uma caixa de dia-
logo aparecera na tela indicando o campo obrigatério que
estad sem preencher.
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® Apods a finalizacdo do formulario pelo usuario, uma mensa-
gem para indicar o envio com éxito sera exibida.

Sus mensagem fo enwmada.
Obrigado peles comentanios.
S& a pAgina nia racarmaAgar AUtoMAticamante,
cligue aqui pars prosseguir.

A aba Criar elementos do formulario, automatica-
mente apresenta trés campos, exclua ou edite se necessario.
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Para inserir outros campos no formulario, clique na caixa
de selecdo Criar um elemento de formulario e escolha a
opcao desejada.
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Elementos do formulario

1. Caixa de texto

O elemento Caixa de texto é uma caixa para textos curtos,
utilizado para inserir itens como nome e e-mail.
Na pagina administrativa preencha os dados indicados a

seguir:
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Legenda: 1) Titulo; 2) Selecionar quando o elemento do formuléario for
obrigatério; 3) Selecionar para exibir o item no formulario; 4) Ordem do
elemento no formulério; 5) Largura da caixa de texto; 6) Comprimento

maximo da caixa de texto — automatico do médulo; 7) Salvar ou cancelar
as informagoes.

Visualizacdo na pagina:

Este formuldfo & apenas para demonslrar os recursos disponiss.




Para criar o item e-mail, pode-se criar uma nova caixa de
texto, ou utilizar a op¢ao Clonar.
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Apos selecionar a opgao Clonar, altere o titulo, e, em
Aplicar ao formulario, selecione o formulario onde o ele-
mento sera clonado.
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2. Area de Texto

O elemento Area de Texto é um campo para comenta-
rios ou textos mais longos. Em Criar um elemento do for-
mulario, preencha os campos indicados a seqguir:
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Legenda: 1) Titulo; 2) Op¢des para indicar o item de preenchimento obri-
gatorio e exibir o item no formulario; 3) Ordem do elemento no formu-
lario; 4) Linhas e colunas referem-se, respectivamente, a altura e largura
da caixa de texto.

Resultado:
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3. Selecdes

O elemento Selecoes é utilizado para criar questdes de
multipla escolha. Conforme a configuracao, é possivel esco-
Iher apenas uma ou mais alternativas da lista e também dei-
Xar apenas uma ou mais op¢des visiveis na caixa de selecao.



Para criar questdoes de multiplas escolha, preencha os cam-
pos indicados na figura a seqguir:
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Legenda: 1) Titulo; 2) Selecionar quando o elemento for obrigatério no
formulario; 3) Selecionar opcdo para que o elemento seja exibido no for-
mulario; 4) Ordem do elemento no formulario; 5) Tamanho da caixa de
sele¢do; 6) Selecionar uma das opg¢des para permitir ou ndo sele¢cdes mul-
tiplas, conforme o contexto; 7) Espa¢o para digitar as op¢des de escolha
possiveis; 8) Adicionar mais opcdes de respostas — para isso digite o niume-
ro necessario e clique no botdo Adicionar; 9) Selecionar formulario onde
serd criado o elemento; 10) Botdes para salvar ou cancelar o elemento do
formulario.

Resultado:

Formuldrios s30 acessiveis % concarda lotalmenta | «

Ermviar

* Dbrigatorio

Nota: Para que todas as alternativas fiquem visiveis, indique
em Tamanhos, o mesmo numero de itens listados.
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4. Caixas de checagem

O elemento Caixas de checagem é utilizado para listar
itens e permite a selecdo de uma ou mais op¢des dentre as
alternativas listadas. Para listar itens, preencha os campos
indicados na figura a seguir.
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Legenda: 1) Titulo do elemento; 2) Selecionar quando o item for obriga-
tério; 3) Selecionar para exibir o elemento no formulario; 4) Ordem do
elemento no formuléario; 5) Caixa para inser¢do das opgdes para o ele-
mento; 6) Quantidade de campos a serem adicionados para as op¢des de
alternativas do elemento; 7) Botdes para criar ou cancelar o elemento do
formulario.

Resultado:
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5. Botdes Radio

A opcao Botoes Radio é utilizada quando se tem uma
lista de itens e se quer selecionar apenas uma alternativa
dessa lista. Assim, para isso, preencha os campos indicados
na figura a seguir.
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Legenda: 1) Titulo; 2) Selecionar quando o item for obrigatoério; 3) Se-
lecionar para exibir elemento do formulario; 4) Posicdo do elemento no
formuléario; 5) Op¢des para sele¢do; 6) Adicionar mais campos para alter-
nativas; 7) Botdes para salvar ou cancelar o elemento para o formulario.

Resultado:
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6. Botdo radio Sim/Nao simples

O elemento Botao radio Sim/Nao simples é utilizado
quando as questdes do formulario permitem apenas as res-
postas Sim ou Nao.

Para realizar essa opcdo, preencha os campos indicados
na figura a sequir.
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Legenda: 1) Espaco para digitar a pergunta; 2) Selecionar quando o ele-
mento for obrigatorio; 3) Selecionar para exibir o elemento no formu-
lario; 4) Ordem do elemento no formuléario; 5) Botdes para salvar ou
cancelar o elemento.

Resultado:

Este formuldne & apenas para demonsiar 0 recursos disponiers.
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7. Texto plano / HTML

O elemento Texto plano/HTML permite inserir imagens,
links, imagens com links e graficos nos formularios. Esse ele-
mento pode estar combinado com botdes radio, caixas de
checagem ou outros elementos, conforme a proposta do
formulario.

Exemplo:
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Para realizar essa opcdo, preencha os campos indicados
na figura a seguir:
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Legenda: 1) Titulo; 2) Selecionar a op¢do quando o elemento for obri-
gatorio; 3) Selecionar para que o elemento seja exibido no formulario;
4) Ordem do elemento no formulério; 5) Caixa para insercdo de texto,
imagem, link, conforme estrutura do formulario; 6) Botdes para salvar ou
cancelar elemento.

Para inserir imagens nesse elemento, acesse o icone de
imagem na barra de ferramentas.
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Uma janela sera aberta para digitar o endere¢o da ima-
gem a ser inserida.

! O site “hitpefwwwansinoreligiose sead pr.oov.be” diz W

,ﬂ Digete o enderego da imagem que vocé deseya inclusc

secpr.gev b/ arquiesImage/direila/tvpendnve.png

[ ok | [ canceiar |




Apos insercao, clique em OK. Em seguida, posicione a
imagem.
© site "hap/wwa.ensinon ligicn.sead.pegovde® diz b
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Nota: Quando acompanhadas de texto, as imagens devem ser
alinhadas sempre a esquerda.

Para inserir um link, selecione o c6digo da imagem e cli-
que no icone do hiperlink.
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Na janela exibida, digite o link para o conteudo e clique
no botao OK.

O site “hizpAwwinersinoreliginsasesdprgovbe” diz LI

a Digite & enderecs da link que vacs deseja intluir
hitp:/fwwan. dizadia.pr.govibritvpendrive

| ok || camceier |

Na préxima janela que se abre, digite o titulo. Como a
imagem ou texto foram previamente selecionados, basta cli-

car no botao OK.
Outra alternativa seria, novamente, clicar no icone do hi-

perlink, inserir o link, e, entdo, digitar o texto ou inserir o
endere¢o da imagem.
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9 Digite o titula do link:
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8. Carregar imagem

O elemento Carregar imagem permite que 0s usuarios
enviem imagens através do formulario.

Para que seja possivel essa op¢do, preencha os campos
indicados na figura a seguir.
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Legenda: 1) Titulo; 2) Selecionar quando o elemento for obrigatério; 3)
Selecionar para exibir o elemento no formulario; 4) Ordem do elemento
no formulario; 5) Alterar o valor quando for necessario limitar o tamanho
do arquivo de imagem; 6) Extensdes de arquivo (aparecem automatica-
mente); 7) Opcdo para salvar as imagens — selecionar a op¢do Anexo de
e-mail; 8) Largura das imagens, quando necessario; 9) Tamanho méaximo
para altura das imagens; 10) Botdes para salvar ou cancelar o elemento
no formulario.



Resultado:

Esle emulano & apenas para demonsirar os recurses disponveis,
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Nota: Para inserir mais campos para envio de mais imagens,
utilize a opcéo Clonar.
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9. Carregar arquivo

A opcao Carregar arquivos é utilizada para que o usudrio
possa enviar arquivos diversos, tais como sons, videos,
documentos de texto, planilhas, conforme a funcdo do
formulario exigir.

Para realizar essa opcao, preencha os campos indicados
na figura a seguir.
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Legenda: 1) Titulo relacionado a fun¢do do elemento. Ex.: Enviar video,
Enviar som; 2) Selecionar quando o elemento do formulario for obrigaté-
rio; 3) Selecionar para exibir o elemento no formulario; 4) Ordem do ele-
mento na pagina de formulario; 5) Tamanho maximo do arquivo, quando
necessario; 6) Extensdes de arquivo permitidas. Ex.: Para um documento
de texto, pode ser enviado no formato PDF, DOC, ODS. Lembrando de
usar como separador a barra (|) e ndo utilizar espagos; 7) Extensdo Mul-
tifun¢do para Mensagens de Internet (MIME) — conforme as extensdes
indicadas no item 6, digite arquivo/extensdo (arquivo/PDF), separado com
barra (]) e sem espacos. Essa opgdo também pode ser deixada em branco;
8) Opcado para salvar arquivo — selecionar Anexo de e-mail; 9) Botdes
para salvar ou cancelar o elemento.

Resultado:
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Este formulinio & apenas para demansirar o5 recursos disponiaels
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Nota: Utilize a opcao Clonar para inserir mais campos de car-
regamento de arquivos.
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O médulo Web links proporciona a organizacao ou lista-
gem de links diversos, como catdlogo de sitios, sugestdes de
leitura, downloads de arquivos, entre outros.

Com uma interface gréafica dinamica, permite a interacao
com e entre 0s usuarios, uma vez que possui mecanismos de
comunica¢do como indicacdo e avaliacao dos itens disponi-
bilizados.



Publicacdo e administracao

Acesse a area administrativa da pagina, Médulos / Web
Links e Incluir/Editar categorias/Links.

Madulas
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O primeiro passo é criar uma categoria para os links que
serdo adicionados.
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Legenda: 1) Titulo da categoria; 2) Endereco da imagem (link)
Nota: A imagem para a categoria é opcional e tem objetivo

apenas de criar uma identidade para as categorias criadas,
quando todas forem listadas no conteudo.

Resultado:

flicimdey / Exsenes (0}
EADOTT PALME 13/ 0
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Também é possivel criar subcategorias. Digite o titulo e
selecione a categoria onde sera criado o novo item.
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Resultado:
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Para incluir links, preencha os campos necessarios:

Inclidir povo link
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Legenda: 1) Titulo; 2) Link do conteldo ou material; 3) Caixa de selecdo
de categoria ou subcategoria; 4) Descricdo do item; 5) Finalizar.

Visualizacao:
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Se necessario alterar ou excluir categorias ou subcatego-
rias, basta utilizar a op¢ao Editar Categoria.
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Assim, primeiramente, selecione o item a ser alterado e,
na pagina de alteracdo, exclua ou altere a categoria ou os

titulos das categorias ou subcategorias.

Editar Cateparia
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Quando um link contém erro, independente do motivo,

o usudrio pode enviar um alerta por meio da barra inferior
de cada item.

foalior | Aterar ndormae gmo | ndicar | Cometaios (0

Este alerta ficara visivel apenas para os administradores
da pagina. Para visualizar a lista de links com erro, acesse
Modulos / Web Links / Links Invalidos.

Médulos
Aomnstracio
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Links Enviadas
Links invblidos t@.

Liniz Alsrscos

Para verificar se o link estd rompido, basta clicar no titulo.
Se o link estiver correto, utilize a opcao Ignorar. Clique em
Editar para alterar o link com erro ou Excluir para apagar
totalmente os dados e o item da lista de /inks da pagina.
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Para alterar um item pelo numero identificador (ID), posi-
cione o cursor do mouse sobre o titulo e verifique o nimero
que aparece no final do endereco do link.

Categerm Exsmpis 2 Liroa
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Acesse Modulos / Web Links e em Incluir/Editar Cate-
gorias/Links, digite o numero do ID e realize as alteracdes
no item desejado.

Editar Link

™

1. Quando for acessar a area restrita para fazer qualquer al-
teracao, trabalhe com duas janelas do navegador abertas.
Na primeira, digite o endereco do sitio e na segunda o
endereco da area administrativa (user.php); desta forma,
fica mais facil conferir, na pagina, as alteracdes que vocé
estad fazendo na area restrita.

2. Para saber mais sobre o gerenciador de conteudos Xoops
Celepar, acesse: <http://www.celepar.pr.gov.br/modules/
conteudo/conteudo.php?conteudo=40>



. Para conhecer o software de edi¢do de imagem Gimp,
acesse o sitio (em inglés) <http://www.gimp.org/>. E para
aprender sobre suas possibilidades e conhecer seus re-
cursos de edicao, leia os tutoriais (em portugués) no sitio
<http://www.espacointegral.com.br/website/tag/gimp/>.
Acesso em: 17/2/2010.

. Para mais informacgdes sobre questdes de direitos autorais,
acesse a pagina do Centro de Editoracdo, Documentacao e
Informacdo Técnica (Ceditec): <http://www.diaadia.pr.gov.
br/cedited/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=51>

. Ao atribuir nomes aos itens de menu, lembre-se de que
os nomes devem estar relacionados com o conteudo que
serd apresentado.

. Para testar a acessibilidade de uma pagina, visite o sitio
do primeiro avaliador de acessibilidade em portugués
para sitios web: <www.dasilva.org.br>



REFERENCIAS

ANTUNES, Jonathan Lamim. O que é um icone? Como
cria-lo? 29 ago. 2008. Disponivel em: <http://www.oficina-
danet.com.br/artigo/1095/0_que_e_um_icone_como_cria-
lo>. Acesso em: 16/2/2010.

BARBOZA, Breno S. Dpi, pixel e resolucao. 21jun. 2007. Dis-
ponivel em: <http:/folhadigital.wordpress.com/2007/06/21/
dpi-pixel-e-resolucao/>. Acesso em: 16/2/2010.

BARROS JR., Reynaldo. Alinhamento de texto na web.
Disponivel em: <http://www.jamw.com.br/alinhamento-de-
texto-na-web/>. Acesso em: 15/2/2010.

N
>
)

g
U
o]
v
3

T

w

T

5]

[
©

1
=

(a]

CARVALHO, Joao Antonio. Arquivos e pastas: a organi-
zacao logica dos discos. Disponivel em: <http://www.algo-
sobre.com.br/informatica/arquivos-e-pastas-a-organizacao-
logica-dos-discos.html>. Acesso em: 15/2/2010.

FERNANDES, Fabio. O que é conteudo? 20 maio 2002.
Disponivel em: <http://webinsider.uol.com.br/2002/05/20/0-
que-e-conteudo/>. Acesso em: 15/2/2010.

GILLESPIE, Joe. Folha de estilos. In: CSS desde o inicio. Tra-
ducao de: SILVA, Mauricio Samy. Disponivel em: <http://www.
maujor.com/tutorial/joe/cssjoe2.php>. Acesso em: 15/2/2010.

LUSTOSA, Elcias. O texto da noticia. Brasilia: UnB, 1996.

MEDINA, Cremilda. Noticia, um produto a venda. Sao
Paulo: Alfa-Omega, 1978.

NAKAMURA, Rodolfo. Apostila HTML basico. Disponivel
em: <http://www.dozen.com.br/nakamura/apostila_htmiI2.
doc>. Acesso em: 16/2/2010.

NATIONAL Disability Authority. Diretrizes Irlandesas de
Acessibilidade - Prioridade 3. Disponivel em: <http://www.
bengalalegal.com/irlandesas3.php>. Acesso em: 15/2/2010.



PARANA. Secretaria de Estado de Educacdo. Educacdo
basica e inclusao digital no estado do Parana, n.
BRA/03/036. Curitiba: Seed-PR, 2003. Disponivel em: <http://
www.pnud.org.br/projetos/pobreza_desigualdade/visualiza.
php?id07=59>. Acesso em: 22/2/2010.

QUEIROZ, Marco Antonio de. Equivalentes textuais
para acessibilidade de imagens na web. Disponivel em:
<http://www.acessibilidadelegal.com/13-equivalentes.php>.
Acesso em: 15/2/2010.

ROCHA, Claudio. Projeto tipografico: andlise e producao
de fontes digitais. Sdo Paulo: Edi¢des Rosari, 2005.

SOUSA, Joao Sérgio de Pina Carvalho. Introducao a teoria
da imagem. Disponivel em: <http://www.ipb.pt/~jsergio/
Imagem.html>. Acesso em: 16/2/2010.

TOGNAZZINI, Bruce. icones. Traducao de: OLIVEIRA, Renata
de. Disponivel em: <http://www.labiutil.inf.ufsc.br/estilo/ico-
nes.htm>. Acesso em: 16/2/2010.

. Layouts. Traducao de: OLIVEIRA, Renata de. Dis-
ponivel em: <http://www.labiutil.inf.ufsc.br/estilo/layouts.
htm>. Acesso em: 17/2/2010.

WILLIAMS, Robin. Design para quem nao é designer: no-
¢oes basicas de planejamento visual. Sado Paulo: Callis, 1995.



GLOSSARIO

Background: cor de fundo de um elemento; no caso, das
paginas web.

Bullets: marcadores estilo “bolinhas” que antecedem e
pontuam os itens de uma lista.
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CSS: pagina contendo definicdes ou especificagdes que ins-
truem o navegador sobre como apresentar alguns elemen-
tos da pagina.

Disclaimer: referéncia e/ou mensagem que informa ao lei-
tor de um determinado texto, principalmente em paginas
web, sobre as responsabilidades assumidas (ou nao) pelo
autor.

Dpi (Dots per Inch ): medida de resolu¢dao da imagem de
uma impressora ou de um monitor. A expressao Dots per
Inch significa pontos por polegada. Recomenda-se que, para
visualizacdo em tela, seja utilizado 72 dpi; jd para impres-
soes de boa qualidade, 300 dpi.

Gifs animados: GIF é um tipo de extensdo de imagens.
Alguns tipos de gifs sdo animados, isto é, as imagens tém
movimento devido a compactacao de varias imagens em di-
ferentes posi¢cdes em apenas um objeto.

Gimp (GNU Image Manipulation Program): programa de
codigo aberto voltado principalmente para criacao e edi¢ao
de imagens.

Interface: na area de informatica, interface — ou interface
gréafica - é a ferramenta que permite a interacdo do usuario
com os arquivos e conteudos digitais. A interface tem varios
recursos visuais para facilitar a visualizacdo e o acesso aos
conteudos e materiais disponiveis em uma pagina, como,
por exemplo, os icones.

Padding: espaco entre um elemento e suas bordas, ou, no
caso, a distancia entre o texto e uma imagem.



Rollover: efeito que possibilita a troca de uma imagem por
outra quando o usuario passa o mouse sobre ela.

Serifa: pequenos tracos ou espessamentos aplicados as ex-
tremidades das letras. E um recurso antigo, nascido da es-
crita manual. Além do carater ornamental, a serifa tem um
aspecto funcional importante: guiar os olhos do leitor de
uma letra para outra, devido a linha imaginaria criada pe-
los achatamentos que existem nas extremidades inferiores
dos tipos de letras, ou seja, nos pés das letras, possibilitando
uma leitura mais fluente. Sdo muito usadas em grandes vo-
lumes de texto, como nos livros.

Underlinelunderscore: traco inferior () utilizado para
substituir os espagos em branco em sistemas que nao reco-
nhecem espaco em branco, como é o caso de enderecos ele-
tronicos (leia-se web e e-mail).

XOOPS (eXtensible Object Oriented Portal System): ferra-
menta de gerenciamento de conteudos. Possibilita a edicao,
atualizacdo, modificacdo e publicacdo de conteidos com to-
tal autonomia, independéncia e agilidade. Isso significa que a
pessoa que tem o papel de administrador de contetddos nao
precisa ter conhecimentos avancados de tecnologias de Inter-
net. O XOOPS é estruturado em médulos, sendo que cada um
deles, desde que instalados no portal, agrega funcdes espe-
cificas. Por exemplo, temos o mdédulo de noticias, médulo de
destaques, médulo de menus, além de varios outros.
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