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APRESENTACAO

Lancado em 2003, o Portal Dia-a-dia Educacao tem como
proposta veicular informacgdes, possibilitar a comunicacao e
oferecer recursos de formacao aos profissionais da Educa-
¢do. Essa ferramenta esta atrelada a uma série de iniciativas
ao desenvolvimento de metodologias adequadas a utiliza-
¢do da Internet.

O Portal Dia-a-dia Educacdo, bem como as paginas dos
diversos setores, programas e projetos da Secretaria de Esta-
do da Educacdo do Parand, sdao gerenciados através de um
Sistema de Gerenciamento de Contelido chamado XOOPS,
que permite a criacdo de sitios dinamicos, possibilitando
que 0s usuarios responsaveis por sua manutencao tenham
autonomia na inclusao e atualizacao de seus conteudos por
meio de qualquer computador conectado a Internet.

Assim, para que possamos realizar um trabalho integra-
do e distribuir os conteddos de forma que os usudrios vi-
sualizem e compreendam a organiza¢ao do Portal, a Coor-
denacao de Midias Impressa e Web elaborou este tutorial
com critérios e indicagdes de uso para a criacdo de paginas
e insercao de conteudos.

Elizabete dos Santos
Diretora de Tecnologia Educacional

Monica Bernardes de Castro Schreiber
Coordenadora de Midias Impressa e Web
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No volume 2, estao disponiveis informacoes
sobre os médulos administrativos do Portal.



Para que um portal educacional tenha qualidade em to-
dos os aspectos (visuais e 16gicos), é necessario definir pa-
droes e procedimentos que garantam recursos eficientes,
dinamicos e acessiveis a todos os usuarios.

Assim, com o intuito de garantir que o Portal Dia-a-dia
Educacdo continue sendo referéncia entre os portais edu-
cacionais e de adequa-lo ainda mais as definicdes de um re-
curso web democratico e de qualidade, foi elaborado este
caderno.

O presente material contém:

e uma breve explicacdo sobre acessibilidade e usabilidade
na web, e defini¢cdes dos elementos que compdem as pa-
ginas, bem como os padrdes de formatacao para aplica-
¢ao do conceito de acessibilidade;

e descricdes passo a passo para publicacdo e manutencao
dos conteudos através dos moédulos administrativos e as
respectivas orienta¢des de como implementar as regras
de navegabilidade.

Esta producao, dividida em dois volumes, é resultado di-
reto da preocupacao em cumprir a legislacdo sobre acessibi-
lidade, e também da necessidade de haver um material de
apoio e consulta para criacdo, manutencao e publicacdo de
conteudos de qualidade voltados para professores e alunos
da Rede Publica de Ensino do Estado do Parana.

Neste primeiro volume, estdo disponiveis informacdes so-
bre formatacdo e os padrdes da usabilidade adotados para
o Portal. E no volume 2, estdo disponiveis informagdes sobre
os mdédulos administrativos do Portal.

Acessibilidade Web

Com o crescente uso da Internet por milhdes de pesso-
as em todo o mundo, cada vez mais é necessario pensar
a questdo da acessibilidade. Dessa forma, tornar um sitio
acessivel a todos os usuarios, vem sendo uma preocupacao
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dos desenvolvedores de paginas, uma vez que a web foi
criada para compartilhar informacdes.

Pensando nisso, em dezembro de 2004, foi sancionado o
Decreto n. 5.296, que trata da acessibilidade. No artigo 47,
que trata exclusivamente sobre a Internet, foi definido que
todos os conteudos de portais e sitios da administracdo pu-
blica devem ser, obrigatoriamente, acessiveis.

Em termos gerais, garantir a acessibilidade significa tor-
nar faceis o acesso e o uso de ambientes, produtos e servicos
para qualquer pessoa, principalmente para aquelas com al-
gum tipo de limitacdo temporaria ou permanente, em dife-
rentes contextos.

Na Internet, o termo acessibilidade refere-se as recomen-
dac¢oes do World Wide Consortium (W3C), que desenvolve
padrdes para criacdo de conteudos web. Essas recomenda-
¢oes definem desde tipo, tamanho e cor da fonte a ser uti-
lizada, até os cddigos que gerenciam o aspecto grafico das
paginas.

Outro conceito paralelo a acessibilidade web é o da usa-
bilidade/navegabilidade. Esse conceito esta relacionado a
simplicidade e facilidade com que um sitio apresenta seus
conteudos, de modo a permitir ao usudrio uma interagao ra-
pida e uma navegacao eficiente. A usabilidade também esta
ligado a memorizacao de procedimentos e ao nivel de satis-
facdo do usuario para chegar a um determinado contetdo.

Visando a adequacao do Portal Dia-a-dia Educacao, pro-
fissionais da area de design prestaram consultoria a equipe
do Portal e realizaram uma analise em todas as paginas ba-
seada em design instrucional e em web design.

Como resultado do projeto de Educacdo Basica e Inclu-
sao Digital do Estado do Parana - BRA/03/036 do PNUD, tais
profissionais elaboraram uma cartilha com recomendacdes e
aplicacdes para acessibilidade e usabilidade de acordo com
as regras W3C.

A partir das orientacdes desse material, foi elaborado
este caderno, que visa cumprir a legislacdo sobre acessibili-
dade digital, orientando sobre as altera¢des a serem aplica-
das no Portal Dia-a-dia Educacao.



Para a aplicacdo dos conceitos de acessibilidade e usabili-
dade, serdo apresentados, a seguir, os elementos que com-
pdem as paginas, além dos padrdes adotados para o Portal
Dia-a-dia Educacao.

Layout de pdaginas web é uma forma grafica de comuni-
cacdo com o usuario. Além da funcao estética, ele permite a
organizacao e funcionalidade dos recursos disponiveis, por
meio de textos e imagens, a fim de transmitir a informacao
desejada com eficiéncia.

Existem trés tipos de layout na web:

e liquido - permite que as paginas se adaptem a largura
da tela em vez de ficarem alinhadas no canto esquerdo
ou centralizadas;

e fixo ou padrao - é o mais recomendado para ser utili-
zado em portais, pois permite um controle sobre a forma
como a informacao é apresentada. Nesse caso, as pagi-
nas terdo sempre a mesma largura e os conteudos irdo se
comportar sempre da mesma maneira;

e elastico — mistura aspectos do liquido e do fixo.

A forma de organizar uma pagina deve seguir uma l6gi-
ca previsivel para que o usuario nao desista da navegacao.
Acostumar o usuario com caracteristicas comuns nos layouts,
principalmente quando se trata de um portal, torna a nave-
gac¢ao mais facil e objetiva.

As caracteristicas comuns utilizadas sdo: elementos de
cabecalho, quantidade de colunas, rodapé e localizacdo do
logotipo. Tais caracteristicas sao recursos que determinam
uma aparéncia padrdo, permitindo ao usuario identificar
quando esta navegando em ambientes de um dado portal
ou em outros sitios.

A seguir, um modelo de /layout de uma pagina disciplinar
do Portal Educacional do Estado do Parana.
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O modelo de layout representado na figura acima possui
os seguintes itens:
1. Cabecalho - ha a identificacdo da instituicdo e quatro
icones que remetem aos ambientes do Portal — Educado-
res, Alunos, Escola e Comunidade.

2. Logotipos - sao assinaturas que representam uma espe-
cificidade (como uma disciplina, um departamento, um
projeto) e devem ser posicionados sempre a esquerda,
préoximo a margem superior. Isto porque, independente
do navegador ou tamanho da resolucao de tela utilizado
pelo usuario, as primeiras informacdes que aparecem sao
as que do canto esquerdo. Os logotipos criam uma iden-
tidade para as paginas.

3. Menu horizontal - possibilita rapido acesso a itens que
podem constar em todas as paginas durante a navega-
¢do, como, por exemplo, os botdes Inicio, para voltar a
pagina inicial, e Fale Conosco, que possibilita contato
com a equipe do Portal.



4. Coluna esquerda - contém menus que dao acesso a
conteudos e demais recursos das paginas.

5. Coluna da direita — contém botdes personalizados que
dao acesso a assuntos (destaques) relacionados as especi-
ficidades da pagina.

6. Coluna central - contém diversos conteidos — noticias,
informativos, calendario de eventos, entre outros.

7. Rodapé - contém o endereco institucional e os parceiros
do sitio.

Cores, contrastes e backgrounds

As cores ndo estao relacionadas apenas a estética de um
sitio; sdo utilizadas para causar efeitos na percepcdo huma-
na. Também contribuem para tornar o sitio mais ou menos
eficiente.

Um sitio torna-se mais eficiente quando se faz uso de
contrates, isto é, tons de cores que permitem que o texto
seja distinguivel do plano de fundo. O contraste mais indica-
do para um sitio é o de luminosidade. Esse tipo de contraste
consiste em fazer uso de fundos claros ou brancos e fontes
de cor escura, produzindo um efeito de limpeza e ordem.
Além de garantir uma experiéncia positiva aos usuarios, o
contraste de luminosidade torna o sitio legivel.

Como a legibilidade depende da capacidade do leitor de
distinguir entre letras e plano de fundo, no Portal néao é per-
mitido usar backgrounds (fundos de pagina) coloridos, com
marcas d’agua ou imagens que possam dificultar ou atrapa-
Ihar a leitura dos textos pelos usuarios.

As cores também contribuem para a distingdo e memo-
rizacdo dos diferentes ambientes, principalmente em um
portal. Portanto, na escolha das cores do tema das paginas,
também se deve levar em considerac¢do a possibilidade de os
leitores terem dificuldades para distinguir cores (por exem-
plo, alguns tons de vermelho e verde, como é o caso dos
dalténicos).
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Aplicagao

e Todas as paginas devem possuir um bloco central com
fundo branco, ndo sendo permitidos fundos coloridos,
com desenhos ou marcas d'agua.
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* A area central ndo deve ter interferéncias graficas da
area externa do /layout. Deve haver uma separacao nitida
entre as colunas esquerda, central e direita.
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* Nos conteldos, a cor para os textos deve ser sempre preta.

Fontes e familias tipograficas

Fonte (ou tipo) é um padrao ou grupo de caracteres ti-
pograficos com os mesmos atributos, como, por exemplo, o
mesmo formato ou tamanho.

A familia tipografica é o conjunto de varia¢des de uma
determinada fonte: italico, sublinhado, negrito.

Alguns tipos de fonte sdo mais legiveis na tela, como, por
exemplo, a fonte Arial, que ndao contém serifas — pequenos
tragos nas extremidades das letras. As serifas tornam as for-
mas irregulares, como o da fonte Times New Roman.
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e Arial ¢ Times New Roman
e Verdana e Geodrgia
* Tahoma ® Courier New

Publicacdao e administracao
Na barra de ferramentas, clique na opcao Formatacao.
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As opcoes de estilo podem ser selecionadas conforme a
formatacao desejada.

Estilo refere-se a um grupo de caracteristicas
preestabelecidas no cédigo de gerenciamento
das paginas.

Formatagdo | ]_L

Nomal e al”

Titulo 1

Titulo 2

Titulo 3
Titule 4
Titulo 3 -

m

Aplicacao e acessibilidade
e O uso do itdlico deve se limitar apenas para palavras es-
trangeiras.

Exemplo:
O web design é a pratica multidisciplinar da criacdo de sitios web.



e Titulo principal - é o titulo mais importante da pagina.
Também pode ser usado para separar categorias. Na barra
de ferramentas, selecione, em Formatacao, Titulo 2 ou
Titulo 3 (c6digos-fonte h2 e h3). Propriedades: Box com a
cor padrao da pagina, Fonte Arial Bold, tamanho 13.

Titulo Principal - Formatacao: Titulo 2 ou 3

Box refere-se a caixa que destaca o titulo.

Bold é o negrito da fonte.

e Titulo comum -segundo nivel de titulos. Na barra de fer-
ramentas, selecione, em Formatacao, Titulo 1 (c6digo-
fonte h1). Propriedades: Fonte Arial Bold, tamanho 12.

Titulo Comum - Formatagao: Titulo 1

e Subtitulos — na barra de ferramentas, selecione, em For-
matacdo, Normal e o estilo negrito ou Titulo 4. Pro-
priedades: Fonte Arial Bold, tamanho 11.

Subtitulos - Formatagao: Normal + negrito
Subtitulos - Formatacéo: Titulo 4 + negrito

¢ Texto Normal - para o corpo do texto, na barra de fer-
ramentas, selecione, em Formatacao, Normal. Proprie-
dades: Fonte Arial, tamanho 11.

Texto Normal - Formatag¢ao: Normal

Nota: Todos os textos inseridos sem formatacao serdo automa-
ticamente formatados seguindo as propriedades estipuladas
para o corpo do texto.

e Fontes e Referéncias — na barra de ferramentas, sele-
cione, em Formatacao, Titulo 5 ou Titulo 6 (coédigo-
fonte h5 ou h6). Propriedades: Fonte Arial, tamanho 8.



Fontes e Referéncias - Formatagao: Titulo 5
Fontes e Referéncias - Formatagao: Titulo 6

Nota: Essa formatacdo também pode ser usada para observa-
¢Oes, disclaimers, legendas de fotos e tabelas.

Paragrafos e espacamentos

Nao existe um padrao de alinhamento para textos virtuais.
Todavia, o mais convencional é o alinhamento a esquerda.
Essa escolha ndo é por acaso.

Quando se define o parametro justificado, o alinhamento
permite um equilibrio estético, isto é, cada linha comeca e
termina no mesmo ponto tanto a direita quanto a esquerda.
No entanto, ao forcar o alinhamento junto as margens, esse
tipo de alinhamento pode criar espacos em branco que atra-
palham quando a leitura é processada por meio dos leitores
de tela.

Por ndo manter um padrao linear em relagdo a margem
vertical esquerda, o alinhamento a direita pode causar des-
conforto visual e dificultar a leitura a cada quebra de linha.

O alinhamento centralizado é o menos recomendado para
textos na web pela falta do padrao linear nas duas margens,
o que também pode, muitas vezes, dificultar a leitura.

Ja o alinhamento a esquerda é o mais recomendado por-
que mantém a linearidade da margem esquerda, e os espacos
em branco ao final de cada linha nao interferem na leitura.

-
>
)

g
U
o]
v
3

T

w

i

T

1
[}

1
=

(a]

Aplicacdo e acessibilidade

e Via de regra, o alinhamento do texto deve ser a esquer-
da, nunca justificado, a fim de evitar espacamentos em
branco entre palavras.



& X
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Lorem ipsum dolor sit Lorem ipsum dolor sit
amet consectetur amet, consectetur
adipiscing elit. Duis id adipiscing elit Dwis id
gapien nulla. Aenean in sapien nulla. Aenean in
lacus nunc. Cras sapien lacus nunc, Cras sapien
libero, pharetra at likera, pharetra at
pOSUErE &t posuere ac,
condimentum vitae risus. | condimentumn vitae risus.
Mulla iaculis placerat Nulla  iaculis  placerat
conseectetur. consectetur.

e O alinhamento a direita é usado para casos especificos,
como epigrafes e alguns elementos de tabela, como da-
dos numéricos.

Exemplo:
A mente que se abre a uma nova ideia jamais

voltara ao seu tamanho original.
Albert Einstein

Albert Einstein (1879-1955) — fisico alemao que propds a teoria da
relatividade.

¢ O alinhamento centralizado pode ser usado para a legenda
de uma imagem ou foto, quando esta também estiver cen-
tralizada.

Exemplo:

ConsulTa Escolas

Logotipo da pagina de consulta as escolas

¢ Nao utilize alinhamento centralizado para textos completos.

e O alinhamento centralizado pode ser usado para trechos
de musica ou poesias.

Exemplo:

Poema é um género textual geralmente apresentado em
versos e estrofes:



Folhas em branco,
lapis marcado pelos dentes.
Sofre antes e muito antes
perde o sono e entristece.
Num canto da sala
bebe as lagrimas
pensando nas horas solitarias
de incessantes tique-taques.
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GIROLA, M. Espacos vazios. In: Misturei tudo de pouco. Curitiba: Edicdo
do autor, 2008. Disponivel em: <http://www.marcinha.pro.br/arquivos/
File/livros/misturei.pdf> Acesso em 11/08/2010.

e Use o recuo de paradgrafos somente para indicar conteu-
dos hierarquicamente organizados, como, por exemplo,
uma lista, ou observa¢des em um texto.

e s - B

B 4 B = = »i@i% ﬁiﬁj[. - am
- s T .
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Exemplo:

Neste manual, vocé vai encontrar informagoes especificas
para os seguintes médulos:

1. Conteudos;
2. Destaques;
3. Eventos;

4. Formularios;
5. Noticias.

Nao utilize o afastamento de paragrafos (tecla Tab) para
textos web.

Exemplo:

Em todos os setores da sociedade se observam mudangas em funcédo do
uso das novas tecnologias.

A Educacdo também tem experimentado mudancas em sua forma de or-
ganizacdo e producao, fazendo surgir novas formas de ensino-aprendiza-
gem, subsidiadas pela insercdo de novas tecnologias nas escolas.

PARANA. Secretaria de Estado da Educacdo. Portal Dia-a-dia Educacdo. TV
Multimidia. Disponivel em:<http://www.diaadia.pr.gov.br/tvpendrive/mo-
dules/conteudo/conteudo.php?conteudo=32>. Acesso em: 09 ago 2010.



e Utilize a quebra de linha (ou pular uma linha) para iniciar
um novo paragrafo.

Exemplo:

Em todos os setores da sociedade se observam mudancas em funcdo do uso
das novas tecnologias.

A Educacdo também tem experimentado mudancas em sua forma de orga-
niza¢do e producao, fazendo surgir novas formas de ensino e de aprendiza-
gem, subsidiadas pela insercdo de novas tecnologias nas escolas.

Nomenclatura de arquivos

Arquivo é o nome que define uma “informacao gravada”:
imagens, sons, videos, textos, entre outros, e sua nomencla-
tura deve estar relacionada com o conteudo nele gravado.

No caso dos leitores de tela (sistemas utilizados por pes-
soas com limitacOes visuais ou por usuarios que priorizam
o conforto e comodidade), as informacdes sobre texto e
imagens sintetizadas em fala ndo sao feitas ou obtidas pelo
que se vé na tela, mas por meio do c6digo que compde a in-
terface gréfica. Por isso, a nomenclatura dos arquivos é fator
importante para a acessibilidade de um sitio.

Aplicacao e acessibilidade

e Nao use caracteres especiais como: acentos ("A), cé-cedi-
Iha (), simbolos (~@#$% &*-+/|\) e pontuagao (!:,;?).

T
\J animacao.jpg

a animacao.jpg

e Nao deixe espa¢os em branco entre as palavras. Para se-
parar as palavras utilize underline.
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e Na&o use nomes ou frases inteiras para nomear os arqui-
vos. Use no maximo cinco palavras, tirando “e(s)”, “de(s)”,
“no(s)” desnecessarios, sintetizando sempre.

L ] L
ik
Cldadania &
Direitos Humangs

d logo_cidadania_dh.jpg

0 logo_cidadania_e_direitos_humanos.jpg

e Nao utilize maiusculas nos nomes ou extensdes dos arquivos.

o' | som.mp3 a Som.mp3 a SOM.MP3

d imagem.jpg a Imagem.Jpg a Imagem.JPG
I\J video.mpeg a Video.Mpeg a video.MPEG

Sempre utilize nomes que remetam ao significado do ar-
quivo ou que facam uma referéncia légica a seu contetdo.



d mao_articulada.jpg
a PA001.jpg

Imagens sao recursos visuais e de comunica¢ao. Quando
relacionadas a um conteudo, devem tracar um paralelo en-
tre o que a imagem mostra, o que ela significa e a realidade
externa a qual ela faz referéncia. Assim, a imagem nao deve
ser meramente ilustrativa.

A marca de uma pagina é resultado da combinacdo entre
conteldo e apresentacao.

Tanto por conta dos leitores de tela, quanto para que to-
das as informac¢des de uma pagina sejam acessiveis, sempre
que for feito uso de midias, como imagens, sons e videos,
as informag¢des devem ser acompanhadas de uma descri¢ao,
conhecida por “equivalente textual”, ou “texto alternati-
vo". Essa descricdo deve transmitir com eficacia as informa-
¢des que o arquivo traz.

Publicacdo e administracao
Na barra de ferramentas, selecione a opc¢ao Inserir/Edi-

tar Figura.
(=] Codigo-Fonie i LR e B &
B L 4| x]RS S :EI;IEEE
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| Insenir/Editar Figura !



Uma nova janela sera aberta. Selecione o botdao Locali-
zar no Servidor.
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Na janela Busca de arquivos, clique no botdo Enviar
arquivo.
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Uma nova janela serd aberta para selecionar a imagem
que esta em alguma area de seu computador.
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Apods a selecdo, clique no botdao Abrir e, em seguida, no
botao Carregar da janela Busca de arquivos.

Nota: Para facilitar e agilizar a busca na area administrativa,
antes de enviar os arquivos para o servidor é possivel criar
pastas para separar as imagens — por categorias, temas, entre
outros —, conforme a organizacgao e estrutura das paginas.

Ao final do processo de envio, localize e clique no nome
da imagem para retornar a janela Formatar Figura.
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Legenda: 1) Endereco da imagem no servidor; 2) Espaco para pequena des-
cricdo da imagem (preenchimento obrigatério); 3) Redimensiona o tamanho
das imagens; 4) Visualizacdo e posicdo da imagem em relacdo ao texto; 5)
Alinhamento da imagem; 6) Insere /ink na imagem; 7) Op¢ao utilizada quan-
do a imagem for também um link, para o texto alternativo do hiperlink.



Para finalizar, clique no botdo OK.

Aplicacdo e acessibilidade

e Antes de enviar as imagens para o servidor, é preciso redi-
mensiona-las para o tamanho final, de forma proporcional
a imagem original. Nao se deve nunca “achatar” ou “es-
ticar” imagens para formatar no tamanho necessario. Ao
cortar uma imagem em um programa adequado (Gimp,
por exemplo), deve-se privilegiar o enquadramento.
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o Imagem “achatada” e "esticada”
Imagem original
e Todas as imagens para o escopo das noticias devem pos-
suir a medida de 147 x 95 pixels e serem sempre alinhadas

a esquerda.

e Asimagens das paginas de conteudo, quando houver tex-
to ao lado, nao deverao ultrapassar 170 px de largura ou
120 px de altura.

* Imagens isoladas ou que ndao contenham texto ao lado
ndao devem ultrapassar a medida maxima de 300 px de
altura e 300 px de largura, e o alinhamento deve ser cen-
tralizado.

e As imagens devem ser utilizadas para ilustrar o assunto,
devendo ter relevancia com e para o conteudo e nao ape-
nas para “enfeitar” a pagina.

e O padding, espaco entre um elemento e suas bordas ou,
no caso, a distancia entre o texto e uma imagem, deve-
ré ser automatico pela folha de estilo/CSS — uma pagina
contendo definicdes ou especificacdes que instruem o
navegador sobre como apresentar alguns elementos da
pagina.
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Nota: Quando o padding nao for automatico, na janela For-
matar Figura, insira valores de 5 a 8 para Horizontal e Ver-
tical, criando, assim, um espaco entre o texto e a imagem.

Formatar Figura
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* Insira o crédito das imagens (home do fotégrafo ou ilustra-
dor), certificando-se de que possui autoriza¢ao do proprieta-
rio para usa-la.

Nota: Para verificar questoes sobre direitos autorais, acesse o
sitio do Centro de Editoracdo, Documentacdo e Informacao
Técnica (Ceditec). Disponivel em: <http://www.diaadia.pr.gov.
br/ceditec/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=51>

e Nao use gifs animados (imagens animadas) para ilustrar
ou em botdes de acesso. O movimento constante can-
sa e atrapalha a visdo do usudario. Efeitos “pisca-pisca”



também podem causar convulsées em usudrios propen-
sos a fotoconvulsdes.

Eliqgﬂe aqui!“__

e Todas as imagens devem acompanhar o equivalente tex-
tual ou texto alternativo (cédigo-fonte alt="").
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e Todas as imagens devem ter resolucao de 72 dpi, que pro-
porciona uma boa visualiza¢do em tela e o carregamento
mais rapido das paginas.

Para verificar essa informacdo, é necessario utilizar um
editor de imagens, como o Gimp. No menu Imagem, sele-
cione a op¢ao Propriedades da imagem.

Em Propriedades de imagem, verifique a resolu¢do da
imagem.



- Propriedades de imagem

)

Propri
setinha png-

des de imagem

Tamanho em pixels:
Tamanho de impressio:
o——ow——JP Resolugio:
Espago de cor:

Nome do arquiva:

Tamanho do arquivo:

Tipo de arquivo:

Tamanho na memdria:
Passos de desfazer:
Passas de refazer:

Niamero de pixels:
Numero de camadas:
Nimero de canais:
Namero de vetores:

T8 x 18 pixels
27,52 = 6,35 milimetros

12x12 PRP
cor RGB

CA\Users\M.. tinha.png
386 bytes
Imagem PMNG

13 MB
14 (1,3 MB)
Menhum

1404
&
0
0

Links (“ligacdo”, em inglés) podem ser palavras, expres-
sOes ou imagens por meio dos quais se tem acesso a outros
conteudos.

Via de regra, o texto com link fica sublinhado para dife-
renciar do restante do texto da pagina. Quando o usuario
posiciona o cursor do mouse sobre um texto com link, a cor
do trecho ou expressao é alterada. Essa padronizacdo das
areas clicadveis em todo o sitio é essencial tanto para a nave-
gacdo quanto para a identificacdo dos textos com link por
parte do usuario.

Em se tratando de links, também é preciso entender o
que sao e quando se usam links profundos. Link profundo




ou permanente é o link que direciona o usudrio para uma
informacao especifica dentro de um determinado sitio.
Exemplo:

Projeto Folhas tem uma péagina para explicar o que é, como publicar um
Folhas, consultar Folhas publicados, entre outras informacdes. O link prin-
cipal do sitio é: <http://www.diaadia.pr.gov.br/projetofolhas/>

Se queremos indicar apenas o assunto Livro Didatico Publico, o link utili-
zado é o profundo (http://www.diaadia.pr.gov.br/projetofolhas/modules/
conteudo/conteudo.php?conteudo=12), pois esse possibilita o acesso a
todos os livros.

O link profundo é um mecanismo que facilita a indicacdo direta para um
conteldo ou arquivo. Isso evita que o usudrio entre na pagina principal
para procurar pelo item indicado.

Assim, se, por exemplo, a indicacdo fosse apenas do livro didatico de His-
téria, o link profundo seria: <http://www.diaadia.pr.gov.br/projetofolhas/
livreto/historia.php>; por meio dele, o usuario teria acesso somente ao
livro de Histéria. Se fosse indicado apenas o link da pagina do projeto, o
usuario teria dado quatro cliques para chegar até o livro de Histéria.

Publicacdo e administracao

Para noticias e contetidos, selecione o texto onde sera in-
serido o link.
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Na barra de ferramentas, selecione o icone Inserir/Edi-
tar Hiperlink.

A janela Hiperlink sera exibida. Digite ou cole o endereco.
Para finalizar, clique no botao OK.
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Aplicacao e acessibilidade

* Quando uma palavra ou expressao tiver a funcao de link,
a cor e o tamanho de sua fonte serdao mantidos, apenas
ficando sublinhada.

Orpanizegio do Consalho Esco

0 arigo 14, incrso Il da LDE 930498 paranle & “parfncipscdo das comumdsdes
eacolyr ¢ loca' em Conselhos Ezeolares o squivaientes” E composto por cerca de
Irinla passoas (no minemo dez), sendo que destes 50% sdo pais ¢ alunos & 50%
80 professores & funciondncs.

e Para ndo confundir os usuérios, o texto ndo deve conter
a formatacao de sublinhado, a ndo ser que contenha um
link. Deve-se usar negrito para realcar o texto, se for
necessario.

* O rollover padrao, efeito que troca a imagem ou cor do
link quando o usuario passa o mouse sobre ela, sera na
cor laranja, para todas as paginas.

Organizagao do Conselho Escolar

O artigo 14, inciso Il da pararte a ‘parficpaghe des comunidades
eacolar e local em Conzelhos Ezcolaf_) ou equivalentes”. E composto por cerca de
tinta pesgoas (no minimo dez), sendo qua destes 50% sdo pais & alunos & 50%
sHo professores & funcionanos.

e Quando um link direcionar para um conteudo externo
(outra pagina de disciplina/departamento, ou outro si-
tio), deve-se escrever uma observa¢dao para o usuario sa-
ber que saira da pagina de conteudo atual.



Notas:

® Quando houver uma lista de links externos, a informacao
deve ser inserida no texto de introducéo do conteudo.

® Quando for uma lista de links e apenas alguns apresenta-
rem links externos, faz-se uso do simbolo asterisco (*) ao
lado direito das palavras;

® O simbolo (*) deve ser posicionado no rodapé com o
sequinte disclaimer: "Este(s) link(s) aponta(m) para
conteudo(s) externo(s). Vocé seréd direcionado a abertura
de uma nova aba/janela”.
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* Quando o link vier descrito com www, como, por exem-
plo, fontes e referéncias, ou endereco eletrénico (e-mail),
nao é necessario indicar que o usuario serd direcionado a
um conteudo externo.

Wuites catdlices acreditam gue seja o tecido gue cobriu o corpe de Jesus Cristo no
momenty de seu sepultamento. Aimagem no manto & em realidade muito mais nitida
na impressdo bran<a & negra do negative fotegrafice que em sua colora gio natural A
imagem do negatvo biografco do manto foi vista pela primeira vezna noite de 28 de
maio de 1898 por meio da chapa inversa feita pelo fotografo amador Secondo Pia, que
recebeu a permiss e para fotegrafa-lo durante a sua exibiclio na Catedralde Turim. De
acorde com Pia, ele quase de xou cair a chapa fotografica devido ae chogque de ver
caraments a imagem de uma pess0a nela.



e Um link nunca pode direcionar diretamente para um
download sem estar acompanhado do texto descritivo
e icone referente a funcao.

Cartilha da Diversidade

& L. Religiosa
- Baixe em PDF

U Cartilha da Diversidade Religiosa

e Para descrever os links, deve-se usar textos curtos e que
tenham significado: “Baixe em PDF” ou “Acesse o video”.

e Nao utilize frases longas ou textos descrevendo a meca-
nica “como fazer”: “Para o download do arquivo, clique
no icone ao lado.” Neste caso, utiliza-se apenas: “Baixe o
arquivo”.

e Termos como “Clique aqui” ndao devem ser utilizados.
Uma sugestdo é o uso de frases que transmitam uma ideia
mais concreta, como: “Acesse o link abaixo”.

Nota: Em leitores de tela, o termo aqui fica sem sentido. Ao
visualizar o texto na tela é possivel localizar o aqui, mas
quando o usudrio ouve o comando Clique aqui, surge a
davida: “aqui, onde?”.

Novas abas/janelas

Todo sitio € um ambiente com especificidades e caracteris-
ticas proprias. Um exemplo dessas caracteristicas € o layout,
modo como os elementos da pagina se organizam. Para que
o usuario consiga entender, de forma intuitiva e organizada,
onde esta navegando, para onde foi direcionado um deter-
minado conteddo ou como voltar para o contetdo anterior,
é importante que o usuario trabalhe com a abertura de no-
vas abas/janelas.



Usuarios menos experientes podem se confundir ao traba-
Ihar com varias abas/janelas. Por outro lado, essa op¢do é a
mais utilizada pelos que preferem acessar dois ou mais con-
teldos ao mesmo tempo, pois facilita e agiliza a navegacao.

Um portal pode acostumar os usuarios com a abertura de
novas abas/janelas sempre que os conteudos direcionarem
para ambientes diferentes da pagina ou sitio em que o usa-
rio estiver navegando em um determinado momento.
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Publicacdo e administracao

Para que um link direcione a abertura de uma nova aba/
janela, acesse (na barra de ferramentas) o icone Inserir/Edi-
tar Hiperlink.

Wy
[ Inserir/Editar Hiperlink ]

Insira o link no campo URL (1) e selecione a aba Informa-
¢oes de destino (2).
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No item Destino, selecione a opcdo Nova Janela (_blank).
No campo Nome do Frame de Destino automaticamente
aparecera o cddigo _blank. Para finalizar, basta clicar no bo-
tdo OK.
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Aplicacado e acessibilidade

e Todos os contetidos que pertencerem a uma mesma pagi-
na principal (paginas disciplinares ou de departamentos)
devem ser abertos em mesma aba/janela.

No exemplo, iremos acessar o conteido Danca.
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Quando o usudrio acessar um item do menu ou qualquer
outro /ink em noticias e contelidos, sera direcionado a uma
pagina com alteracdes apenas no bloco central, ou seja, o
usuario permanecera no mesmo ambiente, como é possivel
verificar pela continuidade dos elementos de cabecalho, me-
nus e rodapé.
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* Quando os links conduzirem a conteudos ou paginas de
outras disciplinas/departamentos ou se ao acessar um
conteudo especifico o usuario for direcionado a um novo
ambiente, como sitios externos, estes devem abrir em
uma nova abal/janela.

Na web, ancoras sdo recursos dentro de um documento
onde os links “pulam” para uma parte do contetdo na mes-
ma pagina onde o conteudo esta localizada.

As ancoras também sao utilizadas para subir rapidamente
a pagina quando os conteudos sao extensos, evitando que o
usuario tenha que usar as barras de rolagem, ou em conteu-
dos com listas de links (por exemplo, duvidas frequentes).

Publicacdo e administracao

Para inserir ancoras em um conteudo, acesse a area admi-
nistrativa e no menu Madulos, selecione Administracao
de conteudos / Gerenciar conteuidos.

Digite as perguntas e logo abaixo as perguntas com as
respectivas respostas. Apos digitar o texto, posicione o cur-
sor no local para onde o link sera direcionado e clique no
icone Inserir/Editar Ancora.
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Fomatacso 5
e [ Inserir/Editar Ancora ]
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|'1]|D que 530 dncoras naweb?

Resposta; Ancoras na web, 530 recursos dentro de B
um documentoe onde os links “pulam” para uma parte | ‘
do contetido na mesma pdaina onde o conteddo esta |-

Na janela Formatar Ancora, crie um nome para a ancora.

Farmatar Ancara - Mazilia Firefox s
TR s/ rorww eminossigione veed prgoviTek /esiou Tckaistog i V3] 42| % |
Formatar Ancora
Home da Ancors
anceral
ok || Concele |

O icone de ancora criada aparece antes do texto onde o
cursor foi posicionado.
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1) O gque 530 ancoras na web?

2) Em que casos utilizamos Sncora na mesma
pagina®

3) Como descrever o nome das dncoras?

4) Onde Insedr a dncora na pagina? —
2) Comeg msenr 3 ancora nes ilens da lisla?

"/-"‘

~81) 0 que 530 ancoras na wen?

Resposta Ancoras na web, s&o recursos dentro de

um dacumenta ande os links "pulam® para uma pare

do conleudo na mesma pagina onde o conleudo esta  ~

m

O préximo passo é selecionar o titulo e inserir o hiperlink
para a ancora.
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- FDIT1 InserirfEditarHiperlinkL

i8]0 que s3o ancoras na web? 'l
2) Em que casos utilizamos ancora na mesma
pagina?

3) Como descrever o nome das ancoras?

4) Onde inserir a ancora na pagina?

5) Come inserir a dncora nos itens dalista?
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'-uﬂ 0 gue 580 dncoras na web?

Resposta; Ancoras naweb, 530 recursos dentra de

um documento onde o links "pulam” para uma parte

do conteldo na mesma pagina ende o conteddo esta -

Na janela Hiperlink, na caixa de selecdo Tipo de hiper-
link, clique na op¢do Ancora nesta pagina.

Hipertink - Mazilla Firefox [
IH"!:- warey 2 msnareliposo seed progov. b Tk edd o I:“;I *r.l.x.r
Hiperlink

Iformaches do hipaink | niormactes da desna | Enviaras Sanidor

R e et

e e

ou sclecone um conbeudo ¢ chque em Nrbur a0 ink”
=EpcolhaumGupo - »

| At mo |

[ oK | [ Cancaler |

Em seguida, selecione a ancora pelo nome e finalize cli-
cando no botdo OK.
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Execute novamente os passos para inserir ancoras nos de-
mais itens do conteudo.

Para o usuario subir a pagina e voltar aos tépicos sem uti-
lizar a barra de rolagem, é necessario criar uma ancora no
inicio do conteddo com o nome topo.

|

*-Llﬂ O que 30 Ancoras na web?

2 gue casgr - —
pagin Formatar Ancora - Mozilla ... M
3) Comao degcr

4) Onde inserir http://www.ensir ﬁ‘ 4f| i ‘
5) Coma inseri

Formatar Ancora

Nome da Ancora
topel

r-Lh) O que sad
Resposta; Anc
um documenta
do conteldo na | OK | [ Cancelar |

Alterar |N|:wn Concluido @ 00:00 '*'"

Insira o icone e a legenda de Voltar ao topo ao final de
cada conteudo da péagina. Clique no icone do hiperlink, se-
lecione Ancora nesta pagina e em Pelo Nome da ancora
selecione a opg¢ao topo.
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Repita os passos para todos os icones de Voltar ao topo do
conteudo. Ao final, o conteldo teréd a seguinte formatacao:

1. O gue :8p Sncoras na web?
2 Em gue casos utilizamos Sncors na mesmse pagina?
2. Come desoever o neme das dncoras?

4. Onde inserir & Sncors na pagina?

£, Como inserir 5 ncora nes itzns ds lists?

1) © que sdo &ncoras na web?
Resposta: Ancoras na web, sio recursos dentro de um documento onde os links
"pulam® pars uma parte de centeldido na mesma pagina ende o conteldo ecta

localizado.

"ﬁ Voltar ao topo

2) Em que casos utilizamoes Sncora na mesma pagina?
Resposta: Para centeddes na mesma péging, cu pera subir a pagina.

‘i Voltar ao topo

3) Como descrever o nome das Sncoras?

Resposta: N&o utilize espages em branco, nem carsderes especiais. A dica mais
recomendada £ utilizar uma palawra-chave. Isse evita oiar Ancoras com o mesme
numers, por exempls.

‘ﬁ Volter ao topo
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icones sdo pequenos simbolos graficos utilizados em in-
terfaces com o usudrio para representar arquivos ou fungoes.

Além da funcao visual, criam uma interacdo com o usu-
ario. E importante ter uma lista padrao de icones a serem
utilizados ao longo de todo o sitio, a fim de manter uma
uniformidade.

A eficiéncia dos icones esta relacionada a adequacdo ao
contexto, devendo estes ser relevantes para o usuario, tor-
nar a visualizacao e navegacao agradavel e facilitar a memo-
rizacao.

Os icones sdao como metaforas, ou seja, ao visualiza-los, o
usuario deve compreendé-los.

Aplicacdo e acessibilidade

Para o Portal Dia-a-dia Educacao, os icones foram selecio-
nados no Tango Freedesktop Gnome, projeto cujo objetivo é
criar uma experiéncia consistente do usuario com a interface
gréfica, por ja conter uma definicdo de estilo.

Nota: Mais informacdes podem obtidas no sitio: <http://tango.
freedesktop.org/Tango_Desktop_Project>.

icones padrao do Portal Dia-a-dia Educacéo

Avancar
Direciona a proxima pagina de um conteudo.

Download
J Icone usado para download de arquivos
lel  diversos (ex.: DOC, PPT, XLS, ZIP, etc.).

iE
Ampliar a imagem

\ Icone usado para indicar que uma imagem sera
ampliada.
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Filmes
Icone usado para download/execucao de filmes,
trailers, documentarios, etc.
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Imagens
Icone usado para download/visualizacao de
imagens.
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Noticias
Icone usado para indicacao/visualizacdo de
noticias.

PDF
icone usado para download/visualizacdo de
arquivos em PDF.

b

Simuladores
Icone usado para download/visualizacao de
simuladores e animagdes.

o

¥
B

Sons
icone usado para download/reproducédo de
sons, musicas, audios em geral.
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Videos
Icone usado para download/visualizacao de
videos.

Voltar ao topo
Icone usado para conteudos com ancora/hiper-
link, para voltar ao topo da pagina.

Nota: Para inserir icones siga os passos de inclusdo de ima-
gem. Consulte o tépico Imagens deste caderno.

* Todos os icones deverao ter a dimensao de 32 x 32 pixels
e resolucao de 72 dpi.



e Os conteudos deverao conter barra de rodapé com icones
para navegacao: Voltar, Inicial, Recomendar (encaminhar
por e-mail) e Imprimir.
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e As noticias deverao conter barra de rodapé com icones
para navegacdo: Voltar, Inicial, Recomendar, PDF (gerar
PDF) e Imprimir.

| .::H — il Recoermimdar l-"i- FOF | ‘é;] Wollar | ﬁ rmsczal

e Nas paginas de noticia, no caso de conter um “Saiba
mais”, e nas paginas de conteudo, os icones fora da barra
de rodapé deverao vir acompanhados de texto (legenda)
ou frase explicativa indicando a funcdo do icone.

il Declaracao Universal dos Direitos
Humanos
.r‘!" Acesse em PDF

e Todos os icones devem conter hiperlink para sua funcao.

Notas: Na pagina de administracdo de conteudos, o hiperlink
do icone é identificado pelo contorno azul.

O Cartilha da Diversidade Religiosa
f,!__ Baixe em PDF

Na pagina de conteudo, é possivel reconhecer que o ico-
ne contém hiperlink, quando o ponteiro do mouse é passa-
do sobre ele e aparece uma “maozinha” apontando com o
indicador.



“j: Cartilha da Diversidade Religiosa

{h_’} Baixe em PDF
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e Os icones devem ser posicionados sempre a esquerda, e
a legenda pode ser posicionada ao lado ou embaixo, de-
pendendo da organizacao do conteudo.

&

Voitar a0 1opo

ﬂi Voltar a0 topo

e Colocar sempre o texto alternativo nos icones inseridos.
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O marcador é uma ferramenta utilizada para organizar
em tépicos, por meio de numeros ou bullets (bolinhas),
itens, assuntos, conteudos, categorias, a fim de separar ou
ressaltar conceitos importantes.

Os separadores sao linhas horizontais que dividem ou de-
limitam areas, niveis ou conteudos.

Publicacdo e administracao

Os modulos de noticias e contelddos tém uma barra de
ferramentas padrao.
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Para criar uma lista de itens sequenciais, utilize os nume-
radores.

A

Inserir/Remover Numeragde

Exemplo:
1. Item 1
2. Item 2
3. Item 3
4. Item 4

Para organizar categorias ou conteudos e listar links e ou-
tros tipos de itens, utilize os bullets, clicando no icone Inse-
rir/Remover Marcadores.



Inserir/Remover Marcadores
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Exemplo:

e Contelido 1
e Contelido 2
e Contelido 3
e Contelido 4

Para limitar, dividir ou separar conteudos, utilize linhas
horizontais. Na barra de ferramentas, acesse o icone Inserir
Linha Horizontal.
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Inzenr Linha Honzontal l

Nota: A linha horizontal é na cor laranja, padrédo do médulo de
noticias e conteudos.

Exemplo:

Defise Careirs, relaloa do deeilo humano & sfucacio da Platabena B asileis de
Drsitas Humangs Econdmicos, SoCias, cuturis & Amtientas (DRESCA) palia que s
acdo b uma inicisliva Smida, aivda como proposla de maseaments, mas com “base na
Eantarant desass daded & que 3¢ podem exirdturar pollices peblicas mais
oRECenies”

Pubbcade em 0122000 ne sitio *oaw. obi & rvatenodae dusican org bd>. Todas a1
informagde s nel contidas 530 de responsablidade do autor.
Aplicacao
e Nao usar boxes, botdes, bordas ou qualquer elemento

grafico que possa interferir no layout da pagina, além dos
que foram determinados.

e Utilizar os bullets sempre que o conteudo apresentar uma
lista.



Exemplo:
Para ler a sinopse dos livros, clique nos titulos abaixo.

e A construcdo do pensamento e da linguagem

e A educacao profissional no Brasil

e A formacdo social da mente

e A interacdo na aprendizagem das linguas

e A literatura infantil na escola

e N3ao usar botdes nos contetdos. Os botdes devem ser uti-
lizados apenas para a¢des que o usuario devera executar,
tais como: Enviar, Confirmar, Salvar, Gravar, Concluir,
OK. Tudo que puder ser escrito ao invés de ilustrado, deve
aparecer em forma de lista com seus respectivos links.

® Janeiro
e Fevereiro

d * Marco
e Abril

e Maio

¢ Junho

Para criar paginas de conteudo acessiveis, também é neces-
sario criar tabelas acessiveis. Embora se diga que seu uso é ter-
minantemente proibido, em alguns casos ainda é necessaria.

Primeiro, vamos entender por que se deve evitar o uso
de tabelas para tabular dados, inserir textos ou conter uma
tabela dentro de outra tabela.

Os usuarios que nao possuem problemas de visao, iden-
tificam e compreendem com facilidade as informacdes



contidas em uma tabela, avaliando o conteudo e encon-
trando dados especificos apenas visualizando os itens das
linhas e colunas.

magens Sons Videos

‘ folo 1 H uadio 1 ﬁ parte 1
‘ foto 2 [ o ﬁ parte 2

No entanto, uma tabela aparentemente simples, com trés
linhas e trés colunas, como acima, possui um cédigo-fonte
extenso, como o exemplo a seguir.

<table cellspacing="1" cellpadding="1" width="100%" border="2"
align="center" summary="">
<tbody>
<tr>
<td align="center"><br />
Imagens<br />
<br />
</td>
<td align="center">Sons</td>
<td align="center">Videos</td>
</tr>
<tr>
<td valign="middle"><img height="32" width="32" align="left"
alt="" src="http://www.ensinoreligioso.seed.pr.gov.br/arquivos/Image/
imagem.png" /><br />
foto 1</td>
<td valign="middle"><img height="32" width="32" align="left"
alt="" src="http://www.ensinoreligioso.seed.pr.gov.br/arquivos/Image/
sons.png" /><br />
audio 1</td>
<td valign="middle"><img height="32" width="32" align="left"
alt="" src="http://www.ensinoreligioso.seed.pr.gov.br/arquivos/Image/
videos.png" /><br />
parte 1</td>
</tr>
<tr>
<td valign="middle"><img align="left" alt="" src="http://www.
ensinoreligioso.seed.pr.gov.br/arquivos/Image/imagem.png" /><br />
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foto 2</td>
<td valign="middle"><img align="left" alt="" src="http://www.
ensinoreligioso.seed.pr.gov.br/arquivos/Image/sons.png" /><br />
audio 1</td>
<td valign="middle"><img align="left" alt="" src="http://www.
ensinoreligioso.seed.pr.gov.br/arquivos/Image/videos.png" /><br />
parte 2</td>
</tr>
</tbody>
</table>
Quanto mais informacdo contém uma tabela, ou mesmo
uma pagina, maior seu cédigo-fonte e, consequentemente,
mais demorado o carregamento dos conteudos.
Além disso, outro fator que interfere na utilizacdo de ta-
belas é a acessibilidade. Com os leitores de tela, as informa-
¢oes da tabela seriam sintetizadas da seqguinte maneira:

imagens sons videos iconeimagem foto 1 iconesom audio 1 iconevideo
parte 1 iconeimagem foto 2 iconesom audio 2 iconevideo parte 2

Ver dados tabulados é diferente de escutar a mecanica
dos leitores de tela, que leem as linhas. Assim, conforme a
disposicdao dos dados na tabela, fica complicado entender e
encontrar informacdes tabuladas por meio dos leitores de
tela.

Entdo, para tornar acessivel a tabela exemplificada ante-
riormente (pagina 45), a disposicao dos itens deve ser altera-
da, como mostra a figura a seqguir:

Imagens ‘ fate 1 “ fotn 2
Sans J’j budic 1 Jj ducio 3
Videos ﬁ parte 1 ﬁ parle 2

Publicacdo e administracao

Para inserir tabela em um conteldo, acesse o icone Inse-
rir/Editar Tabela.
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I Inserr/Editar Tabela i
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Na janela Formatar Tabela, preencha e altere os dados
necessarios.

srmatar Vabests - WMot s Fretas ]
[ i imememsmerpemened it eibeitcbeplied~ TP |
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Corm: 2 1 irem: pel
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rar
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Legenda: 1) Quantidade de linhas e colunas; 2) Medida da largura — alterar
para 100%; automaticamente ela estard em pixels; 3) Bordas da tabela -
digite 0 para que fiquem ocultas; 4) Espaco entre linhas e colunas; 5) Ali-
nhamento - para larguras menores que 100%, utilize o alinhamento ade-
quado; 6) Texto alternativo da tabela; 7) Botdes para finalizar ou cancelar
a insercdo da tabela.

Para formatar a tabela, inserir ou remover linhas e colu-
nas, clique com o botao direito do mouse sobre ela e sele-
cione a a¢ao desejada.

&

BR, Colar
Row b | B Remover Célulzs

7 Mesclar Células

fH Dividir C&lular

=1 Fomatar Célula

OO0l

Column »

Ppagar Tabela

[E}D Fomnatar Tabelz




Aplicacao e acessibilidade

e Evite usar colunas vazias para obter um espacamento
entre as colunas de uma tabela. Os leitores de tela leem
blank toda vez que encontram uma célula vazia, o que
reduz a usabilidade e a acessibilidade das tabelas.

s ﬁfotrﬂ ﬁfotoz
F ﬂ Audic 1 5@ audio 2
W % parte 1 ﬁ parte 2

e Textos e titulos devem ficar fora da tabela.

Mesta pagina estio disponiveis imagens, sons & videos para o
modelo da tabela.

- ﬁ foto 1 ﬁ foto 2
= Jj Audio 1 Jj Audio 2
ki ﬁ parte 1 ﬁ parte 2

e Crie uma tabela com o minimo de linhas possiveis. Por
exemplo: para criar uma tabela com 12 itens, normalmen-
te seria inserido 3 colunas e 4 linhas. No entanto, pode-se
criar uma tabela com 3 colunas e 1 linha dispondo os itens
conforme mostra a imagem a seguir.

Efla s8cio disponiblliza récones higtdncos, dslimilands 1amps & BRPALH NA SARCE,
com diferentes ritmos ¢ expressbes cullurais, o5 quais estao disposios de duas
formas: Recortes Hiskircos (abre am paginag de contaddal ¢ Dangas Ragionais
(abrem em conteddos extenmos)

Recores Histiricos
* [ : * Dancs indiana * Eandango ng Parand
® Dangas Clroulares * Danca Japonesa * Zalsa
* [Dangas de Rua ¢ Danga de Saldo * Samba de Roda
# Danga Flamenca & Danga do Venbre * Tambor de Crioula



Nota: Essa imagem é a representacao da tabela oculta no moédu-
lo de contelidos. Na pagina de conteudos, a tabela ndo aparece.

e Sempre preencher o item Resumo pois este é o texto al-
ternativo da tabela.
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Formatar Tabela

Linhas: 1

Caolunas: 2z

Baorda: 1]

AMinhamento: <No gjustado: -
Le=genda:

Resumo:  modelo de tabela para o manusl

Acessando a pagina administrativa

Para publicar conteudos, noticias e utilizar os demais mé-
dulos, acesse a pagina administrativa. Digite o endereco da
pagina no navegador.

@ u - ’:ﬂ LS o ke Mg/ fovarw pedagogisseed. pr.gevbe’ | * | ®

Insira o comando user.php logo no final do endereco da
pagina.
.
.@L’I . \':-ﬂ L ¥ o s [ I'trp;-'_."m-\.mprdnqug'u.ﬂ:d.pr.gqv.bﬂ'um.nhqg - | -j-| 4 |

Efetue o login no sistema com seu nome de usuario e se-
nha do e-mail Expresso.



Lagin no sistema
Vsuari

Senha:

Dipte © cdeign oo -[:g- -k ,ﬁ_‘_‘ﬁh -

Nota: Importante lembrar que em fung¢ao das constantes atu-
alizagoes e desenvolvimento dos moédulos, algumas diferen-
cas podem ocorrer, seja nos nomes ou nos itens de acesso do
menu. Por exemplo, algumas versées do moédulo de conteu-
dos trazem o nome Administracdao de conteudo, outras,
Conteudo estatico, ou Paginas. Porém, o funcionamento
€ 0 mesmo.

Noticias sdo fatos novos, ou de interesse comum, voltados
para um determinado grupo. Tém a intencdo de informar,
organizando dados de forma quantitativa e/ou qualitativa
que sdo enviados aos leitores, podendo ter muitos significa-
dos, dependendo do contexto.

Na web, os textos devem ser breves, claros e concisos, ao
contrario dos textos impressos, pois a leitura na tela é sinal
de rapidez e nao deve se tornar cansativa.

Publicacdo e administracao

Apo6s efetuar o login, acesse o menu Modulos / Noticias
/ Nova noticia.



Mdcdulos

Ldmnistracio

adrestracio oe Cameldo »
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Permisslies

Na pagina Publicar noticias devem ser preenchidos al-
guns itens para publicacdo da noticia ou informativo.
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Legenda: 1) Espaco para o titulo; 2) Barra de ferramentas; 3) Escopo:
espac¢o para a chamada da noticia; 4) Espaco para a noticia; 5) Agenda
noticia para publicacdo automatica; 6) Finaliza e envia a noticia para a
pagina.

Para editar uma noticia apds sua publicacdo, pode-se
acessar o menu Moédulos / Noticias / Editar noticias, ou
a aba Editar noticias, quando a pagina administrativa ja
estiver no médulo de noticias.



Legenda: 1) icone para editar a noticia; 2) Nimero de identificacdo da
noticia; 3) Quantidade de visualiza¢des da noticia; 4) Caixa de selecdo
para exclusdo da noticia; 5) Botdo para excluir uma ou mais noticias sele-
cionadas; 6) Titulo da noticia, com link para a noticia publicada; 7) Nome
do usudrio cadastrado que postou a noticia; 8) Data e hora de publicacdo
da noticia; 9) Links para visualizacdo da lista das noticias postadas; 10)
Mecanismo de acesso rapido para edicdo ou exclusdo de noticias pelo
numero identificador (ID).

Para editar ou excluir noticias através do ID (10), na barra

do navegador, o endereco completo da noticia aparece da
seguinte forma:

ill"a-lﬂ ]_H;n l_i:- Huitics hg:lw. !rr-nlllb- Spxte

Go-OB oW == == &o[alx

No final do endereco tem-se o cédigo terminando por
“id=" acompanhado de um numero. Esse é o numero de
identificacdo da noticia selecionada. Basta inseri-lo no espa-
¢o indicado (10), escolher entre editar ou excluir na caixa de
selecao e clicar no botdo Prosseguir.

Aplicacao e acessibilidade

e QO ideal é publicar de trés a, no maximo, cinco noticias por
dia ou semanalmente. Isso evita que o espaco para pu-
blicacdo de noticias fique “longa”, e ndo compromete a
atualizacdo, principalmente das paginas que ndo inserem
noticias/informativos com frequéncia.



e Qs titulos das noticias ndo devem ultrapassar o tamanho
de uma linha.

e O escopo — chamada da noticia — deve ter, no maximo,
5 linhas e apresentar a informacao Leia mais, indicando
que ha mais texto a ser lido e remetendo a leitura inte-
gral da noticia.
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Nota: O botdo Leia mais com box é padrdao automatico do
modulo de noticias. Os departamentos cujas paginas o botao
nao estiver automatico deverdo encaminhar o pedido de al-
teracdo para a coordenacao do Portal.

e A noticia completa nao deve ultrapassar o limite de,
aproximadamente, 900 palavras ou 5.300 caracteres.

Nota: Na web, os textos das noticias iniciam com as informa-
¢oes mais importantes, com os resultados. Para a leitura inte-
gral da noticia, utilize o “Saiba mais” ou o disclaimer "Leia
a noticia na integra no sitio (inserir o endereco do sitio)”. O
leitor sera direcionado a pagina original da noticia.
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* No cabecalho das noticias devem constar o titulo, sequido
da data de publicacdo no Portal, autor da matéria e nome
da instituicdo ou local de origem, sem o www. A forma-
tacdo do texto é Normal, com alinhamento a esquerda.



Nota: A data é inserida automaticamente pelo CSS — pagina
que gerencia os estilos apresentados na interface usuario-
computador.

Raios e mudangas climaticas 4——
12212010 12:20:00 §—

Por Fabio Reynol - Agéncia FAPESPE  df———————=

* Quando a noticia for cépia integral de sitio externo (jor-
nais, revistas, entre outros), que nao tenha tido o texto
alterado, deve-se inserir a seguinte nota no final do tex-
to: “Este(a) conteudo/noticia/matéria foi publicado(a) em
(inserir a data da publicacdo original) no sitio (inserir a
fonte com www e o link profundo). Seguido do disclaimer
“Todas as informacgdes nele(a) contidas sao de responsabi-
lidade do autor.”

Esta noticia foi publicada em 03022010 no sitio “www jornaldsciencia.orgbi> Todas as
informagies ne la contidas sdo de responsabiidade doautor,

Notas:

e Disclaimer é um aviso sobre a responsabilidade em relacao
ao texto;

® Quando o endereco do sitio iniciar com www, deve-se in-
serir entre os sinais < >, pois sem estes sinais, o link direcio-
na apenas para a pagina principal do sitio;

® Quando o endereco comecar sem Www, N3o é necessario

escrever entre os sinais <>, pois o link profundo funciona
corretamente.

e Sempre se deve colocar a data de publicacdo original da
matéria. Quando a data nao aparecer no sitio original,
é preciso adaptar o texto para: “Acessado em ... (inserir
data do acesso) no sitio ... (inserir fonte e disclaimer)”.



Aeeccoem MO0 no s tie yiapolitica com br. Todac 2 informagde s ne b contidas « 3o de
res ponsabilidade do autor.

* Quando a noticia for um fragmento ou adaptac¢ao do ori-
ginal, apenas cita-se a fonte no final do texto, seqguido
por “Publicada(o) em (data da publica¢ao original).”
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Fonte- poticias ferra com br. Publicado em : 10004202005

Nota: Se ndo houver a data de publicacdo, utilizar “Acesso
em: (data de acesso)”.

Fonte: portalamazonia com Ace sso em 11082000,

* Quando a noticia for montagem ou colagem, no cabeca-
Iho, coloque nome e sobrenome do autor. A instituicao
sera Portal Dia-a-dia Educacao/(departamento). No roda-
pé, em Fonte, colocar as fontes pesquisadas para a pro-
ducdo da noticia e data de publicacao ou acesso, como no
exemplo anterior.

* Quando a noticia for uma contribuicdo enviada por e-
mail pelo préprio autor, no cabecalho coloque o nome
completo do autor acompanhado do simbolo (*). No
rodapé, inserir dados de formac¢do ou atuacdo do autor
acompanhado do disc/laimer “(Contribuicdo enviada por
e-mail pelo(a) autor(a).)”.
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* Quando o texto da noticia for de autoria prépria, sem
fontes de consulta, no cabecalho escreva seu nome com-
pleto / Portal Dia-a-dia Educacao / departamento. A nota
informativa nao é obrigatoria.

Nota: Caso queira inserir uma nota informativa no final da no-
ticia, pode seguir o modelo para textos enviados por e-mail.
Sem acrescentar o disclaimer.
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GLOSSARIO

Background: cor de fundo de um elemento; no caso, das
paginas web.

Bullets: marcadores estilo “bolinhas” que antecedem e
pontuam os itens de uma lista.
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CSS: pagina contendo definicdes ou especificacdes que ins-
truem o navegador sobre como apresentar alguns elemen-
tos da pagina.

Disclaimer: referéncia e/ou mensagem que informa ao leitor
de um determinado texto, principalmente em paginas web,
sobre as responsabilidades assumidas (ou nao) pelo autor.

Dpi (Dots per Inch ): medida de resolu¢do da imagem de
uma impressora ou de um monitor. A expressao Dots per
Inch significa pontos por polegada. Recomenda-se que, para
visualizacdo em tela, seja utilizado 72 dpi; jd para impres-
soes de boa qualidade, 300 dpi.

Gifs animados: GIF é um tipo de extensdo de imagens.
Alguns tipos de gifs sdo animados, isto é, as imagens tém
movimento devido a compactacao de varias imagens em di-
ferentes posi¢cdes em apenas um objeto.

Gimp (GNU Image Manipulation Program): programa de
codigo aberto voltado principalmente para criacao e edicao
de imagens.

Interface: na area de informatica, interface — ou interface
grafica — é a ferramenta que permite a interacdo do usuario
com os arquivos e conteudos digitais. A interface tem varios
recursos visuais para facilitar a visualizacdo e o acesso aos
conteudos e materiais disponiveis em uma pagina, como,
por exemplo, os icones.

Padding: espaco entre um elemento e suas bordas, ou, no
caso, a distancia entre o texto e uma imagem.

Rollover: efeito que possibilita a troca de uma imagem por
outra quando o usuario passa o mouse sobre ela.



Serifa: pequenos tracos ou espessamentos aplicados as ex-
tremidades das letras. E um recurso antigo, nascido da es-
crita manual. Além do caradter ornamental, a serifa tem um
aspecto funcional importante: guiar os olhos do leitor de
uma letra para outra, devido a linha imaginaria criada pe-
los achatamentos que existem nas extremidades inferiores
dos tipos de letras, ou seja, nos pés das letras, possibilitando
uma leitura mais fluente. Sdo muito usadas em grandes vo-
lumes de texto, como nos livros.

Underlinelunderscore: traco inferior () utilizado para
substituir os espacos em branco em sistemas que nao reco-
nhecem espaco em branco, como é o caso de enderecos ele-
tronicos (leia-se web e e-mail).

XOOPS (eXtensible Object Oriented Portal System): ferra-
menta de gerenciamento de conteudos. Possibilita a edicao,
atualizacdo, modificacdo e publicacdo de conteidos com to-
tal autonomia, independéncia e agilidade. Isso significa que a
pessoa que tem o papel de administrador de contetddos nao
precisa ter conhecimentos avancados de tecnologias de Inter-
net. O XOOPS é estruturado em médulos, sendo que cada um
deles, desde que instalados no portal, agrega fun¢des espe-
cificas. Por exemplo, temos o médulo de noticias, médulo de
destaques, médulo de menus, além de varios outros.






