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NORMAS PARA OPERACIONALIZAGAO DO PROGRAMA FUNDO ROTATIVO
RECURSOS DESCENTRALIZADOS PARA OS NUCLEOS REGIONAIS DA EDUCACAO
E UNIDADES DESCENTRALIZADAS

APRESENTAGCAO

O presente MANUAL tem como objetivos auxiliar e orientar os Gestores
quanto a distribuigao, liberagdo, execucado e Prestacao de Contas de recursos repassados
pela SEED aos NRE e UDs, por meio do Programa Fundo Rotativo.

Este documento esta organizado de forma a orientar e demonstrar todos
os procedimentos de liberagdo e execucdo dos recursos repassados, bem como das
respectivas prestacdes de contas.

Seu conteudo compreende: conceitos basicos sobre as fontes de
recursos, os critérios de distribuicdo, identificacdo da conta bancaria, destinagdo e
administragcdo do Fundo Rotativo, liberagdo, movimentagéo, formas de solicitagdo, prazos,
responsabilidades dos gestores e da comunidade e ainda, documentos necessarios para
composic¢ao das Prestagdes de Contas.

Além dos procedimentos documentais, o Fundo Rotativo conta com o
Sistema GRF, denominado “GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS” que permite
visualizar as liberacbes de recursos de cada Unidade Gestora, assim como seu
acompanhamento e a gestao pelos respectivos gestores. Este sistema esta interligado ao
Portal Educacional do Estado do Parana, permitindo o acesso a toda comunidade do
acompanhamento, em tempo real, da utilizagao dos recursos pelos NRE e UDs.

1. FINALIDADE

O Fundo Rotativo € um instrumento de descentralizagdo financeira,
implantado pela Lei 14.267/2003 e regulamentado pelo Decreto n.° 3.457/2011, com o
objetivo de viabilizar o repasse de recursos, possibilitando melhor dinamismo na execugao
das despesas com manutencgao da infraestrutura e atividades desenvolvidas pelos NRE e
UDs.

2. FONTES

Constituem fontes de receita do Fundo Rotativo, as transferéncias de recursos
financeiros do orgamento do Estado alocados na Secretaria de Estado da Educacao.

3. CRITERIOS DE DISTRIBUIGAO DOS RECURSOS

Os NRE e UDs receberao recursos por meio de COTAS NORMAIS
Trimestrais, para realizagcdo de despesas com Material de Consumo e para Prestacédo de
Servigos, de acordo com:

Disponibilidade orgamentaria e financeira.
» Valores definidos e distribuidos pela SEED de acordo com o porte de cada NRE e UD,
e identificacdo de caracteristicas especificas.

As liberacbes de recursos estardo condicionadas a inexisténcia de
pendéncia de Prestagdo de Contas do Fundo Rotativo da Unidade junto a SEED ou ao
Tribunal de Contas do Estado.

A SEED, ainda, repassara recursos aos NRE e UDs por meio de:

« Cota Extra - com destinacdo exclusiva para o atendimento de despesas que nao
possam ser efetivadas por meio da Cota Normal.

» Cota Especial — com destinacdo exclusiva ao atendimento de Programas e Projetos
desenvolvidos pela SEED.



4. DESTINAGAO DOS RECURSOS

Os recursos destinados aos NRE e UDs liberados pela Cota Normal
Consumo ou Cota Normal Servigos, somente poderdo ser aplicados em despesas de
CUSTEIO.

As DESPESAS DE CAPITAL somente poderao ser realizadas quando
solicitadas pelos gestores e autorizadas pela SEED, mediante a liberagdo de recursos via
Cota Extra.

4.1. Despesas com Manutengao

Entende-se como MANUTENCAO 4&s despesas realizadas com
aquisicao de Material de Consumo e Prestacdo de Servigos, somente por PESSOA
JURIDICA.

41.1. Material de Consumo - aquisicdo de itens necessarios ao

desenvolvimento de atividades administrativas e pedagdgicas como:

» gas de cozinha, ldmpadas e luminarias, materiais de construgdo, elétrico,
hidraulico, materiais de expediente, pecas de reposicdao de informatica,
produtos de higiene, materiais de limpeza, materiais pedagdgicos, entre
outros.

4.1.2. Prestacao de Servigcos — Pessoa Juridica — prestagcao de servigos com
reparos e consertos de:

= manutencdo e conservacido de bens moveis e imoveis envolvendo reparos de
equipamentos, materiais permanentes e instalacdes fisicas, servigcos de correio,
confeccdo de chaves e carimbos, e outros considerados necessarios para o
desenvolvimento das atividades.

ATENCAO:

Quando da execugéao de servigos por empresas devidamente constituidas, devera

ser celebrado o TERMO DE CONTRATO entre as partes.

= Para fins de retencao e recolhimento dos 11% do INSS, no Contrato devera
constar os valores correspondentes ao material aplicado e mao-de-obra.

= A auséncia do Contrato tera como base de calculo da retencdo do INSS, o
valor total da nota fiscal.

OBSERVACOES:

1. Os Grupos de Despesas constam no Sistema GRF.

2. Os itens de despesas permitidos para cada Grupo de Despesa constam no Sistema
GRF. Havendo a necessidade de inclusdo de novos itens, o Gestor devera contatar
com a SEED/CAF.

4.2. Despesas de Capital
Sao consideradas DESPESAS DE CAPITAL as realizadas com

aquisicao de equipamentos, material permanente e melhorias na infraestrutura do prédio.
As despesas somente poderao ser realizadas mediante liberacao de COTA EXTRA.



4.2.1. Equipamentos e Materiais Permanentes

Despesas com aquisigao de utensilios e maquinas de longa duragao e,
todo material que em razdo do seu uso corrente ndo perde normalmente a sua identidade
fisica, ainda que utilizado ou destinado a servigos de natureza administrativa, tais como:
geladeira, filtro de agua, ventilador, extintor, microfone, calculadora, alarme, cortinas,

divisodrias, entre outros.

4.2.2. Melhorias

Trata da execucdo de obra ou servico de engenharia em ambiente
existente. Geralmente se refere a obras externas tais como: construcdo de muro,

passarelas, calgadas, rampas, alambrados, paisagismo, entre outras.

OBSERVACOES:

- Os itens de despesas autorizados para cada Grupo de Despesa com
Equipamentos/Material Permanente e Melhorias constam no Sistema GRF. Havendo
necessidade de inclusdo de novos itens o0 NRE ou UD deverd contatar com a
SEED/CAF.

- Quando da execucdo de Servicos de Engenharia, devera ser anexado na
Prestacao de Contas, o Termo de Recebimento de Servigos (Anexo 7).

4.2.3. Despesas de Pessoal

Em nenhuma hipétese os recursos poderdo ser utilizados em despesas
de pessoal. A legislacao vigente proibe terminantemente tal dispéndio, conforme prevé os
termos do Art. 2°, § 3° da Lei Estadual n® 14.267/2003 e, Art. 5°, § 1° do Decreto Estadual

n° 3.457/2011.
Havendo duvidas quanto ao tipo de despesa, consulte a SEED/CAF.

4.3. Onde os recursos nao podem ser aplicados

Os recursos nao podem ser aplicados, qualquer que seja a hipétese:
* Pagamento de despesa de pessoal (item 5.2.3.)
» Diarias: hospedagem e alimentagao
» Passagem e locomogé&o: aquisicao de passagem terrestre e outros

» Despesas com concessionarias (agua, luz e telefone), condominio, aluguel, assinaturas

de jornais e revistas
* Aquisi¢cao de materiais permanentes e equipamentos
e Compras a prazo
» Ressarcimento de despesas
e Contrato de manutencao
* Monitoramento
» Contratacao de seguros
* Reparos em veiculos oficiais
 Combustiveis Despesas cobertas com recursos da SEED



ATENCAO:

Despesas com reparos em veiculos oficiais, equipamentos e combustiveis,
somente podem ser realizadas mediante expressa autorizagao da SEED.

5. ADMINISTRACAO DO FUNDO ROTATIVO
5.1. Administracao

Os recursos do Fundo Rotativo serdao administrados pelo Chefe do NRE
ou UD devidamente designado pela autoridade competente.

A Chefia do NRE ou UD devera proceder a alteragdo do cadastro na
AGENCIA BANCARIA, mediante declaracdo fornecida pela SEED, acompanhada do ato
oficial de nomeacdo, copia da publicacdo no Diario Oficial do Estado e documentos
pessoais (RG/CPF/COMPROVANTE DE RESIDENCIA).

Em caso de término de mandato, afastamento temporario ou definitivo do
Gestor, 0 mesmo devera efetuar a Prestacdo de Contas de sua gestdo ao substituto, bem
como preencher o TERMO DE TRANSMISSAO DE GESTAO DO FUNDO ROTATIVO
(Anexo 6).

5.2. Identificagcao da Conta Bancaria

A conta bancaria destinada a movimentagcao dos valores disponibilizados
pelo Fundo Rotativo sera identificada da seguinte forma:

NRE - “SEED/NRE MUNICiPIO/FUNDO ROTATIVO”
UD - “SEED/UD MUNICiIPIO/FUNDO ROTATIVO”

6. LIBERACAO DOS RECURSOS

As liberacbes de recursos de qualquer modalidade de Cota estarao
condicionadas a inexisténcia de pendéncias de Prestacdo de Contas do Fundo Rotativo do
NRE ou UD junto a SEED ou TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA, assim
como a outras situagdes que caracterizem algum tipo de irregularidade, como por exemplo:
emissao de cheque sem provisao de fundos.

Em caso de pendéncia de Prestacdo de Contas, a SEED informara o
GESTOR do Fundo para que providencie a regularizagdo, que se fara pela prépria
prestacédo ou devolucéo dos recursos recebidos.

Os valores disponiveis poderdo ser consultados no site
www.diaadia.pr.gov.br e no Sistema GRF - www.gestaofinanceira.seed.pr.gov.br.

7. MOVIMENTAGAO DOS RECURSOS

Os recursos serao repassados por meio de instituicao financeira indicada
pelo Governo do Estado, onde deverao ser mantidos em conta unica, especial, em nome do
Fundo, para a finalidade a que se destinam, ficando expressamente proibida a
movimentagdo em outra Agéncia Bancaria.

A movimentagado da conta bancaria pelo NRE ou UD far-se-a por meio
de CHEQUE NOMINAL, sendo a guarda e zelo do taldo de cheques de inteira
responsabilidade do GESTOR do Fundo.
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O resultado das aplicagdes financeiras e a contribuicdo da comunidade
se houver, deverao ser recolhidas aos cofres do Tesouro Geral do Estado, por meio da GR-
PR.

Os recursos somente poderao ser movimentados pelos gestores, apos
o crédito em conta corrente.

ATENCAO:

As despesas somente deverao ser realizadas apés o recebimento
do recurso, respeitando a classificagdo das rubricas
orcamentarias, devendo ser pagas a vista.

O fornecedor devera compensar o cheque emitido pelo NRE ou UD
relativo ao pagamento dos materiais/servicos o mais breve
possivel e sempre em sua conta corrente, vedado o repasse e o
abono a terceiros.

7.1. Plano de Aplicagao

A cada COTA LIBERADA, o GESTOR do Fundo devera elaborar um
PLANO DE APLICACAO (Anexo1) das metas prioritarias, observando as finalidades fixadas
neste Manual.

O Plano de Aplicacao devera ser elaborado no Sistema - GRF, onde os
campos serao preenchidos, conforme Manual de Operacionalizagdo do referido Sistema.
Apods o preenchimento dos campos, o sistema gerarda o documento, o qual sera impresso
em 2 (duas) vias.

O Plano de Aplicacao sera elaborado, considerando:

» Cota liberada

» Tipo de Despesa autorizada pela Cota

e Grupo de Despesa vinculada ao Tipo de Despesa

* Item de despesa (se for o caso)

» Valor estimado para cada Grupo ou Item de Despesa



S
y F ESTADO DO PARANA
1
i@ Secretaria de Estado da Educacio
PLANC DE APLICACAQ - Fundo Rotativo
COTANORMAL NRE - PRESTACAD SERVICOS - Agosto/2011
NRE: APUCARANA
Municipio: APUCARANA

Estabelecimento: MUCLED REG. EDUCACAD - APUCARANA

Distribuicao em: 0s5/08/2011 Valor: RS 2.000,00 Criado em: 19/08/2011 04:08:05 WModificade em:  19708/2011 04:08:20

ORJETC DE GASTO ESPECIFICAGAC VALOR ESTIMADD
PRESTACAC DE SERVICOS PESSO0A JURIDICA  MANUTENCADQ E REPAROS DE IMOVEL R% 1.000,00
PRESTAGAO DE SERVIGOS PESSO0A JURIDICA  REPAROS DE EQUIPAMENTO DE INFORMATICA R% 1.000,00
TOTAL R$ 2.000,00
TOTAL GERAL R$ 2.000,00
LLLVEEEEVEEY
02012 - 102432 Pagina1de 1

Apos a elaboragao do Plano de Aplicagao, a primeira via devidamente
assinada pelo Gestor, sera incorporada a Prestacédo de Contas.

ATENCAO:
= As despesas sO poderao ser realizadas apés o
crédito do recurso na conta bancaria e da
elaboragao do Plano de Aplicagao.

7.2. Como realizar as Despesas

As despesas deverado ser precedidas de no minimo 3 (trés) pesquisas
de pregos, acompanhadas dos respectivos orgamentos, objetivando a economicidade dos
recursos publicos. Porém, ndo sera necessaria a inclusdo dos orgamentos na Prestagcao de
Contas. Esses documentos deverao permanecer arquivados no NRE ou UD.

Se o0s recursos recebidos atendem as necessidades globais de
manutencdo do NRE ou UD por um determinado periodo, o gestor do Fundo devera
programar as compras e servigos, buscando sempre a compatibilidade entre suas
necessidades e os recursos disponiveis para 0 mesmo periodo.



ATENCAO:
* Antes da realizagdo da despesa com aquisigcdo de materiais, consultar a situagao
cadastral da empresa junto a Receita Estadual (situacao de regularidade e descricao
da atividade - se a mesma pode fornecer aquele tipo de material), bem como a
Certidao Negativa da Empresa junto a Receita Federal.
* No caso de prestagao de servigos, consultar a situagao cadastral da empresa
junto a Receita Federal (situagcdo de regularidade e descricdo da atividade - se a
mesma pode prestar aquele tipo de servigo), bem como a Certiddo Negativa de
Débitos Municipais da Empresa junto a Prefeitura Municipal.
» Verificar no GRF se o material/servigo pretendido consta da relacdo dos itens
disponiveis.
» Caso o item pretendido ndo conste da relagdo, entrar em contato com a CAF,
solicitando a possibilidade de inclusdo.
» A Tabela que define os valores limites da dispensa e de modalidade de licitagao
sera fornecida pela CAF.
» Se for necessaria uma despesa, cujo montante ultrapasse o valor de dispensa de
licitagcao, consultar antes a CAF/SEED, que orientara sobre o procedimento a ser
adotado.

7.3. Documentagao

Sao comprovantes de despesas para fornecimento de material ou
prestacao de servigos, quando o contratado for:
Pessoa Juridica: Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, Nota Fiscal Eletrénica, Cupom
Fiscal devidamente discriminado e Nota Fiscal de Prestacado de Servigos.
Produtor Rural devidamente cadastrado na Prefeitura local — Nota Fiscal de Produtor.
Os comprovantes de despesas, Notas Fiscais e Cupons Fiscais, deverao
ser emitidos em nome da SEED/Nome do NRE ou da UD/Fundo Rotativo, endereco da
Unidade, CNPJ da SEED n° 76.416.965/0001-21, Inscricao Estadual — isenta.
Os comprovantes de despesas deverdo conter a DECLARACAO DE
QUE O MATERIAL FOI RECEBIDO E/OU DE QUE O SERVICO FOI REALIZADO,
assinado pelo servidor publico que acompanhou o recebimento do material e/ou a
realizacado do servigo, nao podendo ser atestado pelo GESTOR DO FUNDO ROTATIVO.
As Notas Fiscais deverdo ser devidamente detalhadas com itens,
quantidades e valores (unitario e total) e ndo poderao conter rasuras ou emendas. No corpo
da nota devera constar ainda, o numero do patriménio quando tratar de consertos de
equipamentos. Quando tratar de Prestagcdo de Servigos com reparos ou reformas,
mencionar o local/ambiente.




ATENCAO:
 Por se tratar de compra de produtos para Orgao Publico, as Empresas
emitentes de Notas Fiscais — Modelos 1 e 1A, deverao fornecer a Nota
Fiscal Eletrbnica.
* Lembramos que a Nota Fiscal Eletrénica — Nfe (DANFE) devera ser
emitida somente para compra de materiais.
* No caso de Prestacéo de Servigos, a emissao de Nota Fiscal Eletrnica,
somente sera fornecida pelas Empresas, cujas Prefeituras Municipais ja
implantaram o sistema informatizado.
« E vedada a realizacdo de pagamentos antes da efetiva entrega de
materiais ou prestacdo de servicos, inclusive nas despesas realizadas por
meio eletrénico — internet.

7.4. Impostos e Contribuicoes

A contratacdo de Prestacdo de Servicos por empresas devidamente
constituidas podera gerar ao gestor, a obrigatoriedade de retengdo e recolhimento de
impostos e contribui¢des, tais como:

7.4.1. Imposto de Renda - IR

Estao sujeitas a incidéncia do Imposto na Fonte, a aliquota de 1,5% , as
importancias pagas ou creditadas por pessoas juridicas a outras pessoas juridicas, pela
prestacdo de servicos, caracterizadamente de natureza profissional (Exemplo: projetos
arquiteténicos/levantamento planialtimétrico).

O recolhimento devera ser efetuado se for o caso, em nome da SEED
em guia prépria - GR-PR, utilizando o cédigo da receita 5029.

7.4.2.ISS

Incide sobre a Prestacao de Servicos executados por Pessoa Juridica.
Por se tratar de Legislacédo Municipal, cabe a cada Prefeitura a definicdo dos percentuais a
serem recolhidos, bem como dos procedimentos a serem adotados. O recolhimento devera
ser efetuado se for o caso, em nome da Empresa contratada.

Alertamos aos gestores que havendo duvidas, consultem a Prefeitura
Municipal sobre os procedimentos de preenchimento e recolhimento.

7.4.3. Contribuigcao da Previdéncia Social - INSS

Incide sobre o valor total pago a pessoa juridica (11%), referente a
prestacao de servigcos. O recolhimento devera ser efetuado em guia prépria — GPS, cddigo
2640, em nome da Empresa contratada.

Alertamos aos gestores que havendo duvidas, consultem a Agéncia local
do INSS sobre os procedimentos de preenchimento e recolhimento.

7.4.4. COFINS/CSLL/PIS/PASEP

Incide sobre servigos prestados por empresas devidamente constituidas,
quando o valor acumulado no més for superior a R$ 5.000,00. Para micro e pequenas
empresas ha isencdo da retencdo, porém a mesma devera apresentar ao Gestor
DECLARACAO, conforme Instrucdo Normativa da Receita Federal em vigor.

A aliquota a ser retida e recolhida é de 4,65%, conforme legislacao
vigente, assim distribuida: CSLL 1%, COFINS 3% e PIS/PASEP 0,65%.
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Os valores retidos, em fungdo das contribuicbes COFINS/CSLL/PIS-

PASEP, deveréo ser recolhidos em nome da SEED, em guia propria — DARF, cddigo 4085.

Alertamos aos gestores que, havendo duvidas, consultem a Agéncia da

Receita Federal na localidade, sobre os procedimentos de preenchimento e recolhimento.

ATENCAO:

Os prazos para recolhimento dos encargos deverdo obedecer a
legislagao vigente.

Em funcao dos prazos para a entrega da Prestacao de Contas e
execugdo de despesas, os valores retidos deverdao ser
imediatamente recolhidos.

As eventuais despesas com multas ou juros, em fung¢ao da perda de
prazos, serao de inteira responsabilidade do gestor do Fundo
Rotativo, inclusive a cobertura dos gastos.

Os comprovantes de recolhimento deverdo ser anexados a
Prestacao de Contas Documental.

8. COTA EXTRA

8.1. Solicitagao de Recursos

Havendo a necessidade da solicitagdo de recursos por meio de Cota

Extra, o NRE ou UD devera enviar a SEED/CAF o pedido devidamente protocolado, para
as providéncias cabiveis.

A liberagdo de Cota Extra somente se dara mediante justificativa

fundamentada da necessidade pela Chefia do NRE ou da UD. A solicitagado pelo NRE ou
UD, devera conter os seguintes documentos:

Oficio de encaminhamento da Chefia do NRE ou UD dirigido ao Secretario de
Estado da Educacao, contendo o valor solicitado e detalhamento do item a
ser adquirido.

Minimo de 3(trés) orgamentos em papel timbrado de empresas do ramo,
devidamente assinados, contendo as mesmas especificagdes e quantitativos.
Justificativa fundamentada da solicitagao.

Certidées negativas, Federal, Estadual e Municipal da empresa que
apresentar menor orgamento.

As solicitacbes de Cotas Extras para Reparos ou Melhorias, deverao ser
encaminhadas a SUDE.

OBSERVACOES:

= N&o havendo a apresentagdo dos documentos solicitados o
processo sera objeto de devolugao ao interessado.

= A descricdo e quantitativos dos materiais ou servicos
constantes nos orcamentos deverdo ser iguais em todos os
documentos.

= Uma vez autorizada a liberagdo da Cota Extra pela SEED o
interessado sera informado do valor a ser creditado na conta
do Fundo Rotativo do NRE ou da UD.
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9. COTA ESPECIAL

Refere-se a liberagdo de recursos financeiros aos NRE ou UDs, para
execucgao de Programas e Projetos desenvolvidos pela SEED. A definigdo de valores € da
préopria SEED com destinagdo especifica segundo os critérios do referido Projeto ou
Programa.

10. PRAZO PARA UTILIZAGAO DOS RECURSOS LIBERADOS

Os prazos para utilizagao dos recursos do Fundo Rotativo serao:
Até 30 de junho — para realizagao das despesas referentes ao 1° semestre, sem haver
a necessidade de recolhimento de saldo bancario. O saldo existente sera incorporado
automaticamente ao 2° semestre.

Até 20 de dezembro — prazo final para utilizagdo dos recursos, ndo sendo permitida a
realizacao de despesas apos esta data.

10.1 Recolhimento de Saldo

O eventual saldo existente em conta apés 20 de dezembro devera ser
recolhido ao Tesouro Geral do Estado, via GR-PR - Cddigo 5339, no maximo até 28 de
dezembro.

11. PRESTAGAO DE CONTAS

As Prestacdes de Contas dos NRE ou UDs serédo apresentadas de duas
formas:
Prestacdo de Contas VIRTUAL - GRF
Prestacdo de Contas DOCUMENTAL.

11.1. Prestagao de Contas Virtual
O Sistema - GRF tem por finalidade registrar e disponibilizar dados
referentes as liberacdes de recursos, execucado de despesas e emissao de relatorios para a
montagem da Prestacdo de Contas Documental. Além disso, o sistema possibilita, de forma
transparente, 0 acompanhamento dos gastos pelos gestores de cada Unidade.
O sistema possui as seguintes fungdes operacionais:
* Plano de Aplicacao
* Prestacao de Contas:
» |tens de despesas — consulta itens de despesas que podem ser realizadas.
= Nota Fiscal — fungdes de registro, alteragdo, consulta e exclusdo de
dados relativos as Notas Fiscais.
= Consulta Prestacao de Contas.
= Consulta Resumo da Prestacido de Contas e Liberacao.
» Relatérios — fungdes de geragdo dos relatorios para composi¢gao da
Prestacao de Contas Documental.
= Relatério de Origem e Aplicagao de Recursos.
= Demonstrativo das Despesas Realizadas.
« Conciliagdo Bancaria — aplicativo destinado a geracédo de relatério - cheques em
transito (valido somente para o primeiro semestre).
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11.1.1. Prazo de envio da PC - On Line

O langamento das Notas Fiscais devera ocorrer imediatamente, apos a
realizacao da despesa, para que nos prazos abaixo o NRE ou UD proceda o envio da PC
On Line pelo Sistema GRF diretamente a CAF/SEED.

+ 1° Semestre - referente ao periodo de janeiro a junho - até 20 de julho;
+ 2° Semestre - referente ao periodo de julho a 20 de dezembro - até 25 de janeiro do
ano seguinte.

A partir das datas acima, o Sistema estara bloqueado para langamentos
de notas fiscais. O ndo cumprimento do envio dos dados do GRF, nas datas estabelecidas,
sera objeto de retencéo de recursos do Fundo Rotativo.

11.2. Prestagao de Contas Documental

A Prestacao de Contas Documental sera composta de:
= Oficio de Encaminhamento da Prestacdo de Contas a SEED (Anexo 5).
= Planos de Aplicagdo (Anexo 1).
» Extratos Bancarios.
» Conciliagdo Bancaria, quando for o caso (Anexo 2)
» Demonstrativo das Despesas Realizadas (Anexo 3).
= Relatério de Origem e Aplicagdo dos Recursos (Anexo 4).
» Notas Fiscais/Cupons Fiscais de Mercadorias e de Prestacao de Servigos.
= Comprovantes de Recolhimentos de Impostos, quando for o caso.
= Justificativas ou Esclarecimentos, quando for o caso.
= Termo de Contrato, quando for o caso (Anexo 8).
= Termo de Recebimento de Servicos de Reparos/Melhorias, quando for o caso
(Anexo 7).
= Termo de Transmissao de Gestao do Fundo Rotativo, quando for o caso (Anexo 6).

Os documentos: Plano de Aplicagdo, Conciliagdo Bancaria,
Demonstrativo das Despesas Realizadas, Relatorio de Origem e Aplicagdo de Recursos,
sdo documentos gerados pelo Sistema GRF.

11.2.1. Prazos:

= O gestor do Fundo Rotativo devera protocolar a Prestacdo de Contas
Documental nas seguintes datas:

« Até 31 de julho, a Prestagdo de Contas Documental Parcial do 1° semestre, relativa
as despesas realizadas até 30 de junho.

« Até 31 de janeiro do ano subsequente, a Prestacdo de Contas do segundo
semestre, relativa as despesas realizadas até 20 de dezembro.

= A Prestagao de Contas devera ser entregue na SEED/CAF:

- Até 15 de agosto, a Prestacdo de Contas Documental Parcial do 1° semestre,
relativa as despesas realizadas até 30 de junho.

+ Até 15 de fevereiro do ano subsequente, a Prestacdo de Contas do segundo
semestre, relativa as despesas realizadas até 20 de dezembro.
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AVISOS

= O nao cumprimento dos prazos estabelecidos, além de
implicar na retencdo de futuras liberagdes, implicard na
aplicagao de multa correspondente a 1% (um por cento) ao
més, com base no valor global liberado, até a entrega da
Prestacao de Contas na SEED/CAF, devidamente protocolada.

= O pagamento de multas é de inteira responsabilidade do
gestor do Fundo Rotativo.

12. ACOMPANHAMENTO, SUPERVISAO E AVALIAGCAO

A SEED por intermédio da CAF acompanhara e supervisionara, direta ou
indiretamente, a aplicacdo dos recursos repassados, devendo o NRE e a UD manter
atualizados os registros, sem prejuizo dos poderes de inspecao do TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO PARANA.

13. ESCLARECIMENTOS GERAIS

Caso ocorram problemas durante a execucgao do recurso pelo GESTOR
DO FUNDO ROTATIVO (cheques sem fundos, denuncias, atraso na entrega da Prestacao
de Contas, entre outras), as irregularidades serdo apuradas e tomadas as providéncias
cabiveis junto a Assessoria Juridica da SEED.

Cabera a SEED, por intermédio da CAF, atuar como COORDENADORA
DOS PROGRAMAS DESCENTRALIZADOS DE RECURSOS, promovendo a capacitagao,
treinamento e a orientagao necessaria.

As eventuais duvidas poderao ser esclarecidas junto a SEED/CAF.

Os casos omissos neste Manual deverdo ser encaminhados a
SEED/CAF, para andlise e encaminhamentos, nos termos da legislagéo vigente.

14. DISPOSITIVOS LEGAIS

+ Lei Estadual n. 14.267, de 22.12.03. Publicada no Diario Oficial do Estado em
23.12.03. Autoriza o Poder Executivo a criar Fundo Rotativo em Estabelecimentos de
Ensino, Nucleos Regionais de Educacéao, nas Unidades Descentralizadas da Secretaria
de Estado da Educagéao e nas Delegacias de Policia.

+ Decreto n. 3.457, de 13.12.11. Publicado no Diario Oficial do Estado em 13.12.11.
Institui o Fundo Rotativo em cada um dos Estabelecimentos de Ensino da Rede Publica
Estadual, incluidos os Estabelecimentos da Rede Estadual de Educagao Profissional,
nos Nucleos Regionais de Educacéao e, nas Unidades Administrativas Descentralizadas
da Secretaria de Estado da Educacdo, a quem compete fiscalizar a aplicagdo dos
recursos dos respectivos Fundos.

¢ Manual de Instrugcées do FUNDO ROTATIVO.

» Norma de Procedimento Fiscal da Receita Estadual — NPF/095, de 21.10.2009.
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+ Lei Estadual 15.608/07 - Publicado no Diario Oficial n°. 7537 de 16 de Agosto de 2007
- Estabelece normas sobre licitagdes, contratos administrativos e convénios no ambito
dos Poderes do Estado do Parana.

15. SIGLAS

CAF
COFINS
CREA
CSLL
DAE
DARF
DED
GPS
GRF
GR-PR
ICMS
INSS
IR

ISS
NFAe
PASEP
PIS
SEED
NRE
ubD

Coordenadoria de Apoio Financeiro a Rede Escolar
Contribui¢cao para Financiamento da Seguridade Social
Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura
Contribuicdo Social sobre Lucro Liquido

Diretoria de Administracao Escolar

Documento de Arrecadacao de Receitas Federais
Diretoria de Edificacdes Escolares

Guia da Previdéncia Social

Sistema de Gestao de Recursos Financeiros

Guia de Recolhimento do Estado do Parana

Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Prestagao de Servigos
Instituto Nacional de Seguridade Social

Imposto de Renda

Imposto sobre Servigos

Nota Fiscal Eletrénica Avulsa

Programa de Formacgéo de Patriménio do Servidor
Programa de Integracdo Social

Secretaria de Estado da Educacao

Nucleo Regional da Educacéao

Unidade Descentralizada

16. REFERENCIAS
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ANEXO 1 — PLANO DE APLICACAO

ANEXO 2 — CONCILIACAO BANCARIA

ANEXO 3 — DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

ANEXO 4 — RELATORIO DE ORIGEM E APLICAGAO DOS RECURSOS

ANEXO 5 — MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO
DE CONTAS

ANEXO 6 — MODELO DE TERMO DE TRANSMISSAO DE GESTAO DO
FUNDO ROTATIVO

ANEXO 7 — TERMO DE RECEBIMENTO DE SERVICOS DE REPAROS/MELHORIAS

ANEXO 8 — MODELO DE TERMO DE CONTRATO — PRESTACAO DE SERVIGCOS

ANEXO 1



Plano de Aplicagao

P

ESTADC DO PARANA
@ Secrataria de Estado da Educacgao

PLANO DE APLICAGAO - Fundo Rotativo
COTA MORMAL NRE - PRESTACAQ SERVICOS - Agosto/2011

dentificacao
NRE: APUCARANA
Municipic: APUCARANA
Estabelecimento: NUCLED REG. EDUCACAQ - APUCARANA
Atividades Previstas
Distribuicao em: 05082011 Valor:  R3$ 2.000,00 Criado em: 19/08/2011 04:08:05 Modificado em: 19082011 04:08:20
ORJETO DE GASTO ESPECIFICAGAC VALORESTIMADD
PRESTACAC DE SERVICOS PESSOA JURIDICA  MANUTEMCAD E REPARODS DE IMOVEL R$ 1.000,00
PRESTAGAC DE SERVICOS PESSOA JURIDICA  REPAROS DE EQUIPAMENTO DE INFORMATICA R$ 1.000,00
TOTAL R$ 2.000,00
TOTAL GERAL R$ 2.000,00
hefe da Entidade
AAAAAAAMAAN

310172012 - 10:24:32 Paginalde 1
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ANEXO 2
Conciliagao Bancaria

.t COVERND DO ESTADD PA RGN
SECRETARIA DE ESTADD DE EDUCAGAD

CONG ILIAG A0 BANCAR 1A

I IDENTIFICACAD

Hicko Regional de Educacao: 1. APUCARAN &

Municipin 14U-AFUE0.FEMU.

Enfidada: 45307 - HUCLED REG. EDUCACAD - 8 PUICA RS A

(&) SALDO CONFORME EXTRATO RS 10,00

{B CHEQU ES EM TRANSITO

e CHECILIE ] AL O (HSY |
Bz I 150,00 |
SALDD CONTARIL ia-Bj [T KK]

Data: 1002012 Homa do Responsivel:  AbAAAAAAADLN,

Fagina 1
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ANEXO 3

Demonstrativo das Despesas Realizadas
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ESTADO DO PARANA

Secretaria de Estado da Educagao

Fundo Rotativo

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

PARCIAL 2/2011

NRE: APUCARANA

Municipio:  APUCARANA

Estabelecimento
Dospesas Realizadas.

COTA EXTRA NRE - MATERIAL DE CONSUMO

NUCLEC REG. EDUCACAO - APUCARANA

DATA FORMECEDOR CHEQUES N°. NF  DESCRICAC VALOR (RE)
06/09/2011 02.690.021/0001-11 SALGADD E CAMARGS LTOA 250331 147MC - MATERIAIS PARA ATENDIMENTO A 1.851,56
28/09/2011 03.655,91H0001-80 ANA ELISA SALOMAC BOSCUE BE0334 B3IBMC - MATERIAIS DIDATICOS 950,00
30/09/2011 80843, DOS0001-60 BEMELICTO A QUESSADA & CIALTDA 850335 1017MC - MATERIAIS PARA ATENDIMENTO A 1.800,00
14/12/2011 08.232.346/0001-41 F PIRES DE OLIVEIRA INFORMATICA 850349 2TEOMC - MATERIAIS PARA ATENDIMENTO A 1.540,00
20/12/2011 TE.418.9650001-21 SEE0 850358 5302GR - RECOLHIMENTO DE SALDO COTA 968,44

TOTAL GASTO R$ 7.110,00
COTA NORMAL NRE - PRESTACAO SERVICOS

DaTa FORMNECEDOR CHEQUES N° NF  DESCRICACQ VALOR (RS)
12/07/2011 75.257.655/0001-T2 CARIMBOS REILTOA 850320 2641PJ - SERVICOS DIVERSOS 130,00
2T/0T/2011 3402231643285 EMPRESA BRASILERADE CORREIDSE 850321 85625260PJ - SERVICOS DIVERSOS 13,70
ZBOT/2011 10,452 04900001-00  COMERCIAL GADIEL LTDA 850322 216PJ - REPAROS DE EQUIPAMENTO DE 170,00
05/08/2011 O7.221.842/0001-15 INFOHARD NFORMATICA LTDA 850323 571PJ - REPAROS DE EQUIPAMENTO DE 15,00
16/08/2011 10,452 84N0001-00  COMERCIAL SADIEL LTDA A850324 225P] - REPAROS DE EQUIPAMENTO DE 450,00
17/08/2011 10,492 04900001-00  COMERCIAL GADIEL LTDA 850325 228PJ - REPAROS DE EQUIPAMENTO DE 450,00
24/08/2011 T3.404 6BN0001-16 EXTINTORES S M BIANCHI LTDA 850332 BS50332 B50332 22348PJ - MANUTENGAD E REPAROS DE IMOVEL 42385
24/08/2011 73.404 BBV0001-16 EXTINTORES S M BIANCHI LTDA 250332 22348Encargos - INSS 55,00
24/08/2011 T3.404 6BN0001-16 EXTINTORES S M BIAHCHI LTDA 850332 2234BE ncargos - ISSQN 21,15
26/08/2011 00.000.000/0001-91 BANGO DO BRASIL S4 BETE 8522812PJ - DESPESAS BANCARIAS 1140
02/09/2011 10.452 84N0001-00  COMERCIAL SADIEL LTDA 850328 237PJ - REPAROS DE EQUIPAMENTO DE 450,00
26/10/2011 10,492 04900001-00 COMERCIAL GADIEL LTDA 850337 271PJ - REPAROS DE EQUIPAMENTO DE 30,00
12/12/2011 10,452 0490001-00 COMERCIAL GADIEL LTDA 850344 304PJ - REPAROS DE EQUIPAMENTO DE 310,00
12/12/2011 O01.220.1250001-15 GRUPC.A INFORMATICA LTOA 850345 2893PJ - REPAROS DE EQUIPAMENTO DE 250,00
14/12/2011 82.442 S12/0001-40 R E COMERCIO E MANUTENCOES DE EQUP 850354 7907 PJ - REPAROS DE EQUIPAMENTOS EM 120,00
14/12/2011 03.266.177/0001-27 R R M GRAFICA RAPIDALTOA 250351 17PJ - SERVICOS DE FOTOCOPIA 197,50
31012012 - 10:52:45 Pagina 1de 3

. . .
- ESTADS DO PARANA
Secretaria de Estado da Educagio
Funde Rotative
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS
FARCIAL 22011
identificacac
MRE: APUCARANA
Municipio: APUCARANA
Estabelecimento: NUCLEC REG. EDUCACAO - APUCARANA
Despesas Realizadas

COTA NORMAL NRE - PRESTACAO SERVICOS

DATA FORNECEDOR CHEQUES N°. NF DESCRICAO VALOR (R&)
20/12/2011 T6416.965/0001-21 SEED 250358 S304GR - RECOLH SALDO FINAL DE EXERCICIO 5.354 .40

TOTAL GASTO RS 8.452,00

COTA NORMAL MRE MATERIAL DE CONSUMO

DATA FORNECEDOR CHEQUES N°. NF  DESCRICAC VALOR (RE)
19/08/2011 08.233,.345/0001-41 F PIRES DE OLIVEIRA INFORMATICA BS0326 2ESAMC - MATERIAIS DE INFORMATICA 1.840,00
05/09/2011 O1.2301280001-15 SRUPC A INFORMATICA LTOA 850329 8448MC - MATERIAIS CONSTRUCAO ELETRICO 65,00
05/09/2011 01.230125/0001-15  SRUPC A INFORMATICA LTOA 850329 B448MC - MATERIAIS DE INFORMATICA 247 90
0609/2011 03.600.921/0001-11 SALGADD E CAMARSO LTDA 50331 146MC - GENE ROS ALIMENTICIOS 113,60
06/09/2011 03.850.021/0001-11 SALGADD E CAMARGO LTDA 850331 146MC - MATERIAIS E PRODUTOS DE HIGIENE 492 50
06/09/2011 03.690.021/0001-11 SALGADD E CAMARSO LTDA 850331 146MC - MATERIAIS E PRODUTOS DE LIMPEZA 23849
06/09/2011 03.690.921/0001-11 SALGADO E CAMARGS LTOA 250331 146MC - MATERIAIS E PRODUTOS PARA COPAE 36,00
03/10/2011 C3.481.08000001-47  BATERIAS REGIOS SCARP LTDA 850336 BTOEMC - MATERIAIS E PE CAS PARA VEICULO 175,00
27/10/2011 05.554.505/0001-40 ELETROFORTE MATERIAIS ELETRICOE LTDASE0338 185MC - LAMPADAS E LUMINARIAS 10,32
27/10/2011 065.554.595/0001-40 ELETROFCRTE MATERIAIS ELETRICOS LTDAZS0338 155MC - MATERIAIS CONSTRUCAD ELETRICO 120,73
30/11/2011 05.E22.320/0001-65 TECTONER - RECICLAGENS LTDA 250339 1007 MC - MATERIAIS DE INFORMATICA 330,00
12/12/2011 01.230,125/0001-15  SRUPO & INFORMATICA LTOA BE50345 BE3TMC - MATERIAIS CONSTRUCAD ELETRICO 18,00
12/12/2011 O1.22012500001-15  SRUPD A INFORMATICA LTOA B50345 253TMC - MATERIAIS DE INFORMATICA 234,10
12/12/2011 77.994.BOA00O01-83 LEERAL -LIVIRARIA E PAFELARIA LTOA 250343 2897MC - MATERIAIS DE EXPEDIENTE 748,53
12/12/2011 77.994.804/0001-88 LBERAL -LIVIRAR LA E PAPELARIA LTOA B50342 BOBMC - MATERIAIS DE EXPEDIENTE 498 83
12/12/2011 79.781.555/0001-78 PLASTILAR COMERGIO DE EMBALAGENS 350341 314MC - MATERIAIS E PRODUTOS DE LIMPEZA 102,00
12/12/2011 79.781.EEE/0001-78 FLASTILAR COMERCIO DE EMBALAGENS 250341 314MC - MATERIAIS E PRODUTOS PARA COPAE 294,00
12/12/2011 03.890.0210001-11 SALGADD E CAMARSS LTOA 250340 235MC - GAS DE COZINHA 166,00
12/12/2011 02.690.021/0001-11 SALGADS E CAMARSC LTOA 850340 235MC - GENEROS ALIMENTICIOS 474,50
12/12/2011 03.690.021/0001-11 SALGALC E CAMARSC LTDA 850340 235MC - MATERIAIS E PRODUTOS DE HIGIENE 750,40

31012012 - 1006245
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ESTADO DO PARANA

Secretaria de Estado da Educagao

dantificacio
MNRE: APUCARANA
Municipio;  APUCARANA
Estabelecimento:
Despesas Realizadas.

Fundo Rotativo

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

COTA NORMAL NRE MATERIAL DE CONSUMO

NUCLEOQ REG. EDUCACAO - APUCARANA

PARCIAL 22011

DaTa FORMNECEDOR CHEQUES N° NF  DESCRICAC VALOR (RS$)
12/12/2011 03.690.021/0001-11 SALBADD E CAMARSO LTDA A50340 235MC - MATERIAIS E PRODUTOS DE LIMPEZA 552,93
13/12/2011 34.028.316/4432 85 EMPRESA BRASILERADE CORREICSE 850346 85646105MC - MATERIAIS DE EXPEDIENTE 33,00
14/12/2011 01.049.482/0001-37 COMERCIC DE PAPEIS HERCULES LTDA 850350 230MC - MATERIAIS DE EXPEDIENTE 1.760,00
14/12/2011 05.608.405/0001-50 D F COMERGIO DE PRODUTCS E 850347 2038MC - MATERIAIS E PRODUTOS DE LIMPEZA 284,00
14i12/2011 08.23234E0001-41 F PIRES DE DUVEIRA INFORMATIES 850349 2TEOMC - MATERIAIS DE INFORMATICA 500,00
14/12/2011 TT.904.804/0001-83 LBERAL -LIVRARIL E PAPELARIALTOA 350352 931MC - MATERIAIS DE EXPEDIENTE 2.029,39
14/12/2011 ©6.354.770001-20 PREMIUM PROOUTOS DE LIMPEZALTOA 850348 2954MC - MATERIAIS CONSTRUCAO ELETRICO 74,85
14/12/2011 08.364.77/0001-20 PREMILIM PROCUTOS DE LIMPEZALTOA 850348 2954MC - MATERIAIS E PRODUTOS DE LIMPEZA 461,55
14/12/2011 ©6.354.770001-20 PREMIUM PROOUTOS DE LIMPEZALTOA 850348 2954MC - MATERIAIS E PRODUTOS PARA COPA E 110,00
15/12/2011 T9.721.E6E/0001-78 PLASTILAR COMERCID DE ENBALAGENS 850353 322MC - MATERIAIS E PRODUTOS PARA COPA E 300,00
15/12/2011 03.630.021/0001-11 SALSADS E CAMARGE LTDA 850357 244 - MATERIAIS E PRODUTOS DE HIGIENE 162,00
15/12/2011 03.690.021/0001-11 SALBADD E CAMARSO LTDA 850357 244MC - MATERIAIS E PRODUTOS DE LIMPEZA 458,00
20/12/2011 75416 065/0001-21 SEED 850358 5303GR - RECOLH SALDO FINAL DE EXERCICIO 9,35

TOTAL GASTO RS 12.591,02
TOTAL GERAL GASTO R§ 29.153.02
LYY YV YV V-V .V.Y.VY

31012012 - 105245
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ANEXO 4
Relatério de Origem e Aplicagao de Recursos

ESTADO DO PARANA
@ Secretaria de Estado da Educacao
Fundo Rotativo

RELATORIO DE ORIGEM E APLICACAO DE RECURSOS
PARCIAL 2 /2011

dentificacio
NRE: APUCARANA
Municipio: APUCARANA
Estabelecimento:  NUCLED REG. EDUCACAD - APLICARANA
Raceitas
Especificacao Saldo (17 Sem) Julho Agosto Setembro Cutubro Novembro Dezembro Total
COTA EXTRA NRE - MATERIAL DE CONSUM®.160,00 950,00 7.110,00
COTA NORMAL NRE MATERIAL DE CONSUMDSa1 02 6.000,00 6.000,00 13.591,02
COTA MORMAL NRE - PRESTACAD SERVICCE452,00 2.000,00 3.000,00 8.452,00
Total Distribuido R§ 11.203,02 R§0,00  R$ £.000,00 R§ 950,00 R§0,00  R$0.000,00 R§0,00  R§20.153,02
Despesas
Especificacao Valor Gasto
MC - GAS DE COZINHA 166,00
MC - GENEROS ALIMENTICIOS 588,10
MC - LAMPADAS E LUMINARIAS 10,32
MC - MATERIAIS CONSTRUCAD ELETRICO 278,58
MC - MATERIAIS DE EXPEDIENTE 5.069,80
MC - MATERIAIS DE INFORMATICA 2.952,00
MC - MATERIAIS DIDATICOS 950,00
MC - MATERIAIS E PEGAS PARA VEICULD 175,00
MC - MATERIAIS E PRODUTOS DE HIGIENE 1.404,80
MC - MATERIAIS E PRODUTOS DE LIMPEZA 200697
MC - MATERIAIS E PRODUTOS PARA COPA E 240,00
MC - MATERIAIS PARA ATENDIMENTO A OFICINAS 5.191 56
PJ - DESPESAS BANCARIAS 11,40
PJ - MANUTENGAQ E REPARDS DE IMOVEL 423,85
PJ - REPAROS DE EQUIPAMENTO DE INFORMATICA 212500
PJ - REPARCS DE EQUIPAMENTOS EM GERAL 120,00
PJ - SERVICOS DE FOTOCOPIA 197,50
PJ - SERVICOS DIVERSOS 14370
Encargo: INSS - CONTRIBUIGAD DA PREVIDENCIA 55,00
012012 - 12:54:42 Pagina1de 2
-t ESTADD DO PARANA
g@ Secretaria de Estado da Educagéo
Fundo Rotativo
RELATORIO DE ORIGEM E APLICACAO DE RECURSOS
PARCIAL 2 /2011
dentificacao
NRE: APUCARANA
Municipia: APUCARANA
Estabelecimento: NUCLEQ REG. EDUCACAD - APUCARANA
Encargo: IS5QN - IMPOSTO SOBRE SERVICOS 2115
Total das Despesas R§ 22.820.83
RECOLHIMENTO DE SALDO COTA EXTRA 960,44
RECOLH SALDO FINAL DE EXERCICIO 526375
Total dos Recolhimentos R$ 6.332,19
Demonstrativo
Valer Tetal das Receitas R§ 20.153,02
Valor Total das Despesas R$ 22.820.83
Valor Total dos Recolhimentos R$6.332,19
Saldo RS 0,00

hefa da Entidade

ALAAANBNAANNANAN

30172012 - 12:54:42 Pagina2de 2
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ANEXO 5
Modelo de Oficio de Encaminhamento da Prestagao de Contas

Oficio n°® Municipio e data

Excelentissimo (a) Senhor(a):

Encaminhamos a Vossa Exceléncia, a Prestagdo de Contas dos recursos recebidos do FUNDO

ROTATIVO, referente ao ( 1° ou 2°) Semestre, no valorde RS ........ .. (valor por extenso).

Atenciosamente,

Assinatura:
Nome:
Cargo: Chefe do NRE ou UD e Gestor (a) do Fundo Rotativo

Excelentissimo (a) Senhor(a)

Secretario (a) de Estado da Educagéo
CURITIBA-PARANA




21

ANEXO 6

Modelo de Termo de Transmissao de Gestiao do Fundo Rotativo

TERMO DE TRANSMISSAO DE GESTAO DO FUNDO ROTATIVO

No dia _ do més de , do ano de , foi procedida a transmissdo de Gestdo do

FUNDO ROTATIVO no(a) , ao

Senhor(a) , RG , em substituicdo ao Senhor(a)
, RG

O substituto recebe o saldo disponivel dos recursos da conta do FUNDO ROTATIVO e a Prestagéo de
Contas devidamente ordenada, na seguinte situagao:

a) Recursos recebidos no periodo de: R$

b) Agéncia onde o recurso € movimentado: . Conta n°

c) Despesas realizadas no periodo citado: R$ (valor por extenso).
d) Saldo disponivel: R$ (valor por extenso).

Assinaturas:

Chefe substituido:
Chefe substituto :

OBSERVACAO:
O TERMO DE TRANSMISSAO DEVERA SER ELABORADO EM 3 (TRES) VIAS, SENDO:
a) 12via ao Chefe substituido;

b) 22 via ao Chefe substituto;
c) 32via para ser anexada a Prestacao de Contas.
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ANEXO 7
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE SERVIGOS DE REPAROS/MELHORIAS

TERMO DE RECEBIMENTO DE
SERVICOS DE REPAROS/MELHORIAS

COTA EXTRA

I. IDENTIFICAGAO

01. Nome do NRE/UD:

02. Municipio:

03. N° do Protocolo de solicitagcdo de recurso:

04. Valor liberado:

05. Finalidade da aplicagdo do recurso:

06. Nome da Empresa responsavel pela execugéo dos servigos:

Il. Termo de Recebimento dos Servicos

Atestamos e concordamos que os servigos/materiais constantes da PLANILHA/ORGCAMENTO anexa, foram
devidamente executados neste NRE/UD.

Ill. Chefe do NRE/UD
Data: Nome: Assinatura:
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ANEXO 8
MODELO DE TERMO DE CONTRATO - PRESTAGAO DE SERVIGCOS

O , ha qualidade
(Nome do NRE ou UD)

de Unidade Administrativa da Secretaria de Estado da Educagéo, C.N.P.J/M.F

n.°.76.416.965/0001-21, com sede na
RUA. .. e ,n°...... ,
MUNICIPIO......cceveeeeeieeieeeeieeeieeeies , representado por seu
Chefe e, , designado pela Resolugao
[ R , portador do CPF n°.......ccccceeeiiiiiinninnnnn. , RGN ..o, ,
doravante denominado CONTRATANTE e, a
Empresa ..o, , com sede no Municipio
(o [T ,

(Nome da Empresa contratada)

situada na Rua....................... , % , CN.PJMF n®. ..., ,
neste ato representada pelo Senhor(a)..........ccoooiiiiiii e a

(Nome de representante da Empresa)

seguir denominada .CONTRATADA, apds regular constatagdo de menor valor
apurado para o objeto, resolvem celebrar o presente CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS, que se regera pelas Clausulas e condigdes
abaixo estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a execugdo de........ccccooviiiiiiiiiiiiiiiniee e, nas instalacdes

o [ T , o Municipiode .........cooeciiiiiiriees
(Nome do NRE ou UD)

CLAUSULA SEGUNDA - DO PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servigos executados, o valor global de R$........... S
(coreeirrereeeieee e ), sendo RS............ - (eeeermeee e ), referente aos materiais a serem
utilizados, e RS .............. S (eeeemrreee e ), referente a mao-de-obra a ser empregada, que
sera pago em parcela Unica, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a emissdo do Termo de Recebimento de
Servigcos de Reparos/Melhorias.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento dos servigos sera feito 8 CONTRATADA mediante:
a) Nota Fiscal, que sera aceita pela CONTRATANTE desde que abranja a totalidade dos servigos e nao
apresente qualquer tipo de rasura.
b) No corpo da Nota Fiscal, os valores correspondentes a méao-de-obra e material deverdo ser
destacados, para fins de retengéo e recolhimento dos valores referentes aos Encargos Sociais pelo
CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - No valor contratado, conforme Clausula Segunda, estdo inclusos todas as
despesas incidentes sobre a prestagao dos servigos, compreendendo materiais, equipamentos, mao-de-obra,
deslocamento, impostos, taxas, seguro, encargos e outros inerentes ao contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS

Os recursos financeiros necessarios a execugao do objeto deste contrato estdo alocados a conta do
CONTRATANTE, transferidos pela SEED por meio do Programa Fundo Rotativo.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

Os servigos contratados, conforme Clausula Primeira, serdo executados a partir da assinatura deste Contrato.
Os servigos deverdo ser executados seguindo rigorosamente o objeto da liberagcdo do recurso, conforme
orcamento apresentado pela CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

O prazo para o inicio dos servigos sera imediatamente apds a assinatura do contrato.
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O prazo para conclusao dos servigos € de no maximo 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da data da
celebragao do contrato. A execugéo dos servigos contratados ndo podera exceder a data de 20 de dezembro.

CLAUSULA SEXTA — DO ACOMPANHAMENTO E RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

O acompanhamento da execugado, do objeto deste contrato, sera feita pela Chefia do NRE ou UD e pelo
supervisor de edificagbes do NRE. Constatada qualquer irregularidade, a CONTRATADA é obrigada a
reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, os itens objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugédo ou de materiais empregados.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Para garantir o cumprimento do presente Contrato , a CONTRATANTE se obriga a:
[ efetuar o pagamento na forma convencionada neste Instrumento;
[0 realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos bens entregues, pela CONTRATADA, somente
atestando os documentos da despesa quando comprovada a entrega total, fiel e correta dos bens ou
de parte da entrega a que se referirem.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

O CONTRATANTE podera rescindir administrativamente o presente contrato nas hipéteses previstas no artigo
129, da Lei Estadual n.° 15.608/07, sem que caiba a contratada direito a qualquer indenizagdo, sem prejuizo
das penalidades pertinentes, cabendo sempre defesa prévia, recurso e vistas do processo.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

A CONTRATADA estara sujeita a aplicagdo de penalidades, sem prejuizo da apuragao de eventuais perdas e
danos a serem apuradas na forma da legislagéo em vigor.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO
Fica eleito o foro de ................. para dirimir quaisquer duvidas ou conflitos oriundos do presente contrato.

E, por estarem de pleno acordo, firmam o presente instrumento em 03 (irés) vias de igual teor e conteudo,
para fins de direito.

Em, / /

Chefe do NRE ou UD CONTRATANTE

Representante Legal da CONTRATADA
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