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GESTAO EM FO(D

MODULO 7 - GESTAO ESCOLAR E LEGISLACAO
EDUCACIONAL

Este mddulo tem como objetivos analisar e interpretar a legislacao educacional vigente

e aplica-la no desenvolvimento das agdes da gestdo escolar. Ele ¢ composto de quatro unidades:

Unidade 1
Atos oficiais e a vida legal da
instituicao de ensino

Unidade 2
Regimento Escolar: sua importancia
e relacoes com os demais documentos
escolares

Objetivos:

Conhecer as normas de regula¢io da Educagao
Basicareferentes aos atos regulatorios da instituicao
de ensino, identificar os prazos concedidos nos atos
regulatérios e desenvolver agdes efetivas para o
cumprimento da legislaciao educacional.

Unidade 3
Documentos gerais e escolares: o papel
do diretor e da secretaria escolar

Objetivos:

Compreender e aplicar no cotidiano os principios
e fundamentos legais do Regimento Escolar,
conhecendo e identificando seus componentes
essenciais e sua relacio com o PPP e a expedicao da
Documentag¢io Escolar do aluno.

Unidade 4
A matricula do aluno e os registros de
sua vida escolar

Objetivos:

Identificar a organiza¢io educacional em uma
gestao democratica participativa e o papel
dos registros no controle das ac¢des executadas
pela instituicio, reconhecendo os elementos
organizadores das atividades pedagogicas e
supervisionando o trabalho da secretaria escolar
quanto a organiza¢io e ao armazenamento dos
documentos gerais e escolares.

Objetivos:

Identificar as diferentes modalidades de matricula,
conhecer os documentos oficiais que devem compor
a Pasta Individual dos alunos e orientar a realiza¢ao
do processo de regularizagio de vida escolar dos
alunos.







UNIDADE 1 GESTAO
ATOS OFICIAIS E A VIDA LEGAL EM FOQ

DA INSTITUICAO DE ENSINO

SUMARIO
APRESENTACA O ... cueeveeeriririeneresesesessssssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssses 8
1 LEGISLACAO EDUCACIONAL......ucvevevrererernesesesessssesssssesesssssssesessssssssssssssseses 9

2 VINCULACAO AO SISTEMA ESTADUAL DE ENSINO: ATOS
REGULATORIOS DAS INSTITUICOES. ... eeeeereeeereeesesseesseessessnessmssnsenssennes 12

2.1 CREDENCIAMENTO E RENOVACAO DE CREDENCIAMENTO DA
INSTITUICAO DE ENSINO 14

2.2 AUTORIZACAO E RENOVACAO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO
DE NiVEIS OU MODALIDADES DE ENSINO 20

2.3 RECONHECIMENTO E RENOVACAO DO RECONHECIMENTO DE CURSOS.... 24

3 DESVINCULACAO: CESSACAO DE ATIVIDADES NAS INSTITUICOES

DE ENSINO......ooeterereereressesessesessessssssessessssssessessssessssessssesssessssssssesssssssasesssssssesesseses 29
3.1 CESSACAO VOLUNTARIA DE ATIVIDADES ESCOLARES 29
3.2 CESSACAO COMPULSORIA DE ATIVIDADES ESCOLARES.. .31

4 MUDANCAS E ALTERACOES.......ueeeeeeeenenenerenenesesesesesssesssesssssssssssssssssssenes 32

5 VIDA LEGAL DE ESTABELECIMENTO DE ENSINO (VLE).......cucu..... 32

6 SINTESE DA UNIDADE .....ouovueeeereeeereeesesnesessessssessssessssessssessssessssessssssssssssesasss 33

REFERENCIAS CONSULTADAS ....oovuevneeeereesessesnssessessesssesssssessssessessssssessessssesse 34




UNIDADE 1

Prezado diretor,

Sao fatores essenciais paraa comprovacao
de que a institui¢cdo de ensino possui as condi¢des
adequadas de estrutura e funcionamento os atos
legais regulatorios expedidos pela Secretaria de
Estado da Educagdo para a oferta dos niveis de
ensino Fundamental, Médio e Profissional e das
modalidades de Educacdo Infantil, Educagdo
Especial, Educacdo de Jovens e Adultos e
Educacdo a Distancia. Além disso, estes atos
devem estar atualizados e registrados no Sistema
de Vida Legal do Estabelecimento (VLE), para
que a escola possa expedir a documentacio
escolar de seus alunos.

Nesse sentido, vocé tem como fungdes:
conhecer a legislagdo educacional vigente e os
orgdos responsaveis pelo funcionamento das
instituicdes de ensino, e compreender as regras
de estrutura ¢ funcionamento da Educacdo
Basica, os prazos estabelecidos pela legislacao
vigente, garantindo que tais atos regulatorios

ATOS OFICIAIS E A VIDA LEGAL
DA INSTITUICAO DE ENSINO

validem a documentagdo dos alunos.
Nesta
constru¢do do conhecimento sobre a legislacao

unidade vamos comegar a
em vigor, dando énfase as institui¢des de
ensino estaduais, sua vida legal e os recursos
que sdo necessarios para o seu funcionamento.
E importante destacar que a estrutura e o
funcionamento de uma institui¢do de ensino sé
tém razao para existir quando a esséncia, que
sdo os atos regulatorios, esta presente, evitando
irregularidades e prejuizos a vida escolar dos
alunos.
Ao final desta unidade espera-se que vocé
seja capaz de:
 conhecer as normas de regulacdo da Educagao
Basica referentes aos atos regulatorios da
institui¢ao de ensino;
* identificar os prazos concedidos nos atos
regulatorios;
+ desenvolver acdes efetivas para o cumprimento
da legislacdo educacional.

Bons estudos!

Secretaria de Estado da Educagédo do
Superintendéncia da Educagao
Departamento de Tecnologias e Politicas Educacionais
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ATOS OFICIAIS E A VIDA LEGAL
DA INSTITUICAO DE ENSINO

GESTAD

EM FOQ

1 LEGISLACAO EDUCACIONAL

Toda institui¢do de ensino, seja publica ou privada, realiza suas
atividades por meio de legislagdes que regem o sistema de ensino a
que pertence € que normatizam sua implantagdo, manutencao e até a
extingdo, visando a qualidade do ensino (BARBOSA, 2010, p. 2).

Conhecer as legislacdes educacionais - nacional e estadual - e
os 6rgdos responsaveis pelo funcionamento das institui¢des de ensino
¢ uma das principais acdes que os diretores escolares devem seguir
ao assumirem a dire¢do de uma instituicdo, pois dessas legislacdes
dependem o funcionamento regular e legitimo da escola bem como o
registro da documentagdo escolar que garante a vida legal dos alunos
(ALVES, 2012, p. 7).

O termo legislacdo educacional pode ser definido como um
conjunto de leis que normatizam a educacdo escolar quanto as questoes
pedagogicas e administrativas. Ha duas formas de legislagdo: a
reguladora e a regulamentadora.

A legislagdo educacional reguladora ¢ descritiva e manifesta-se
por meio de leis que definem as competéncias constitucionais e as
atribuicdes administrativas em todas as instancias - federal, estadual ou
municipal -, como a Constituicdo Federal de 1988 e a Lei de Diretrizes
e Bases da Educagdo Nacional (Lei n.° 9.394/1996).

Na forma regulamentadora, a legislacdo educacional € prescritiva
e voltada a praxis da educacdo, limitando-se a instituir normas sobre
a execugdo da lei e tomando as providéncias necessarias para o
funcionamento dos servigos educacionais. Manifesta-se por meio de
instrugdes, deliberagdes, resolucdes, portarias e pareceres. }

No ambito federal, a legislacdo educacional ¢ implementada pelos
orgdos que representam a Unido: o Ministério da Educagao (MEC) e o

Conselho Nacional de Educagao (CNE), que sao responsaveis em definir

Acesse:

Confira o arquivo intitulado
"Documentos Oficiais",

no qual apresentamos uma
breve explicagdo sobre esses
documentos, bem como um
exemplo de cada um dos
documentos oficiais que
orientam as agoes realizadas
nas instituigdes de ensino.

Disponivel em:
https://goo.gl/SYMiyx
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Sugestao de leitura:

—4

O artigo intitulado "Delibe-
ragdes: estrutura e funciona-
mento" apresenta o levanta-
mento e a sistematizac¢ao da
legislag@o aplicada para as
instituigdes de ensino.

https://goo.gl/GMZgBX

AL

Acesse:

Conhega as agdes
desenvolvidas pelo
Conselho Estadual de
Educagao no Estado do
Parana:

http://www.cee.pr.gov.br/

as politicas e diretrizes para a educacao nacional. A partir da definigao
das diretrizes educacionais, os 0rgaos competentes nos ambitos estaduais
€ municipais orientam e organizam a educa¢do em suas instancias.

No Estado do Parand, o Conselho Estadual de Educagao (CEE-PR) 4
tem a fung¢ao normativa de regulamentar e orientar a legislagao nacional
para o Sistema Estadual de Ensino. Cabe a Secretaria de Estado da
Educacdo (Seed), no caso das instituicdes de Educacdo Basica, ¢ a
Secretaria Estadual da Ciéncia e Tecnologia (Seti), no caso do Ensino
Superior, a fungdo de garantir a execug¢do das normas e a qualidade do
ensino nas instituicdes pertencentes as suas instancias. Estes orgaos,
por sua vez, emitem Deliberacdes e Instrugdes sobre como o Sistema
Estadual de Ensino deve estar fundamentado, para colocar em pratica a
legislagdo educacional.

Vale ressaltar que para uma institui¢do de ensino fazer parte
do Sistema Estadual de Ensino ¢ necessaria a emissdo e publica¢do,
em Diario Oficial do Estado, de atos oficiais regulatorios. Esses atos
sao aprovados pelo Conselho Estadual de Educacgdo, de acordo com
as prescrigdes normativas e deliberativas deste, e expedidos pelas
secretarias estaduais correspondentes. 4

Para aquisicdo desses atos de regulacdo do funcionamento
da institui¢do de ensino, € necessaria a instrucdo de um processo
administrativo a ser protocolado no NRE ao qual a institui¢do de ensino
esta jurisdicionada.

O processo administrativo corresponde ao documento oficial
no qual ¢ reunida toda a documentagdo exigida pelas Deliberagdes do
CEE-PR, com vistas a obtencao de uma decisao final para expedicao do
ato regulatorio, podendo ser fisico ou on-line. O quadro 1 apresenta as

caracteristicas de cada um destes processos.

Secretaria de Estado da Educacio do Parana
Superintendéncia da Educagio
Departamento de Politicas e Tecnologias Educacionais
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PROCESSO FiSICO

No processo administrativo fisico
a instituicdo de ensino organiza oS
documentos necessarios a expedi¢ao do ato
regulatério solicitado e apresenta ao NRE.
Este, por sua vez, reorganiza o processo
fisico com: capa; contracapa com instrugdes
sobre o procedimento padrao de tramitagao
de processos; requerimento; documentos;
folhas de informagdes que foram reunidas
no decorrer da tramitagao, anexos ¢ folha de
despacho, paginando toda a sequéncia desta
documentacao.

Vale destacar que ¢ proibido retirar,
rasurar ou substituir folhas que instruem
o processo fisico. Entretanto, ao final do
processo ¢ possivel adicionar documentos
substitutos ou novos documentos.

A documentagdo apresentada pelas
instituicdes de ensino para instruir os
pedidos de atos regulatorios previstos no art.
93 da Deliberagao n.° 03/2013 (CEE-PR)
serd anexada ao respectivo protocolado o
qual, até sua conclusdo, ficard em poder
e responsabilidade do NRE, que podera
devolvé-lo a institui¢ao de ensino solicitante
€aso sejam necessarios ajustes.

Apoés concluida a decisdo sobre a
expedicdo do ato regulatorio solicitado, €
anexada, ao processo fisico, a Resolucao
com o devido parecer, € 0 processo ¢
devolvido a instituicdo de ensino para
constituir arquivo e fonte de informagao.

Quadro 1 - Formas de processo administrativo para expedi¢ao de ato regulatorio

PROCESSO ON-LINE

No processo administrativo on-line
a instituicdo de ensino digitaliza todos os
documentos necessarios ao ato regulatorio
solicitado e os envia ao NRE, por meio do
sistema Processos On-Line.

Este sistema foi criado para auxiliar
no cotidiano das instituicdes de ensino,
em relagdo a solicitagdo ou renovacao de
atos regulatorios, além de atender ao art.
89 da Deliberagao n.° 03/2013 (CEE-PR),
que determina que os orgdos do Sistema
Estadual de Ensino deverdo implantar o
sistema informatizado de tramitacdo de
processos.

Vale destacar que esse sistema esta
sendo implantado gradativamente, e que
as escolas comecaram a utiliza-lo a partir
de 17/10/2016, com a solicitacdo do ato
regulatorio de renovagao do credenciamento
para a oferta da Educacdo Basica.

A Resolucdo, apds ser assinada,
publicada e inserida no VLE, ¢ inserida
no Sistema On- Line, junto com o
respectivo parecer. Entdo, o processo
retorna a instituicdo de ensino, concluido,
para arquivo, e pode ser impresso para
divulgacdo na comunidade escolar.

By
PARANA

GOVERNO DO ESTADO
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Acesse:
—A4

Confira, na integra, a
Deliberacao n° 03/2013
(CEE-PR), que dispde sobre
as normas para a regulagio,
supervisdo e avaliacao

da Educagao Basica das
redes estadual, municipal

e particular no ambito do
Sistema Estadual de Ensino
do Parana.

Disponivel em:

https://goo.gl/ylWS1D

0330
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2 VINCULACAO AO SISTEMA ESTADUAL DE
ENSINO: ATOS REGULATORIOS DAS INSTITUICOES

A Constituicao Federal de 1988, em seu artigo 205, estabelece
que “a educagdo ¢ um direito de todos e dever do Estado e da familia”.
Esse direito a educacdo ndo se limita a oferta de vagas; envolve
também as garantias de condi¢des a permanéncia do aluno na escola, a
continuidade dos estudos e a qualidade dessa educacao. Estes preceitos
sdo normatizados pela Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional
(Lei n.° 9.394/1996), que garante aos alunos uma educagdo escolar
vinculada ao mundo do trabalho e a pratica social.

Partindo dessas, entre outras perspectivas, o Conselho Estadual de
Educac¢ao do Parana aprovou, em 04 de outubro de 2013, a Deliberacao
n.° 03/2013 (CEE-PR), que normatiza a regulagdo, supervisdo e
avaliacdo da Educagdo Basica no Sistema Estadual de Ensino do Parana.
Esta Delibera¢ao fundamenta a expedi¢ao dos atos legais do Sistema
Estadual de Ensino, mediante os processos administrativos instruidos

para esta finalidade.

A figura 1 apresenta um trecho da Deliberacao n.° 03/2013
(CEE-PR), que dispde sobre as normas para a regulagdo, supervisao e
avaliacdo da Educacdo Basica em instituicdes de ensino do Estado do
Parana.

Figura 1 - Trecho da Deliberacao n.° 03/2013 (CEE-PR).

@ ESTADO DO PARANA .
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAQ

PROCESSO N* 2118/2013

DELIBERAGCAO N° 03/2013 APROVADA EM 04/10/2013
CONSELHO PLENO
INTERESSADOQ: SISTEMA ESTADUAL DE ENSINO DO ESTADO DO PARANA

ASSUNTO: Normas para a Regulacdo, Supervisdo e Avaliagio da Educacgfo Basica, no
Sistema Estadual de Ensino do Parana

RELATORES: JOSE DORIVAL PEREZ, MARIA DAS GRAGAS FIGUEIREDO SAAD,
MARIA LUIZA XAVIER CORDEIRO E OSCAR ALVES.

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO do Estado do Parana, usando das
atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 228 da Constituicdo Estadual do Parana,
Lei de Diretrizes e Bases da Educagio Nacional - LDBEN, n® 9394/96,de 23/12/1996, Lei
Estadual n® 4978/64, de 05 de dezembro de 1964, Decreto Estadual n® 5499/12,
Deliberagdo CEE/PR n® 03/12 e tendo em vista a Indicagdo n® 01/2013 da Comiss&o
Temporaria constituida pela Portaria N® 06/2013, de 15 de margo de 2013, que a esta se
incorpora,

DELIBERA:

q @,

Secretaria de Estado da Educacio do Parana
Superintendéncia da Educagio
Departamento de Politicas e Tecnologias Educacionais
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A Deliberagao n.° 03/2013 (CEE-PR) estabelece os seguintes

atos regulatorios para a vinculagdo da institui¢do de ensino ao Sistema

Estadual de Ensino:

Credenciamento e renovacao de credenciamento de
instituicdo de ensino: sdo atos regulatérios que integram
as institui¢oes de ensino ao Sistema Estadual de Ensino.
Sao formas de credenciamento para a oferta da Educacao
Basica, da Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio

ou da Educacdo a Distancia.

Autorizacio e renovacdo da autorizacdo para
funcionamento: corresponde aos atos regulatorios que
possibilitam as institui¢des ofertar cursos ou modalidades
de ensino, programas, experimentos pedagdgicos ou

renovar o prazo de funcionamento. }

Reconhecimento e renovaciao do reconhecimento: sdo
atos regulatorios que atestam as condi¢des plenas para
funcionamento de cursos e das instituigdes de ensino e,

dessa forma, permitem a continuidade da oferta.

Mudangas e alterac¢oes da instituicao de ensino: sdo atos
regulatorios que permitem a mudanca de denominagao, de
endereco e de mantenedora da institui¢ao de ensino, quando

for necessario.

Esses atos regulatérios, uma vez concedidos as instituigdes de

ensino, devem ser afixados em local visivel para toda a comunidade

escolar.

O termo experimento
pedagogico corresponde a
uma proposta pedagogica
diferenciada, implantada
pela institui¢ao de ensino

e aprovada pelo Conselho
Estadual de Educagdo. Por
exemplo: as instituigdes de
ensino que pretendem ofertar
Cursos Técnicos de Nivel
Meédio, que ndo constam

no Catalogo Nacional de
Cursos Técnicos de Nivel
Médio, deverao solicitar
sua autoriza¢dao em carater
experimental, nos termos do
art. 81 da LDB e normas do
Sistema Estadual de Ensino,
com oferta pelo prazo
maximo de 03 (trés) anos,
findo o qual a institui¢ao
ficara impedida de efetivar
matriculas de novos alunos.

Anotacoes
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Confira uma compilacdo
contendo as Deliberagdes
que estipulam as normas da
Educagao Basica no Parana
no arquivo intitulado
"Delibera¢des importantes
para o diretor escolar",
disponivel em:

https://goo.gl/ylWS1D

Confira os "Manuais de
Procedimentos para os
Atos Regulatorios das
Instituigdes de Ensino do
Sistema Estadual de Ensino
do Parana", Volume I e II,
disponiveis em:

https://g00.gl/5INnnO

=] =]
[=15°F:

Vale destacar que, além da Deliberacao n.° 03/2013 (CEE-PR),
cada modalidade de ensino da Educacao Basica atende auma Deliberacao
especifica que ¢ emitida pelo Conselho Estadual de Educagdo, com
exce¢do do Ensino Médio, que atende apenas a Deliberacao n.® 03/2013
(CEE-PR). 4

Independentemente do nivel e modalidade de ensino, todos
esses atos regulatdrios sao solicitados a partir do envio de documentos
especificos indicados para cada roteiro. No entanto, todos eles
necessitam da aprovagdo prévia de dois documentos em comum: o
Projeto Politico-Pedagogico (PPP) e o Regimento Escolar, que, apos
analisados, recebem os respectivos pareceres de Legalidade, bem
como o ato administrativo do Regimento Escolar e de seus adendos ou
alteracdes. As copias desses dois pareceres e dos atos administrativos
devem ser anexadas a todas as solicitagdes de atos regulatorios a serem
inseridos na vida legal da institui¢do de ensino. 4

De posse desse conhecimento, nos préximos topicos serd
abordado, com maiores detalhes, cada um dos atos regulatorios
referentes as instituigdes pertencentes a rede estadual de ensino, por
serem o publico-alvo atendido pelos diretores escolares que participam
desse curso.

2.1 CREDENCIAMENTO E RENOVACAO DE
CREDENCIAMENTO DA INSTITUICAO DE ENSINO

O credenciamento ¢ o ato do poder publico que integra a
institui¢do de ensino ao Sistema Estadual de Ensino do Parana, com
vistas a habilitacdo legal para a oferta da Educacao Bésica. Assim, além
do pedido de credenciamento, os diretores escolares, responsaveis pela
instituicdo de ensino, devem solicitar o ato regulatorio de autorizagao
para funcionamento de, pelo menos um (01) curso.

A solicitacdo de criagdo, credenciamento da instituicdo de
ensino e de autorizacdo para o funcionamento de curso, via sistema
informatizado, estd em fase de implementacdo, e ¢ formalizada pela
secretaria da instituicao de ensino, com aprovacao do diretor escolar.
E ela que organiza os documentos necessarios a solicitagio do ato
regulatorio a instituicdo de ensino.

No quadro 2, conhega a lista de documentos necessarios para a
solicitagdo de credenciamento e funcionamento da instituicao de ensino,
de acordo com a Deliberacao n.° 3/2013 (CEE-PR).

q @,
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Quadro 2 - Documentos necessarios para credenciamento e funcionamento da institui¢ao de ensino.

1. Requerimento solicitando a cria¢do, o credenciamento para a oferta pretendida
e a autorizacdo para funcionamento de um curso ao(a) Secretario(a) de Estado da
Educagdo, assinado e carimbado pelo gestor escolar ou representante legal da

instituicao, com data anterior a entrada do Protocolado;

2. Certidao de propriedade emitida pelo Cartorio de Registro de Imoveis da Comarca,
ou prova de direito de uso do edificio, no caso de o imovel ndo ser proprio; se tiver

dualidade administrativa, o Termo de Cessao de Uso do prédio;
3. Prova do ato de criag¢do da instituicao de ensino pela mantenedora;

4. Comprovacao da representacdo legal e do ato de designacao da dire¢do da institui¢ao
de ensino (Diario Oficial do Estado);

5. Relagao e comprovacao da escolaridade do pessoal técnico-administrativo e docente

do ano de analise do protocolado;

6. Projeto Politico-Pedagdgico da institui¢do de ensino, para analise da equipe de ensino
do NRE, e emissao de Parecer de Verificacdo da Legalidade (com fundamento na Lei

n.° 9.394/96 (LDB) e demais atos normativos nacionais, estaduais e municipais);

7. Regimento Escolar em conformidade com a legislagdo vigente (para andlise a
aprovacao pelo NRE);

8. Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitdria, vigente no ano de analise do
protocolado. Na auséncia deste, apresentar documentos que comprovem que foi

solicitada uma nova vistoria para regularizagao;

9. Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou de
outros O0rgaos competentes) as exigéncias de prevencao de incéndio e emergéncias,
que garantam a seguranga da comunidade escolar, expedido por 6rgaos competentes
e vigente no ano de andlise do protocolado. Na auséncia deste certificado, elaborar
relatorio informando como ocorrem o Plano de Abandono e a capacitagdo presencial
e em EaD dos brigadistas e a relagdo dos brigadistas, além de copias das atas de
constitui¢do da brigada e das reunides semestrais, e do Gltimo laudo emitido pelo
Corpo de Bombeiros.
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Para conhecer as
orientagdes destinadas

ao diretor escolar quanto
a utilizagdo do Sistema
Processos On-Line,
acesse 0 "Manual Sistema
Processos On-Line —
Diretor Escolar",
disponivel em:

https://goo.gl/7x19Z7

O[zz10

===

Assista ao videotutorial
"Processos On-Line —
Diretor Escolar",
disponivel em:

https://go0o.gl/b2thQv

Ap0s a organizacao dos documentos, a secretaria digitaliza todos
os documentos listados no quadro 2, no formato PDF, e os insere no
sistema Processos On-Line, no campo pretendido (credenciamento, se
for o caso), salvando as informagoes. 4

Uma vez no Sistema Processos On-Line, o diretor escolar
visualiza e confere todos os documentos inseridos no processo €, caso
esteja de acordo com os solicitados pela legislacao vigente, clica no
botao Confirmar e enviar, tramitando, assim, o processo administrativo
on-line. Este, sera encaminhado ao Setor de Estrutura e Funcionamento
do NRE (SEF/NRE), que daré prosseguimento ao processo. Caso hajano
Sistema Processos On-Line documentos que necessitem de correcao, o
diretor devera clicar na opcao “retornar a instituicao de ensino” para que
a secretaria possa realizar as corregdes necessarias. Uma vez corrigido,
o diretor aprova o ajuste realizado e envia novamente o processo ao
NRE.

Para eventuais duvidas ou necessidade de auxilio, o diretor ou a
secretaria escolar deve reportar-se ao NRE de sua jurisdigao.

Ao receber o processo administrativo on-line, o NRE organi-
zard uma Comissao de Verificacdo, constituida por técnicos pedagdgi-
cos e técnicos responsaveis pela vida legal das instituicdes de ensino. A
Comissao fara uma diligéncia a instituicdo de ensino com o intuito de
verificar as condi¢des de estrutura fisica, materiais, equipamentos, docu-
mentacdo dos alunos, recursos humanos e pedagogicos necessarios a
concessao dos atos regulatorios requeridos. Caso haja auséncia de algum
documento para a solicitacdo do ato regulatério em questdo, o diretor
escolar ¢ notificado a providenciar a complementagao. O quadro 3 apre-
senta alguns dados da
instituicdo de ensino
que sdo verifica-
dos pela Comissao e
estdo especificados no
volume II do Manual
de Procedimentos dos

Atos Regulatoérios.
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Quadro 3 - Exemplos de dados solicitados pela Comissao de Verificagdo do NRE que devem
compor o processo administrativo.

IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO DE ENSINO

Nucleo Regional da Educagao:

Municipio:

Denominagao da institui¢ao de ensino:

Rua:

Numero:

Bairro: Municipio:

CEP:

Localizagao: ( ) Urbana ( ) Rural

E-mail:

Telefone/Fax:

Ato de Criagao: Ato/Data:
Data da publicacao:

Nome do(a) representante legal designado(a) | Ato de designagao:
para representar a instituicao de ensino:

Nome do(a) secretdrio(a) escolar

designado(a): Ato de designacao:

Prova de direito de uso do prédio (Contrato
de aluguel ou Registro de Imdveis), art.

19, inciso II da Deliberacao n.° 03/2013 Data:
(CEE-PR);
Vigéncia:
Dualidade Administrativa (Estadual/
Municipal); Termo de Cessao de Uso.

Numero de alunos:

Numero de turmas distribuidas nos turnos: Manha ( ) Tarde ( ) Noite ( )
Area construida: ( )m?
Quadra poliesportiva ( ) Sim () Coberta ( ) Descoberta ( ) Nao
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Laboratoérios de ( ) Ciéncias ( ) Fisica/Quimica/Biologia

Biblioteca ( )Sim ( )Nao

Laboratorio de informatica (especificar o
nimero de computadores e de periféricos,
impressoras, digitalizadores, leitores e

ou gravadores de CDs e DVDs, mouses,
teclados, entre outros)

Outros laboratorios (especificar)

Sala para docentes ( )Sim ( )Nao
Sala da direcao ( ) Sim ( ) Nao
Sala para atendimento pedagdgico ( )Sim ( ) Nao

Quantidade de salas de aula

Instalacdes sanitérias ( ) Sim ( ) Nao
Funcionarios ( )Sim ( ) Nao
Professores ( )Sim ( )Nao
Alunos ( )Sim ( ) Nao
Adaptados ( )Sim ( )Nao
Cozinha ( )Sim ( ) Nao

Espago para armazenamento da merenda

escolar ( ) Sim ( ) Nao

Refeitorio ( )Sim ( ) Nao

Outros espacos (especificar)

Area livre ()Sim ( )m? ( )Nao
Acessibilidade (rampas, elevadores, placas

em Braile, piso especial, indicadores ( )Sim ( )Nao
SONoros)

Certificado de Conformidade ou Certificado

de Vistoria do Corpo de Bombeiros Data:
(especificar) ou de outros 6rgaos Vigéncia:
competentes.

. o Data:
Licenga Sanitaria .atil .

Vigéncia:
@\ Secretaria de Estado da Educacio do Parana
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Além de verificar os dados sobre a estrutura fisica da instituigao
de ensino, a Comissdo de Verificagdo também analisa o Projeto
Politico-Pedagodgico, os Planos de Trabalho Docente/Propostas
Pedagogicas Curriculares, o Regimento Escolar e demais documentos
especificos da instituicao, necessarios a concessdo dos atos regulatorios
requeridos.

Apds a diligéncia na instituicdo de ensino, o SEF/NRE
encaminha para a Coordenacdo de Estrutura e Funcionamento (CEF/
DLE/Seed-PR), o protocolado com o Relatério Circunstanciado da
Comissao de Verificagdo, atestando, via parecer técnico, } as condigoes
para a criagdo, o credenciamento da instituicdo de ensino e autorizagao
para funcionamento de um curso, além de outros documentos,
complementando o processo.

Ap6s andlise e parecer conclusivo sobre a solicitagdo dos atos
regulatorios e apos emissdo da Resolu¢do Secretarial, a Seed-PR

\

encaminha o protocolado a instituicdo de ensino, para fonte de
informacgao e arquivo.

O ato de credenciamento sera concedido pelo prazo de até 10 (dez)
anos, contados a partir da data de publicacdo do ato legal regulatorio.
O diretor escolar precisa estar atento a este prazo, pois devera solicitar
renovagao do credenciamento com, pelo menos, 180 (cento e oitenta) dias
de antecedéncia do vencimento do ato de credenciamento ou da ultima
renovagdo de credenciamento deste ato. Os trAmites para a renovagao de
credenciamento sdo realizados por meio do Sistema Processos On-Line.

Vale destacar que a instituicdo de ensino integrada ao Sistema
Estadual de Ensino do Parana, com credenciamento em vigor para atuar
na Educacdo Basica e autorizacdo em qualquer etapa ou modalidade
de ensino, serd denominada de Escola, se ofertar apenas o Ensino
Fundamental, ou Colégio, se ofertar o Ensino Médio, e estara dispensada
do credenciamento para a oferta da Educacdo Profissional Técnica de
Nivel Médio, exceto para a oferta de cursos a distancia, conforme a
Deliberagdao n.° 03/2013 (CEE-PR). Para a oferta desta modalidade
de ensino faz-se necessario um novo credenciamento, na forma de
complemento e nos termos das normas especificas da Deliberagao n.°
01/2007 (CEE-PR).

Parecer técnico corresponde
a um procedimento de analise
que indica solugdo favoravel
ou desfavoravel a ser aplicada
a um caso, fundamentado

em dispositivos legais,
jurisprudéncia e informagdes.

Anotacoes
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Atencao!

Caso a instituicao de
ensino possua dois atos
de credenciamento, o
ato com maior tempo de
vigéncia prevalecera e
havera a unifica¢ao dos
credenciamentos.

Anotacoes
—A

A instituicdo de ensino da rede estadual que ofertar apenas a
Educagao Profissional serd denominada Centro Estadual de Educacao
Profissional e terda um credenciamento especifico para a oferta da
Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio. Para ofertar somente
a modalidade Educagdo de Jovens e Adultos, sera denominada Ceebja
(Centro Estadual de Educacdo Basica para Jovens e Adultos) e deve

solicitar o credenciamento para a oferta da Educagao Basica. 4

2.2 AUTORIZACAO E RENOVACAO DE AUTORIZACAO
PARA FUNCIONAMENTO DE NiVEIS OU MODALIDADES
DE ENSINO

Toda instituicdo de ensino que pretenda ofertar diversos niveis e
modalidades de ensino, experimentos pedagogicos e descentralizagdes,
precisa solicitar, junto aos 6rgaos competentes, os atos regulatérios de
autorizacdo para funcionamento das atividades escolares dessas ofertas.

Para as instituicdes de ensino da rede estadual, os niveis de
ensino sdo representados pelo Ensino Fundamental (6° ao 9° ano) e o
Ensino Médio, enquanto as modalidades de ensino correspondem a
Educacao Especial, a Educa¢do de Jovens e Adultos (EJA - em ambos
os niveis de ensino), a Educacao Profissional (Técnica de Nivel Médio)
e 2 Formagdo de Docentes da Educagdo Infantil e dos Anos Iniciais do
Ensino Fundamental, na modalidade Normal, nivel Médio, entre outros
ensinos, para a comunidade indigena.

A solicitagdo do ato regulatorio de autorizagdo de funcionamento
¢ formalizada por meio de requerimento protocolado no NRE a
que a instituicdo de ensino pertence, na data de sua apresentagdo e
acompanhado dos documentos necessarios, instaurando-se, assim, o
processo administrativo. Depois de o processo ser protocolado, o diretor
escolar recebe um nimero do Protocolo Geral do Estado que permite o
acompanhamento do processo. Para o processo on-line, a institui¢ao de
ensino cadastrada abre um protocolado com numero especifico e insere
os documentos necessarios no sistema informatizado.

O prazo para solicitagdo do ato regulatorio ¢ de 180 (cento e
oitenta) dias antes do pretendido para o funcionamento. Por exemplo:

Secretaria de Estado da Educacio do Parana
Superintendéncia da Educagio
Departamento de Politicas e Tecnologias Educacionais



se a instituicdo de ensino quiser ofertar novo
nivel ou modalidade de ensino para 2019, deve
protocolar o processo administrativo 180 (cento
e oitenta) dias antes de iniciar o funcionamento,
ou seja, no més de agosto de 2018.

R

No quadro 4, conheca a lista de
documentos necessarios para a solicitagao de
autorizacdo de funcionamento para diversos
niveis e modalidades de ensino, de acordo com a
Deliberagao n.° 3/2013 (CEE-PR).

Quadro 4 - Documentos necessarios para a solicitacao de autorizagcdo de funcionamento

Requerimento solicitando a autoriza¢do para funcionamento do curso pretendido ao(a)
Secretario(a) de Estado da Educacao, assinado e carimbado pelo(a) representante legal da
institui¢ao e com data anterior a entrada do Protocolado;

Justificativa para a implantacdo do curso ou ensino, carimbada e assinada pelo gestor
escolar;

Atos regulatorios de criacao (Decreto ou Resolugdo) e ato de credenciamento da institui¢ao
e de sua renovacao, no caso de novo curso ou etapa da Educagao Bésica;

Descricao detalhada para cada espago (quantidade) das instalagdes fisicas, biblioteca,
laboratorios, sanitarios, equipamentos e materiais necessarios ao desenvolvimento da
proposta pedagogica ou plano de curso, de acordo com a lei e as normas especificas da
modalidade ou etapa da Educagdo Basica a ser implantada;

Relatar se ha acessibilidade para pessoas com necessidades especiais, como: rampas,
elevadores, placas em Braile, piso especial, indicadores sonoros. Caso nao haja, informar o
que a institui¢do estd fazendo para se adaptar a esta necessidade;

Copia do Croqui dos espacos fisicos da institui¢ao;

Relacdo do acervo bibliografico atualizado e adequado para atendimento dos objetivos
expressos nos planos dos cursos pretendidos; digitalizados e enviados em CD;

Copia de pareceres do Regimento Escolar e Projeto Politico-Pedagdgico e Ato
Administrativo, emitidos pelo NRE (com validade de 05 anos até data que ainda tramita
o processo), em conformidade a legislacdo vigente; e plano de curso em conformidade
com as normas especificas da modalidade ou etapa da Educagdo Basica a ser implantada,
incluindo a Matriz Curricular assinada e carimbada pelo gestor escolar;

Relacdo dos recursos humanos, técnico administrativos e docentes do ano de analise do
protocolado (contendo nome, funcao, habilitagdo e vinculo QPM ou PSS, sendo apenas
um representante da disciplina ofertada na matriz curricular), bem como cépia dos
comprovantes de formagao (para os docentes devera ser apresentado Licenciatura Plena;
em caso de Bacharelado, acrescentar o Certificado de “Programa Especial Formagao
Pedagbgica”, na disciplina de acordo com a matriz). Em caso de alteracdo de nomes,
apresentar comprovantes, como: certidao de divorcio, casamento, RG, ou outros;
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10. Indicagdo de profissional responsavel pela manutengdo e organizagdo do laboratorio de
informatica. Informar se ha laboratério para as aulas de Ciéncias, Quimica, Biologia e
Fisica; caso ndo haja, relatar como as aulas acontecem e onde os materiais ficam guardados;

11. Anuéncia do Conselho Escolar para novo curso;

12. Previsao de matricula, com quadro demonstrativo de grupos, relacao professor/aluno para
Educacao Infantil e plano de capacitagdao docente (Escola Indigena);

13. Laudo Técnico e Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros, conforme
orientacdes dos itens 8 e 9 da lista de documentos apresentada na pagina 15 deste material.

Vale ressaltar que para solicitagdo de
autorizacdo de funcionamento do curso de

Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio ¢

Docentes da Educagdao Infantil ¢ dos Anos

Iniciais do Ensino Fundamental, na modalidade

Normal, nivel Médio, corresponde a Deliberagao

necessaria a apresentagdo de Plano de Curso, que especifica ¢ a partir de 50% (cinquenta por

deve conter: seus dados gerais, a organizacao . \ ~ .
g ’ g ¢ cento) do funcionamento, e a duracdo do nivel

curricular contendo as informagdes relativas ) . .
. ) ) de ensino, considerando que a continuidade da
a estrutura do curso e Matriz Curricular, perfil

. . . . oferta dependerd do seu reconhecimento ou sua
profissional de conclusdo e o sistema de avaliag@o

o : ao da autorizacao.
e especificidades, conforme Deliberacio n.° fenovagao da autorizacao
05/2013 (CEE-PR).

Uma vez

A renovagdo de autorizagdo para

funcionamento ocorre apenas para a Educagdo

instruido o  processo

. ) . - de Jovens e Adultos (Ensino Fundamental - Fase
administrativo, o NRE organiza uma Comissao ) o
. N . e o . D), para o Ensino Fundamental (anos iniciais) e
de Verificagdo, para a realizagdo de diligéncia a . ‘
TR ) oL . para a Educacdo Especial, quando o prazo de
instituicao de ensino, com o intuito de verificar

. . ~ . autorizagdo para funcionamento tiver expirado.
in loco as informagoes contidas nos documentos

. e A Nesse caso, sera concedida pelo prazo de até 05
apresentados. A partir dessa diligéncia, seguem

A . . . (cinco) anos.
os mesmos tramites legais discorridos na

~ L. . A solicitagdo dos atos regulatorios de
obtencao do ato regulatério de credenciamento.

Autorizacao de Funcionamento ¢ de Renovacgao

O prazo de autorizagdo  para

. . de Autoriza¢do para Funcionamento deve ser
funcionamento do Ensino Fundamental (anos )
protocolada pelo menos 180 (cento e oitenta)

finais), do Ensino Médio, da Educag¢ao de Jovens ] ]
dias antes da data de vencimento que consta na
VLE (Vida Legal do Estabelecimento), sendo

um ato regulatorio para cada oferta.

e Adultos (EJA - em ambos os niveis de ensino,
Fase II e Médio), da Educacdo Profissional

(Técnica de Nivel Médio), da Formacao de

9 @,
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na escola...

Situacao:
A comunidade escolar de uma escola estadual que
ofertava apenas o Ensino Fundamental (anos finais)
‘ procurou a direcao da institui¢do de ensino para solicitar
a abertura de turmas para o Ensino Médio, pois seus
filhos estavam iniciando o ltimo ano e precisavam
do prosseguimento dos estudos, e¢ gostariam de

evitar o transporte para outra regido.

Levando em consideracio os tramites para
autorizacio de funcionamento de niveis de
ensino nas instituicoes de ensino, quais as
acoes do diretor escolar para atender a demanda
da comunidade escolar?

—
!

Reflexio:
Analisando a situacdo, a primeira acdo do diretor
¢ constatar as condi¢des da instituicdo de ensino,
podendo ser favordvel ou ndo ao atendimento
da comunidade. Se favoravel, o diretor devera
encaminhar a Chefia do NRE um requerimento
com a solicitagdo devidamente justificada. A
assessoria do NRE, apds andlise favoravel ao
pedido, solicitara ao diretor a complementacao
da documentagdo necessaria para a implantagdo
do ensino em questdo, analisara a adequacao do
Projeto Politico-Pedagdgico e emitird o Parecer de
Verificagdao da Legalidade da Proposta Pedagogica
e para o Adendo Regimental, além de expedir o
Ato Administrativo e Parecer referente ao novo

ensino. Depois disso, seguindo roteiro especifico, €

instruido o processo administrativo e encaminhado

a Seed para as devidas providéncias.
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Diretor, para expedir certificado aos alunos, a instituicio de
ensino e os cursos ofertados por ela precisam ser reconhecidos
pelo CEE-PR. Vamos ver como ocorre?

2.3 RECONHECIMENTO E RENOVACAO DO RECONHECIMENTO DE CURSOS

Uma vez autorizado o funcionamento
da instituicdo de ensino, os diretores escolares
devem ficar atentos quanto ao reconhecimento
dos cursos ofertados por ela pelos o6rgaos
competentes, garantindo, assim, a legalidade
na expedi¢do dos certificados de conclusdo,
diplomas e historicos escolares aos alunos
matriculados.

O reconhecimento corresponde ao ato
regulatorio, emitido pelo Conselho Estadual
de Educacdo, que tem por finalidade atestar a
qualidade pedagogica e as condi¢des educativas
das atividades escolares desenvolvidas nos
cursos ¢ melhorias na sua infraestrutura, que

fundamenta a Resolu¢ao Secretarial.

Esse ato regulatorio devera ser solicitado,
pelo diretor escolar, a partir da efetivagao de pelo
menos 50% (cinquenta por cento) do curriculo
previsto para o curso, ou ser protocolado com
pelo menos 180 (cento e oitenta) dias antes de
esgotada a duragdo do mesmo.

Para tanto, o dirctor escolar devera
protocolar no NRE a solicitagio do ato
regulatdrio de reconhecimento acompanhado dos
documentos necessarios, instaurando-se, assim,
0 processo administrativo fisico ou on-line.

Os documentos necessarios a solicitagao
do ato regulatorio de reconhecimento de curso

estdo listados no quadro 5:

Quadro 5 - Documentos para a solicitagdo de reconhecimento de curso

1. Requerimento solicitando o Reconhecimento do curso ao(a) Secretario(a) de Estado

da Educacdo, assinado e carimbado pelo representante legal da institui¢do, com data

anterior a entrada do Protocolado;

2. Copia das Resolucdes da Seed-PR e respectivos pareceres de credenciamento da

instituicao de ensino e de autorizagdo para funcionamento de curso ou sua renovagao;

3. Comprovac¢ao da representagdo legal e do ato de designacdo da dire¢ao da institui¢ao

de ensino (Diario Oficial, Decreto e Resolugdo);

4. Apresentar justificativa quando houver atraso na entrada do processo, que deve ser de

180 dias antes do vencimento, de acordo com a VLE, citando os motivos que levaram

a0 atraso;
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5. Indicagdo de melhorias no periodo de realiza¢do do curso, em relacdo a instalacdes
fisicas, equipamentos, materiais e recursos pedagogicos;

Matriz Curricular geral do ensino pretendido, carimbada e assinada pela Direcdo atual;

7. Relacdo de pessoal técnico-administrativo e pedagdgico e corpo docente, com
comprovagdo das respectivas habilitacdes, conforme as normas vigentes;

8. Relatério de avaliacdo interna da instituicdo de ensino, relativo ao curso a ser
reconhecido, com o niimero de matriculas, desistentes, transferidos, reprovados e
concluintes;

9. Copia dos pareceres do Regimento Escolar e Projeto Politico-Pedagdgico e Ato
Administrativo, em conformidade a legislagdo vigente (validade de 05 anos até a data
em que ainda tramita o processo);

10. Laudo Técnico da Vigilancia Sanitaria e Certificado de Conformidade do Corpo de
Bombeiros, conforme orientacdes dos itens 8 e 9 da lista de documentos apresentada

na pagina 15 deste material.

Uma vez instaurado o
processo administrativo, os técnicos
responsaveis pela legislaciao escolar
no NRE de jurisdi¢ao analisam o
processo e organizam a Comissao
de Verificagao, que realiza uma
diligéncia a institui¢do de
ensino para verificagdo in
loco das informagdes contidas
nos documentos presentes
no protocolado e das condicdes de
funcionamento da instituigao.

Concluida a analise do processo administrativo, feitas as
diligéncias necessarias e realizada a verificacdo in loco, sera emitido um parecer técnico ao 6rgao
competente, informando-se sobre a existéncia, ou ndo, de condi¢des para a continuidade de oferta

de curso. A figura 2 apresenta um modelo de parecer de analise técnica favoravel a oferta de curso,
expedido pela CEF/Seed-PR.
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Figura 2 - Modelo de parecer de analise técnica favoravel ao reconhecimento de curso técnico

o
SUPERINTENDENCIA DA EDUC AG AO

DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENAG A0 DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

PROTOCOLO N® 30 30000 KKK
PARECER N®XXf20M6 - CEF SEED

Parecer deandlise téenica com wslmd ctrmnﬁu a0
reconhecmento do Cursa Técnico em . "

A Chefia do Nodeo Regional da E B0 e ... , por meio do Oficio n® xoboocx, datado de 0.0,
encaminta a esta Secretaia de Egtado da E , 0 protocal ado de interesss do Colégio ... , situado na Rua ... ..
. N0 Municipio de ....., que, pela diregio, solicta o reconhecimento do Curso Técnico em ........

A indituicio de ensino & mantida por .. .. & foi credendiada no Sigtema Estadual de Ensino para a oferts da
Edu::u;ﬁnBﬁm,pﬁaﬂeﬂwﬁnn‘mmmaPumrf:m—CEFﬁEED,ﬂém:mm;

© Curso Téonico &m ... , ol sutor zado & fundonar, pelo prazo de xx () anos, mﬂnﬂﬂtqﬁnﬁnuﬁrﬂ
mﬂmmxmmmmmmmpm#m CEE /PR, no periodo de xodhahonn:
abé xooghoos [...]

[..] Congta no processo o Parecer Pedagdgico n® xodoos - DET/SEED, informando que o aspecos
pedagigcos condantes no Plano ds Curso estéo em conformidade com as orientaches & com a legislacho vigente, & 4.
.

Da andlise técnica documental do processo eda C &0 de Egtrutura e Funcionamento constatou que
1oi atendido o contido ras D eliber sn* 032003 e 052013 — CEEPR & no Manual de Procedimentos pam os Alos
Regulatdnos das Ingtituigies de E

Face a0 expodio & considerando a necessidade de ... , et Coordenacio & favorivel
& concessio do reconhecimento do Curso ..., do Colégio ... ... ,do Municipio de ... .....

E o Parecer.
Curitiba, xx de xoox de 2016,
Hotnon0n
Assessor(a) Técrico(a)
De acord:
Telma Aparecida dos Santos Luzio

Coordenacora da E dndura & Funcionsm ento

Seguem-se, entdo, os mesmos tramites legais descritos no topico 2.1 para
a emissdo da Resolug¢do Secretarial que concede a institui¢do de ensino o ato

regulatorio solicitado, conforme modelo apresentado na figura 3.

@\ Secretaria de Estado da Educacio do Parana
26 . B Superintendéncia da Educagio
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Figura 3 - Modelo de Resolucao Secretarial para reconhecimento de modalidade de ensino

Resolucso SEED xxxx - 15 de Setembro de 2015

Publicado  no Didrio  Oficial  no, 9543de 25 de Setembro de 2015

Sdamula: Reconhece o Ensino Fundamental - Fase Il, presencial, na modalidade Educagdo de
Jovens e Adultos, do Colégio Estadual ........coeeiivinnnns - Ensino Fundamental e Médio.

A SUPERINTENDENTE DA SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAQ, no uso das
atribuicSes que |he foram delegadas pelo Decreto Estadual n® 1473/2015, de 22 de maio de
2015 e ResalugSo n® 1172/2015, de 25 de maio de 2015, considerando: a LDE n® 93941996,

as Deliberacies n® 05/2010, 032013, & o Parecer n® 1792015 - CEIF,
todos do CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAOD,
RESOLVE:

Art.1° Reconhecer o Ensino Fundamental - Fase 11, presencial, na modalidade Educag3o de
Jpvens g Adultos, do Colégio Estadual srramness s e e Ensino Fundamental & Medio,
£ituado Na RUA ....ooveee veeee, 301, O Municipio d2 ...oveey NRE 8 1ovviiininens

§ 1° A instituig3o de ensino € mantida pelo Estado do Parand.

§ 2° A Resolugdo n® 7002/2012, de 21/11/2012, com fundamento no Parecer n© 315/2012 -
DEJA/SEED, autorizou o funcionamento do curso citado no caput do art, 19, com vigéncia ate
31/12/2014.

§ 3° O ato de reconhecimento reporta-se a0 periodo autorizado e o prazo de 05 (cinco) anos,
serd cortado no periodo de 01/01/2015 até 31/12/2019.

§ 4° A diregdo da instituigdo de ensino, devera solicitar a renovagdo do reconhecimento 3
SEED/CEF, 180 (cento e oitenta) dias antes de terminar o prazo concedido no § 39,

§ 5° A instituic30 de ensino foi credenciada para a oferta da Educagdo Bésica pela Resolugdo
n® 7002/2012, de 21/11/2012 e Parecer n® 315/2012 - DEJA/SEED.

§ 6° Quando ocorrer a cessagdo da oferta ou da instituicdo de ensino, a diregdo devera
oficializar & SEED/CEF, afim de farmalizé- a legalmente,

Art. 29 Ficam revogadas as disposigdes em contrério.

Curitiba, 15 de setembro de 2015.

KEHK KKHK KRHK KUK KKHK KAKK KKK
Superintendents da Educagio

Vale ressaltar que o ato regulatério de reconhecimento de curso devera reportar-se ao
ensino autorizado e ser emitido a instituicdo de ensino por até 05 (cinco) anos, contados a partir do
vencimento da autorizagdo, para que ndo haja problemas com a documentagdo e a vida escolar dos
alunos matriculados.

A solicitacdo de renovacao de reconhecimento de curso segue os mesmos tramites realizados
para o reconhecimento, e serd concedida pelo prazo de até 05 (cinco) anos. O prazo estipulado
inicia-se a partir da data de vencimento do reconhecimento e esta condicionado a vigéncia do prazo
de renovagao do credenciamento.

O pedido de renovagao de reconhecimento de curso deve ser protocolado com pelo menos 180

(cento e oitenta) dias antes de expirar o prazo de seu reconhecimento.
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1 4 . . rF 3

E 5
: EEF - E.aS

na escola...”

Situacio:

Ap6s concluir o Ensino Médio, um aluno foi aprovado no
concurso vestibular e, para realizar a matricula de ingresso

no Curso Superior, solicitou a secretaria escolar do colégio
estadual onde concluiu o referido curso o seu Certificado
de Conclusdo. Neste momento, o aluno foi informado pela
secretaria da instituigdo de ensino que ndo poderia expedir o
documento solicitado porque o curso estava sem ato regulatorio
de reconhecimento. Entdo, o aluno solicitou a presenga do

diretor para que resolvesse o problema.

Quais sdo os proximos passos a serem seguidos para
que a instituicio obtenha o reconhecimento do Ensino

Médio? ~~ % |
{

Reflexao:

@e
Sabendo que a estrutura € o funcionamento de uma b}
. o~ . . o
instituicdo de ensino representa os aspectos fisicos =

¢ humanos com o compromisso de atender aos \
aspectos pedagdgicos, pode-se afirmar que
compreender as normas estabelecidas pelos
orgaos publicos deliberativos executadas pelas L =5/
Secretarias de Estado da Educagdo tornam =N -
o funcionamento das ofertas de ensino validado para ' '
expedir a documentagdo escolar dos alunos e permitir o b—,
prosseguimento dos seus estudos, a qualificagdo para
se tornar um cidaddo critico e para atuar no mercado do
trabalho. A secretaria escolar deve consultar a legislacao e
o roteiro especifico para organizar a documentacao
necessaria e atualizada, aprovada pela diregao, :
¢ entrar em contato com o NRE para _ o — ——
instruir processo administrativo a ser
protocolado no sistema.

@\ Secretaria de Estado da Educagdo do Parand
28 o, . Superintendéncia da Educagio
nmﬂ Departamento de Politicas e Tecnologias Educacionais



UNIDADE 1
ATOS OFICIAIS E A VIDA LEGAL
DA INSTITUICAO DE ENSINO

GESTAD

EM FOQ

3 DESVINCULACAO: CESSACAO DE ATIVIDADES NAS INSTITUICOES

DE ENSINO

A cessacdao de atividades é o processo
pelo qual ¢é expedido ato regulatorio que
determina o encerramento de determinado
curso ou das atividades de institui¢do de ensino,
podendo ocorrer de forma voluntéria (solicitada
pelo responsavel pela instituicdo de ensino) ou
compulsdria (por determinacdo da Seed-PR,
quando verificadas irregularidades), gradativa

ou simultanea, e temporaria ou definitiva.

3.1 CESSACAO VOLUNTARIA DE
ATIVIDADES ESCOLARES

A cessagdo voluntaria pode ocorrer
quando, por algum motivo, a instituicdo de
ensino ndo apresente condi¢des para continuar
ofertando determinado nivel ou modalidade de

ensino. Neste caso, os diretores escolares devem

apresentar os motivos ao Conselho Escolar e
juntos chegarem a decisdo pela cessagdo das
atividades escolares em questdo, verificando a
transferéncia dos alunos para outra instituigao.
Depois, o diretor escolar deve solicitar
a Seed-PR, via protocolado, a cessagdo das
atividades escolares referente ao nivel ou
modalidade de ensino e/ou institui¢ao de ensino,

contendo exposi¢ao de motivos e procedimentos
a serem adotados para a salvaguarda dos direitos

dos alunos. A solicitagdo deve ocorrer com
antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta)
dias da data da cessacdo pretendida.

Para o protocolado, o diretor escolar deve
apresentar ao NRE os documentos necessarios a
solicitagdo da cessacao de atividades escolares
pretendida, conforme disposto no quadro 6 a

seguir:

Quadro 6 - Documentos para a solicitacao da cessacao de atividades escolares

1. Requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacao, assinado pelo(a) diretor responsavel

pela institui¢do de ensino, solicitando a cessagdo da oferta de curso ou modalidade de ensino

e/ou da institui¢do de ensino, informando: a partir de que data se dard o encerramento, e a

forma de cessacgao (definitiva, temporaria, gradativa ou simultanea);

2. Justificativa para a cessacao pretendida;

3. Cronograma de funcionamento de turmas (ver formuldrio no Manual de Procedimentos para

Atos Regulatorios, volume II);

4. Copia dos atos de autorizagdo para funcionamento e reconhecimento e da tltima renovacao do

reconhecimento do curso a ser cessado, ou ultima renovagao da autorizacdo, quando se tratar

apenas do Ensino Fundamental (anos iniciais), Educacdo Infantil, EJA - Fase I e Educa¢ao

Especial;
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Atencao!

E responsabilidade da
institui¢do de ensino
cumprir, com exatidao,
o plano de execugao de
cessagdo, garantindo
direitos de alunos,
com particular atengao
para a expedicao de
documentagao escolar.

Anotacoes
—A

5. Copiade atos administrativos e pareceres de cessagao tempordria,
se houver;

6. Declaragao de que a documentacao dos estudantes esta conforme
os preceitos legais, e indicacdo de onde ficard arquivada esta

documentacao, se for o caso;

7. Comprovante de aprovacao de Relatérios Finais, expedido pelo
orgao competente do sistema de ensino, CDE/Seed-PR.

Apos apresentagdo dos documentos, o NRE realiza a analise
desses documentos e organiza a Comissao de Verificagdo, que faz a
diligéncia a institui¢do de ensino para verificagdo in loco das condicdes
apresentadas pelo diretor escolar, em conformidade com a decisdo do
Conselho Escolar, e demais dados necessarios.

A Comissdo de Verifica¢do, entdo, insere ao protocolado um
Relatorio Circunstanciado atestando sobre a documentacao apresentada,
de acordo com as exigéncias da legislagdo vigente, e um Laudo Técnico
referente a solicitacao pretendida, encaminhando o protocolado a CEF/
Seed-PR. Esta coordenacgdo, por sua vez, analisa o pedido e, havendo
parecer favoravel, expede o ato autorizatorio proprio de cessacao das
atividades escolares, em conformidade com o parecer do Conselho
Estadual de Educagdo, com determinagdo de medidas cabiveis para a
salvaguarda dos documentos e da vida escolar dos alunos.

Uma vez expedido o ato de cessacdo de atividades escolares, a
instituicdo de ensino deve comunicar o fato, por escrito, aos pais ou
responsaveis, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

Vale destacar que a cessacao de atividades somente sera
autorizada ap6s conclusdo do periodo letivo em andamento, de acordo
com o regime de matricula e funcionamento da institui¢do de ensino,
considerando, ainda, a modalidade adotada pela instituigﬁo.{

Casoainstitui¢do de ensino estejapassando poralgumadificuldade
na oferta do curso ou modalidade de ensino (como, por exemplo, pouca

ou nenhuma procura pela comunidade escolar), o diretor pode solicitar

Secretaria de Estado da Educacio do Parana
Superintendéncia da Educagio
Departamento de Politicas e Tecnologias Educacionais
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a cessacgao temporaria das atividades em questao,
0 que permite a instituicdo de ensino o retorno
a oferta de curso ou modalidade de ensino sem
necessidade de novo ato regulatorio, desde que
dentro do prazo de validade.

A cessagdo temporaria pode ser concedida
por 02 (dois) anos e prorrogada por mais 02 (dois)
anos, por meio de Ato Administrativo e Parecer
expedidos pelo NRE; porém, se ndo houver
interesse de retorno as atividades escolares apds
este periodo, a direcdo devera solicitar a cessacao
definitiva. Caso haja o retorno das atividades,
a dire¢do deverd verificar o prazo de validade
do atos regulatérios e, se estiverem vencidos,

solicitar sua renovagao.

3.2 CESSACAO COMPULSORIA DE
ATIVIDADES ESCOLARES

A cessagcdo compulsoria de curso, ou
outra atividade escolar, ocorre por determinagdo
da Seed-PR, em conformidade com o Conselho
Estadual de Educacdo, quando identificadas
irregularidades na institui¢ao de ensino, isto &,
quando o diretor escolar apresentar omissdo ou
acoes contrarias as normas do Sistema Estadual
de Ensino do Parana, relativas ao funcionamento
da instituicdo de ensino e aos cursos por ela
ofertados. Sao exemplos de irregularidades na

instituicao de ensino:

a) Quando nao forem concedidos

a instituicdo os atos regulatérios
legais (credenciamento, autorizagdo e
reconhecimento, entre outros) para seu

funcionamento;

b) Quando os atos legais estiverem

expirados e ndo tenham sido solicitadas

suas renovagoes;

¢) Quando ficar comprovada auséncia
de qualidade das atividades escolares
por meio de procedimentos proprios de

verifica¢do ou de sindicancia.

A cessacdo compulséria pode ser
temporaria ou definitiva. Em ambos os casos,
a instituicao de ensino fica proibida de receber
novas matriculas. Em caso de cessagdo
temporaria, a institui¢do permanece responsavel
pela expedicao valida de documentagao escolar.
Caso a cessacdo compulsoria das atividades
escolares referentes ao nivel ou modalidade de
ensino seja definitiva, os alunos matriculados
serdo remanejados para uma instituicdo de
ensino, designada pela Seed-PR, que oferte a
modalidade de ensino ou nivel cessado, para
assegurar-lhes o direito a integralizacao de curso.
E, caso os alunos ja tenham concluido o nivel
ou modalidade de ensino, a institui¢ao de ensino
designada ficara responsavel pela expedi¢ao de
respectivos certificados, historicos escolares ou
diplomas.

Os atos escolares realizados e os
documentos expedidos por institui¢do de ensino
em situagdo irregular nao tém validade escolar,
nao dao direito a prosseguimento de estudos,
nao conferem grau de escolarizagdo e nao serao
aceitos ou registrados nos 6rgaos competentes

Vale ressaltar que os prejuizos causados
aos alunos em virtude de irregularidade na
institui¢ao de ensino sdo de responsabilidade
do diretor escolar, que devera responder

nos foros competentes e estara sujeito as
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Aprofunde seus
conhecimentos sobre como

0 processo administrativo é
instaurado no modulo:

"O papel do diretor escolar na
gestao de pessoas:

RH na escola", do curso
Gestdo em Foco,

disponivel em:

https://goo.gl/kb1YVZ.

Djam

Acesse:

Conhega as deliberagdes do
CEE-PR que normatizam

a nomenclatura de uma
instituicao de ensino:

Deliberacao n.° 003/98

- Reformula as normas
relativas a nomenclatura dos
estabelecimentos de ensino
de Educagdo Basica:
https://goo.gl/F9as9m

Deliberacao n.° 05/10 -
Quando ofertar EJA:

https://goo.gl/3ZUMkw

Deliberaciao n.° 05/13 -
Quando ofertar Educacao

de Nivel Médio:
https://goo.gl/shX10D

seguintes sangdes nos Processos Administrativos:{ adverténcia
por escrito, tendo em vista a natureza e o alcance da irregularidade, e o
impedimento para o exercicio de qualquer cargo ou func¢do relativa ao
ensino em instituicao sob jurisdi¢ao do Sistema Estadual de Ensino do

Parana.

4 MUDANCAS E ALTERACOES

A mudanca de denominacdo de institui¢do de ensino implica
no encaminhamento de documentos e informacgdes protocolados no
NRE e encaminhados a Seed-PR para anélise, expedi¢do e aditamento
do ato legal competente. A nomenclatura ¢ normatizada pelo art. 238
da Constitui¢do do Estado do Paranid de 1989 e pelas Deliberacdes
do Conselho Estadual de Educacdo especificas para cada nivel ou
modalidade de ensino. 4

A mudanga de enderego da instituicdo de ensino deverd ser
protocolada no NRE, o qual verificara as condi¢cdes de oferta dos
cursos autorizados e suas adequacdes ao novo local, para posterior
encaminhamento a Seed-PR.

5 VIDA LEGAL DE ESTABELECIMENTO DE
ENSINO (VLE)

Todos os atos regulatorios sdo registrados em sistema
informatizado que integra o Sistema Estadual de Ensino, o qual
permite identificar dados que constituem o historico do funcionamento
da instituicdo de ensino, desde a sua criagdo e credenciamento até a
cessacao das atividades escolares. Este sistema ¢ denominado Sere Web
Vida Legal de Estabelecimento de Ensino, ou simplesmente: Sere/VLE.

Apos a expedicao e publicagao dos atos regulatorios, a CEF/
Seed-PR insere, no sistema Sere/VLE, as informagdes e os cddigos que
as acompanham. Este registro da documentagdo comprova a existéncia
e o funcionamento regular da institui¢do de ensino.

O sistema Sere/VLE permite identificar dados da instituicdo de
ensino, como: municipio e NRE a que pertence; os cursos ofertados; os
atos regulatorios que possui, bem como os prazos de vigéncia destes
atos, publicacdo no Diario Oficial do Estado (DOE), além de outras
observagdes pertinentes a referida identificacao.

Profissional Técnica

Secretaria de Estado da Educacio do Parana
Superintendéncia da Educagio
Departamento de Politicas e Tecnologias Educacionais
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As informagdes possibilitam o acompanhamento da regularidade
do funcionamento da instituicdo de ensino e das modalidades ofertadas
e permite a Seed-PR identificar a legalidade, para que sejam expedidos
os historicos escolares, os certificados de conclusdo e os diplomas aos

alunos, conforme veremos na unidade 3 deste modulo.

Como faco para acessar
o sistema SERE/VLE?

O diretor deve solicitar ao Sere/NRE o cadastro para consulta
no sistema, /ogin e senha. Uma vez cadastrado, o diretor poderé acessar

o sistema, por meio do endereco eletronico https://www.sere.pr.gov.br/

sere/, e inserindo seu /ogin (RG) e senha.

Ao entrar no sistema, o diretor devera clicar nos seguintes icones:
Estrutura e Funcionamento/Menu/Ato Legal por Escola; e escolher o
municipio € o nome da instituicdo de ensino. Apos esse procedimento, a
VLE podera ser impressa.

Vale destacar que algumas informagdes sdo inseridas em outro
sistema, denominado Sistema de Administracdo Escolar (SAE) - como
as alteracdes de dados da institui¢do de ensino, que posteriormente serao

migradas ao sistema Sere/VLE, com prazo de até 30 (trinta) dias. }

6 SINTESE DA UNIDADE

Nessa unidade ressaltou-se que todas as instituicdes de ensino
estdo sujeitas a normatizacdo do Ministério da Educacdo (MEC), do
Conselho Nacional de Educagdo (CNE), do Conselho Estadual de
Educacdo (CEE) e da Secretaria de Estado da Educacao (Seed), e que
no Estado do Parand o CEE ¢ responsavel por expedir deliberagdes
e pareceres que estabelecem as normas a serem executadas pelas
institui¢des de ensino do Estado.

Dentre as Deliberagdes, foi apresentada a Deliberacdo n.°
03/2013 (CEE-PR) que normatiza a regulacdo, supervisdo e avaliagdo

da Educacao Basica, no Sistema Estadual de Ensino do Parand, por

) Sugestao de leitura:

Leia o artigo "Legislacao
Educacional: Vida Legal
das Institui¢oes de Ensino
que Integram o Sistema
Estadual de Educagdo"
(ALVES, J. L., 2012).
Disponivel em:

https://g00.gl/NsOQIZ

Anotacoes
——
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meio de atos legais regulatérios que possibilitam
a vinculagdo e desvinculacao das institui¢oes de
ensino ao sistema educacional.

Em “Vinculacdo ao Sistema Estadual de
Ensino: atos regulatorios das instituigdes”, foram
estudados os tramites legais para a solicitacao
e obtencdo dos atos legais de credenciamento,
autoriza¢ao de funcionamento e reconhecimento
de cursos ¢ modalidades ofertados, bem como
os procedimentos e prazos necessarios para a
renovacdo dos atos regulatérios e as possiveis
alteracoes.

Em “Desvinculagdo: cessagao das
atividades nas instituicdes de ensino”, foi
apresentado que a cessacdo das atividades
escolares nas institui¢cdes de ensino pode ocorrer

de forma voluntaria (solicitada pelo diretor

REFERENCIAS CONSULTADAS

escolar em consenso com o Conselho Escolar)
ou compulsdria (por determinagdo da Seed-PR,
quando verificadas irregularidades), podendo
ainda ser temporaria ou definitiva.

E importante destacar que quando ocorrer
alteragdo ou mudanca na denominagdo ou do
enderego da institui¢do de ensino, a direcdo deve
instruir processo administrativo para aprovacao
pela Seed-PR.

Para encerrar, foi apresentado o sistema
informatizado Sere Web/VLE, que, integrado
ao Sistema Estadual de Ensino, permite
identificar dados que constituem o historico do
funcionamento da institui¢ao de ensino, desde a
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