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MODULO 3: GESTAO DE RECURSOS
FINANCEIROS COM QUALIDADE

Este mddulo tem como objetivos apresentar os principios basicos da gestdo financeira que
embasam as questdes relacionadas ao repasse, de forma descentralizada, dos recursos financeiros as
escolas publicas do Parand, visando a capacitar os gestores escolares quanto ao planejamento

e a aplicacdo correta e transparente destes recursos. Ele é composto por quatro unidades:

Unidade 1

Principios Basicos da Gestao
Financeira

Objetivos:

Reconhecer a responsabilidade do gestor
em relacdo a gestao financeira dos recursos
publicos destinados a escola em que atua,
bem como desenvolver o planejamento e o
controle na utilizagcio destes recursos.

Unidade 3
Prestacao de Contas

Objetivos:

Reconhecer a responsabilidade do gestor
escolar em relagio a prestacdo de contas,
quanto ao uso dos recursos publicos
destinados a escola em que atua, bem como
identificar as formas de prestacao de contas
dos recursos financeiros repassados através
do programa Fundo Rotativo.

Unidade 2
Como Executar as
Despesas

Objetivos:

Identificar os procedimentos para
a realizacdo da pesquisa de precos
e reconhecer a importancia sobre o
recebimento dos produtos/prestagio de
servicos e o atesto das notas fiscais.

Unidade 4
Programa Dinheiro Direto
na Escola - PDDE

Objetivo:
Orientar os gestores escolares quanto ao
planejamento, a execugio das despesas e a
prestagio de contas dos recursos liberados
pelo Programa Dinheiro Direto na Escola
(PDDE).
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Prezado gestor,

Na wunidade 1

o recebimento dos

discorreu-se  sobre

recursos publicos ¢
o planejamento para seus gastos. Nesta
unidade, serdo apresentadas as ferramentas
basicas necessarias a terceira etapa da gestao
financeira: a execucao das despesas, levando
em consideracdo os principios legais que
regem a gestao dos recursos publicos.

A execugdo das despesas tem como
objetivo colocar em pratica o que foi
planejado e aprovado no Plano de Aplicagao,
visando a assegurar a qualidade das atividades
desenvolvidas na escola. Assim, nesta unidade,

serdo apresentados os aspectos que envolvem

a execucao das despesas, como: a escolha dos
fornecedores; a pesquisa de pregos; a emissao
das notas fiscais e sua legalidade; os prazos
e condicoes de entrega dos produtos; entre
outras informagdes que integram o conteudo
da terceira etapa da gestao financeira.
Ao final desta unidade, o gestor sera
capaz de:
* identificar os procedimentos para a
realizacdo da pesquisa de pregos;

verificar os diferentes tipos de notas
fiscais;

certificar os dados necesséarios ao
preenchimento das notas fiscais;

relacionar as retencdes dos encargos
sociais que estdo a cargo do tomador
do servigo;

* reconhecer a importancia
sobre o recebimento dos produtos/
prestacao de servicos e o atesto das

notas fiscais;

eassentir sobre a importancia
do patrimoénio escolar e a
manutengdo deste por meio
de agdes junto a comunidade

escolar.
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1 FUNDO ROTATIVO: DESPESAS

O repasse de recursos financeiros as
escolas publicas ocorre através de cotas previstas
no programa Fundo Rotativo. A utilizagdo
desses recursos deve atender as necessidades da
escola, conforme planejamento e aprovagdo do
Plano de Aplicagao pelo diretor e representantes
da comunidade escolar. Uma vez que o
planejamento tenha sido aprovado, a préxima
etapa ¢ a execugao das despesas. Para isso, dois
pontos fundamentais devem ser considerados:

* a realizacdo de no minimo 03 (trés)
pesquisas de pregos, formalizadas
através de orgamentos originais para as
despesas a serem realizadas;

* ¢ 0 pagamento a vista dessas despesas
apos o recebimento do produto ou
servigo prestado.

- Compras a prazo.
- Pagamento sem comprovante fiscal.

- Pagamento mediante apresentagdo de recibo — pessoa
fisica.

- Pagamento a empresa sem pesquisa de preco.

- Pagamento a empresa sem a regularidade mediante os
6rgaos competentes.

- Ressarcimento de despesas.

- Frete.

- Contrato de manutengdo de qualquer natureza.
- Locagdo de maquinas e equipamentos.

- Monitoramento.

- Contratagdo de seguros.

- Despesas de natureza continua: vigilancia,
monitoramento, TV a cabo, internet, entre outros.

Vale lembrar que a aquisi¢ao de material

permanente/equipamentos e obras somente
poderdo ser realizadas apds a aprovagdao da
solicitacdo da escola, via protocolado de Cota

Extra, conforme visto na unidade 1.

Outro ponto importante para a execu¢ao
das despesas € conhecer o que ndo pode ser
adquirido através dos
recebidos. O diretor deve estar ciente de que

recursos financeiros

ha despesas que ndo podem ser realizadas com
os recursos do Fundo Rotativo, pois isso pode
ocasionar problemas a etapa de prestagdo de
contas, visto que o valor total da nota devera ser
recolhido.

O quadro a seguir mostra as despesas que
nao sao permitidas pelo Fundo Rotativo.

Diarias, hospedagens e alimentagao.
Passagem e locomogao.

Despesas com material para distribuigdo gratuita:
caderno, lapis, borracha e afins.

Despesas com concessionarias de agua, luz, telefone,
condominio, aluguel.

Despesas com vale-gas, armazenamento de gas,
empréstimos de botijoes e regime de comodato de
botijoes e compra a prazo.

Despesas com combustiveis (exceto escolas agricola
e florestal).

Pagamentos antes da efetiva entrega de materiais
ou prestacdo de servicos, inclusive nas despesas
realizadas por meio eletronico — internet.

Despesas com material permanente, utilizando as
cotas de consumo ou de prestacao de servigos.

Despesas de pessoal.

Partindo desses pontos fundamentais, serdo apresentados alguns aspectos envolvidos na
execugdo das despesas, 0s quais sdo essenciais para a prestagdo de contas e para a correta aplicacao

dos recursos financeiros.
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2 PESQUISA DE PRECOS

Vamos tratar, agora, do primeiro aspecto envolvido na execu¢ao das
despesas: a pesquisa de precos. Vocé sabia que ela é exigida por lei?

A pesquisa de pregos ¢ um quesito de validade em toda contratagdo direta requerida

pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE). Ela resulta em eficacia na aplicagao dos

recursos publicos e, a0 mesmo tempo, em sua correta administracdo, com base nos

principios da isonomia, economicidade e eficiéncia, evitando qualquer tipo de favorecimento

e desperdicio desses recursos. Portanto, ¢ um importante instrumento de planejamento, visto que

permite ter uma ideia do que
serd gasto e prever uma receita. Figura 1 - Modelo de orgamento

A realizagdo de varios
or¢gamentos possibilita a
aquisicdo de produtos de
qualidade e com melhores
precos, ou seja, atende-se as
necessidades da escola econo-
mizando no uso dos recursos
publicos. Além disso, quando a
pesquisa de pregos ¢ realizada no
comércio local, ha uma reducao
dos custos, uma vez que nao ¢é
necessario o gasto com deslo-
camento, ¢ o fortalecimento da
economia da regido.

Vale ressaltar que os
orgamentos apresentados pelas
empresas deverdo ser emitidos
em papel timbrado, contendo o
carimbo ¢ o CNPJ da empresa,
data, prazo de validade,
nome, funcdo e assinatura do
responsavel (ver figura 1).

Antes da solicitagdo formal

da pesquisa de precos, ¢ indispensavel que o diretor verifique a situagdo cadastral das empresas nas
quais as despesas serdo orgadas, no que diz respeito a regularidade e a habilitagdo das atividades que
podem exercer, seja no fornecimento de produtos ou na prestacao de servicos.

Para tanto, serdo apresentadas orientacdes de documentos que devem ser consultados ao realizar
a pesquisa de pregos de produtos e servigos.

Secretaria de Estado da Educacio do Parana
Superintendéncia da Educagio
Departamento de Politicas e Tecnologias Educacionais
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2.1 ORCAMENTOS COM ITENS DE CONSUMO

Os itens de consumo sdo adquiridos pela
Cota Normal Consumo e se referem aos materiais
necessarios ao desenvolvimento de atividades
escolares, tais como: produtos de limpeza, gas
de cozinha, materiais didaticos, materiais de
expediente, lampadas, vidros, entre outros ja
citados na unidade 1.
Antes de realizar a execucdo dessas
despesas, o diretor deve:
 consultar as certiddes negativas de débitos
das empresas nas esferas Municipal,
Estadual e Federal,

» consultar na Receita Estadual a descri¢ao

da atividade para verificar se a empresa pode

comercializar o material em pauta;

» verificar se as empresas que fornecem

recargas de extintores, além dos documentos
obrigatdrios de situagdo cadastral, possuem
e Alvard de

autorizagdo do Inmetro

Funcionamento;

» verificar se as empresas que fornecem

cargas de gas de cozinha — GLP, além
dos documentos obrigatorios de situagdo
cadastral, possuem autorizagdo da ANP e

Alvara de Funcionamento.

2.2 ORCAMENTOS DE PRESTACAO DE SERVICOS

Os servicos de pequenos reparos na
infraestrutura da escola e os consertos de
equipamentos de cozinha, informatica, etc., sao
realizados com a Cota Normal Servico, conforme
visto na unidade 1.

Antes de solicitar a prestacdo desses
servigos, o diretor deve:

 consultar as certiddes negativas de débitos
das empresas nas esferas Municipal,
Estadual e Federal,

* consultar na Receita Federal a descri¢dao da
atividade para verificar se a empresa pode
prestar o servigo em pauta;

» verificar se as empresas que prestam
servicos de desinfeccao de caixa d’agua,
desratiza¢do, dedetizagdo e congéneres,
além dos documentos obrigatérios de
situacdo cadastral, possuem o Alvard
Sanitario;

» verificar se as empresas que prestam
servico de inspecdo em ensaio hidrostatico
de extintores e mangueiras de incéndio,
além dos documentos obrigatorios de
situacdo cadastral, possuem autorizacao do
Inmetro e Alvara de Funcionamento.

Uma vez realizada a pesquisa de pregos, o
diretor deve cadastrar os orgamentos no Sistema
GRF para que a Consolidagdo da Pesquisa
de Precos seja emitida. Automaticamente o
sistema indicard os menores precos obtidos para
cada item e servigo cotado e a definicdo dos
fornecedores e/ou prestadores onde podera ser
efetivada as compras e/ou servigos. Na figura 2
¢ apresentado um exemplo de consolidagdo da
pesquisa de pregos emitida pelo Sistema GRF.

11
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Atencao

O Sistema GRF sera
abordado na unidade 3,
“Prestag@o de Contas”,

deste moédulo. Nela vocé
recebera orienta¢des sobre

0 acesso ao sistema; sobre
como consultar os produtos
e servi¢os que podem ser
adquiridos pelas cotas do
Fundo Rotativo; sobre como
cadastrar as informagoes
quanto a pesquisa de precos,
comprovantes de despesas,
cheques, entre outras;

e sobre como emitir

relatorios.

Anotacoes
—_—

Figura 2 — Modelo de consolidag@o da pesquisa de pregos

Ap6s o cadastro no Sistema GRF, os orgamentos originais
devem ser mantidos arquivados, em pasta propria, no estabelecimento
de ensino, os quais poderao ser solicitados a qualquer momento pelo
Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE), pela Coordenadoria de
Apoio Financeiro a Rede Escolar (CAF)/Seed-PR, pelo Nucleo Regional
de Educagdo (NRE)/CAF ou, ainda, pela Associagdo de Pais, Mestres e
Funcionarios (APMF).

A partir das orientagdes sobre os documentos que devem ser
consultados antes da pesquisa de precos e de posse da consolidacdo da
pesquisa de precos emitida pelo Sistema GRF, o diretor, finalmente,
podera realizar as despesas utilizando os recursos financeiros recebidos.
No entanto, devera comprovar essas despesas na etapa de prestacdo de
contas documental.

3 COMPROVANTES DE DESPESAS

Todas as despesas realizadas, sejam elas com aquisi¢ao de material
de consumo ou de prestacdo de servigos, precisam ser comprovadas,
obrigatoriamente, através de um documento denominado nota fiscal.

Para os recursos do Fundo Rotativo ha
especificidades para os comprovantes de
despesas. Vamos conhecé-las!

Os comprovantes de despesas necessarios a utilizacao dos recursos
do Fundo Rotativo sdo identificados conforme a situa¢do cadastral do
fornecedor com os seguintes comprovantes:

Secretaria de Estado da Educacio do Parana
Superintendéncia da Educagio
Departamento de Politicas e Tecnologias Educacionais
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* Nota Fiscal de Venda ao Consumidor
e Cupom Fiscal (contendo a Razdo
Social e CNPJ do destinatario):
permitida sua utilizagdo até a data de
31 de dezembro de 2016, conforme
Resolucao n.° 145/2015;

» NFC-e: Nota Fiscal de Consumidor
Eletronica — Modelo 65;

* NF-e: Nota Fiscal Eletronica— Modelo
55;
e Nota Fiscal Avulsa Eletronica:

exclusiva para o Micro Empreendedor
Individual — MEI;

* NFS-e: Nota Fiscal de Servigos
Eletronica;

* Nota Fiscal de Prestacao de Servigos;

* Nota Fiscal do Produtor: exclusiva
para o Produtor Rural.

As notas fiscais Modelo 1 e
Modelo 1A nao sao aceitas
como comprovantes de
despesas para o Fundo
Rotativo, elas foram
substituidas pela Nota
Fiscal Eletronica — Modelo 55

Existem informagdes importantes em
relagdo aos comprovantes de despesas que o
diretor precisa conhecer para ndo correr o risco
de receber um comprovante que ndo tenha
validade para a execu¢do dos recursos pelo
Fundo Rotativo:

* As empresas que comercializam para
orgdos publicos devem fornecer a
Nota Fiscal Eletronica (NF-e Danfe),
Modelo 55, conforme prevé a Norma
de Procedimento Fiscal n.° 95/2009,
de 16 de outubro de 2009, aplicada a
partir de 01 de dezembro de 2010.

* A Nota Fiscal de Servicos Eletronica
serd fornecida somente pelas empresas
em que as prefeituras ja implantaram o

sistema proprio informatizado.

* Os comprovantes de despesas
deverdao ser emitidos em nome da
Seed-PR/Estabelecimento de ensino/
Fundo rotativo, conter o endereco do
estabelecimento de ensino, o CNPJ
da Seed-PR (n.° 76.416.965/0001-21)
e no item Inscricdio Estadual, a
informagdo “Isenta”.

* Os comprovantes de despesas deverao
ser devidamente detalhados com itens,
quantidades e valores (unitario e total).

* Os comprovantes ndo poderao conter
rasuras ou emendas, uma vez que as
mesmas invalidam o documento fiscal
e, nesse caso, a escola estara sujeita a
restitui¢do total do valor da nota fiscal.

* Quando se tratar de prestagdo de
servicos com reparos ou reformas, no
corpo da nota fiscal devera constar o
local/ambiente, com as respectivas
especificacdes, metragens, custos
unitarios e totais.

* Quando se tratar de prestagdo de
servigos de consertos de equipamentos,
no corpo da nota fiscal devera constar
o numero do patriménio do item
beneficiado.

* Observar o correto preenchimento
dos documentos, de acordo com a
legislacdo fiscal e orientacdes da
Seed-PR, antes da realizagdo do
pagamento.

Vale ressaltar que a conferéncia dos
dados tem por finalidade verificar o correto
preenchimento de todos os campos. Caso a
nota apresente irregularidades, o diretor devera
solicitar o seu cancelamento e a emissdo de nova
nota com os dados corretos antes de efetivar
0 pagamento, uma vez que posteriormente
constatadas divergéncias, estarda sujeito a
restituicdo total do valor da nota.

13
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na eacola...”

Situacao:

O diretor precisa comprar folhas sulfite
para atividades pedagodgicas na escola.
Ele consulta as situagdes cadastrais das
empresas, realiza as trés pesquisas de
preco e efetua a compra com a empresa
que oferece o melhor custo-beneficio. Ao
anexar a nota fiscal na presta¢do de contas
documental, ele verifica que ¢ uma nota
fiscal avulsa eletronica, e ndo uma Danfe.
Entdo, ele entra em desespero, pois nao
sabe se essa nota fiscal serd aceita para a
prestagdo de contas ou se precisara recolher
o valor total da nota.

Podemos dizer que a preocupac¢ao do diretor tem
fundamento? De acordo com as orientacoes de
execucido de despesas com o Fundo Rotativo, que
modelo de comprovante de despesas € indicado?

Reflexao:

A emissdo da nota fiscal avulsa eletronica ¢ permitida
a orgdo publico somente por empresas enquadradas no
regime de Micro Empreendedor Individual (MEI). Essa
informacao deve constar na nota fiscal, portanto ¢ aceita
na prestacao de contas do Fundo Rotativo.

Outras opgoes indicadas seriam: Nota Fiscal de Venda ao
Consumidor, NF-e Danfe, NFC-e Danfe e Cupom Fiscal
contendo a Razdo Social e o CNPJ do destinatario.

Secretaria de Estado da Educagdo do Parand
Superintendéncia da Educagéo
Departamento de Politicas e Tecnologias Educacionais
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E importante ressaltar que, obrigatoriamente, no momento do
recebimento do material e do servigo, cada comprovante de despesa deve
ser atestado por 02 (dois) representantes do estabelecimento de ensino,
sendo que um deles devera ser da area responsavel pela solicitagdo do
material/servigo prestado, como, por exemplo, o professor, a secretaria ou
o agente educacional I e I, com excegdo do diretor, por ser o responsavel
em gerir o recurso, € 0 outro o representante que acompanhar, na ocasiao,
o recebimento.

No atesto devera conter que o material foi recebido em perfeitas
condi¢des e qualidade ou que o servigo foi prestado com qualidade
e eficiéncia. Esta declaragdao podera ser realizada por meio de um
carimbo, contendo a data do recebimento, identificagdo, fun¢dao, nome e
assinatura dos dois funcionarios responsaveis em local da nota fiscal que
ndo prejudique a visualizagdo dos dados.

3.1 RETENCAO DE IMPOSTOS E CONTRIBUICOES

Vocé sabe quais impostos e contribuicoes
sociais devem ser retidos em uma prestacao
de servicos?

Ao contratar uma empresa para a prestagao de servigos, o diretor
deve ficar atento aos encargos que podera gerar, obrigatoriamente,
a retencdao ao tomador, na ocasido a escola. Além disso, ¢ importante
estar atento as modifica¢des nas legislagdes tributarias, previdenciarias
e em outros encargos para efetuar sempre os recolhimentos devidos nos
vencimentos fixados e ndo se sujeitar a aplicacao de multas e penalidades
que certamente trardo despesas indesejaveis e inesperadas, além da
consequente responsabilizacao.

A seguir foram listados os impostos e as contribui¢des relacionados
a prestagdo de servigos:

* Imposto de Renda (IR): estdo sujeitas a incidéncia do Imposto
de Renda na Fonte as importancias pagas ou creditadas por
pessoas juridicas a outras pessoas juridicas pela prestacao de
servicos que caracterizam natureza profissional como, por
exemplo, projetos arquitetonicos. O recolhimento deverd ser
efetuado em guia propria (GR-PR), codigo n.° 5029, em nome
e CNPJ da Seed-PR.

>—

O atesto de recebimento da

mercadoria ou execugdo dos

servigos deve ser realizado na

nota fiscal, no ato da entrega,

pelos dois representantes

que receberam a mercadoria

e conferiram a execugdo do

Servigo.

Anotacoes
>—

15
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Atencao
—

Os prazos para
recolhimento dos encargos
deverdo obedecer a
legislacdo vigente.

As eventuais despesas
com multas ou juros,
em fun¢do da perda de
prazos, serdo de sua
inteira responsabilidade,
resultando na cobertura
dos gastos.

Anotacoes
—_—

* Imposto Sobre Servigo (ISS): por ser um imposto previsto
na legislagdo municipal, cabe a prefeitura a definicdo dos
percentuais a serem recolhidos, bem como os procedimentos
a serem adotados. Consulte a prefeitura de sua regido antes de
realizar o recolhimento deste imposto.

» Instituto Nacional do Seguro Social (INSS): esse imposto
incide sobre o valor total pago a pessoa juridica, referente a
prestacao de servigos. Caso haja necessidade de recolhimento,
este deve ser efetuado em guia propria (GPS), com o cédigo
do pagamento n.° 2640 e com identificador CNPJ da empresa.
Consulte a agéncia local do INSS para saber o percentual a ser
recolhido.

* Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social
(Cofins): corresponde a um tributo federal de contribuicio
social aplicado sobre a receita bruta de pessoa juridica;

* Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL):
contribuicdo social que visa proteger os direitos a saude, a
aposentadoria e ao desemprego do cidadao.

* Programa de Integracio Social (PIS) e Programa de
Formacao do Patrimonio do Servidor Publico (Pasep): sdo
contribui¢cdes sociais que visam financiar o pagamento do
seguro-desemprego, abono e participacdo na receita dos 6rgaos
e entidades, tanto para os trabalhadores de empresas publicas
como para os de empresas privadas.

Caso haja a necessidade de retengdo e recolhimento do Cofins/
CSLL/PIS/Pasep, o valor devera ser recolhido em guia propria (Darf),
em nome da Seed-PR, com o cddigo n.° 4085. Quanto ao percentual a
ser recolhido, pode-se consultar a agéncia da Receita Federal local.

Vale lembrar que os comprovantes originais de recolhimentos
autenticados deverdo ser anexados a prestagao de contas documental.
Esse assunto sera tratado na unidade 3.
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3.2 BENS PATRIMONIAIS

Os bens permanentes correspondem aos produtos adquiridos
através dos recursos da Cota Extra ou via programas federais, como,
por exemplo: liquidificadores, extintores, freezer, ar-condicionado,
multimidias, entre outros.

Esses bens permanentes devem receber a placa patrimonial
a fim de tornd-los um bem publico e pertencente ao estabelecimento
de ensino. Para isso, o diretor, ao adquirir um bem patrimonial, deve,
primeiramente, lancar no Sistema GRF a informac¢ao do bem adquirido
pelo Fundo Rotativo e pelos programas federais para que o Sistema GRF
possa emitir o Relatério de Bens a Patrimoniar. Em seguida, deve-se
levar esse relatorio e copia da nota fiscal do bem adquirido ao NRE
de sua regido para que os procedimentos de patrimoniamento sejam
executados.

Uma vez de posse do numero do patriménio, deve cadastra-lo no
Sistema GRF, o qual emitird o Relatério de Bens Patrimoniados, que
devera ser impresso em duas vias. Uma via serd incorporada a prestacao
de contas documental e a outra via ficard arquivada na escola para
controle e acompanhamento da comunidade escolar.

Caso haja anecessidade de conserto de algum bem patrimoniado, a
empresa deve discriminar na nota fiscal o nimero do patriménio do item
beneficiado. Por exemplo: suponhamos que sera realizado um conserto
em um ventilador de placa patrimonial n.° 23.456; deve-se solicitar ao
prestador de servico que anote, na nota fiscal de prestacdo de servigos, o
nimero da placa patrimonial referente a este ventilador.

Vale ressaltar a importancia da manutencdo do patrimonio
escolar, que vai muito além dos produtos adquiridos através de recursos
financeiros. O patrimdnio escolar refere-se a todo espago escolar, ao
conjunto de bens moveis e imoveis que formam a parte fisica e material
da escola, como, por exemplo, as carteiras, as cadeiras, o quadro de giz,
0s muros, os banheiros, o patio, a quadra poliesportiva, entre outros. A
estrutura fisica da escola, assim como sua organiza¢ao, manutengao €
seguranga revelam muito sobre a vida que ali se desenvolve ou que se
quer desenvolver.

Nesse sentido, a¢des voltadas a valorizacdo do ambiente escolar
devem estar presentes a todo o momento, cabendo ao diretor, em parceria
com a comunidade escolar, criar condi¢des que favorecam atividades de
cuidado e manutencao do patrimonio escolar.

>—

Assista a animagao
“Patrimo6nio Escolar”,
disponivel no material

complementar desta unidade,

e reflita sobre a participagdo

da comunidade escolar na
manutengdo do patrimonio

escolar.

Acesse: http://goo.gl/jGMnk1

Anotacoes
}—
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4 SINTESE DA UNIDADE

Nesta unidade, discorreu-se sobre a
execucdo das despesas utilizando os recursos
do Fundo Rotativo, destacando dois pontos
fundamentais: a realizagdo de, no minimo, trés
pesquisas de precos, acompanhadas de seus
respectivos orcamentos, para cada despesa
realizada, e o pagamento a vista dessas despesas
apoés o recebimento do produto ou servigo
prestado.

Foi apresentada, também, a importancia
da pesquisa de pregos, que busca a eficiéncia
e eficacia na aplicagdo dos recursos publicos,
numa relagdo de custo-beneficio, ou seja,
adquirir produtos e servigos de qualidade com
menor custo.

Além disso, foram apresentadas
orientagdes quanto aos documentos necessarios
a serem consultados antes de realizar a pesquisa
de pregos, como, por exemplo, a consulta na
Receita Estadual e/ou Federal sobre a situagao
cadastral das empresas escolhidas para a
realizacdo dos or¢gamentos, bem como a situacao
de regularidade e descri¢do das atividades ou
produtos que essas empresas podem oferecer.

No item “Comprovante de Despesas”,
foram apresentados modelos de notas fiscais
aceitos na prestacdo de contas do Fundo
Rotativo e as especificagdes conforme a

REFERENCIAS CONSULTADAS

utilizacdo dos recursos utilizados, seja
na aquisicdo de produtos ou na prestacdo
de servicos. Também foi informado sobre
a importancia da clareza e exatiddo no
preenchimento dos comprovantes de despesas,
uma vez que possiveis rasuras acarretam na
devolucao do recurso publico no valor total da
nota, e sobre a importancia do atesto as notas
fiscais.

No item “Retencdo de Impostos e
Contribuicdes”, foi relatado que, em alguns
casos, se faz necessario o recolhimento de
impostos e contribuigdes sociais no que diz
respeito a contratacdo de empresas para a
prestagdo de servigos.

No item “Bens
trajeto realizado para a

regularizacdo do bem adquirido, desde a

Patrimoniais™,
verificou-se o

compra do produto até o recebimento da placa
patrimonial.

Por fim, esta unidade foi encerrada com
o conceito de patrimdnio escolar, que sdo bens
publicos da escola que devem ser respeitados
e preservados através de agdes conjuntas com
a comunidade escolar, voltadas a valorizagdo
desse bem.
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